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Einfuhrung - Tabellenkalkulation mit EXCEL

Einfiihrung - Tabellenkalkulation mit EXCEL

Eine Tabellenkalkulation — wie Excel — ist ein Computerprogramm, mit dem man Berechnungen unterschied-
lichster Art durchfiihren kann und die Ergebnisse auch mittels Tabellen visualisieren kann.

Das Excel-Anwendungsfenster Vollbildanzei@

Titelleiste | | Minimieren N\ SchlieRen
Office-
Schaltflache /

ﬁ‘?' s Mappﬁ_{,-Excel ? @ —‘El x
START Meue Registerkarte EINFUGEN SEITENLAYOUT FORMELN DATEN UBERPRUFEN ANSICHT ADD-INS Anmelden N\
"D % Calibri Ju o Kla s == _| ®- = Standard - %EedingteFormatierung' E““Einngen - 2 ’é‘Yv
Finfii By - 7~ 95 om GAISTahelleformat\eren' g)‘ Laschen - - -
infiigen .. . === &= . .
vg ¥ F KU - & L ===== 0 38 GZellenformat\rorlagen' =1 Format - ¢~
N wischenablage & Schriftart ] Ausrichtung ] Zahl ] Formatvorlagen Zellen Bearbeiten ay
All - I v
E F J K L -
1
2
; Aktive Zeile Multifunktionsleiste
" Namensfeld
5 (Cursorposition)
6
7 - .
8 Bildlaufleiste &
g Rollbalken
10
11| I
12
13 [ Aktuelles Datenblatt ]
14

17 - N
5 Blattregister Ansichtensteuerung
19

I -

Tabellel (O]

Statuszeile

Zoom-Regler

Das Tabellenkalkulationsprogramm EXCEL besteht aus
= Einzelnen Arbeitsbléattern (auch Kalkulationsblattern oder Tabellen genannt), welche in
= einer Arbeitsmappe zusammengefasst sind

Eine Standardmappe enthélt 3 Tabellenblatter, deren Name am unteren Rand des Arbeitsmappen-Fensters in
Form von Registern angezeigt wird.
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Betrachtung im Einzelnen:

Die Multifunktionsleiste beinhaltet alle Befehle, welche man zum Arbeiten mit Excel bendtigt.

1
\
H - i N Mappel - Excel ?T EH - B8 X
START Meue Registerkarte EINFOGEN SEITENLAYOUT FORMELN DATEN UBERPRUFEN AMSICHT ADD-INS l Anmelden
"'D g’f; [ Calibri TS 4 == — - = Srfa‘ndard - E|BedingteForrﬂatie.run[.]v iE“Ei.?fLigen - - ’é‘Yv
Einfagen S FKU- - D-pA-| ===&&3= } - 9% 000 | 77 Als Tabelle formatieren - %% Loschen - [¥]~ &% -
- ~ - R B 5 38 DZellenformat\rorlagen' == Format = e -
Zwischenablage iftart Ausrichtung ] Zahl F) Formatvorlagen Zellen Bearbeiten -
/|2 N
4 3

1 Registerkarten — Befehle werden geordnet

2 Innerhalb eines Registers sind die Befehle in Gruppen zusammengefasst. So findet sich im Register
,START die Gruppe ,Schriftart’ mit den Befehlen zur Formatierung eines Zeichens.

Gruppe ,Formatierung einer Zelle’

4  Schaltflache zum Offnen von Dialogfeldern

w



Excel-Blatt anlegen und Daten eingeben

1. Excel-Blatt anlegen und Daten eingeben

Um Tabellen Gbersichtlich zu gestalten und optisch aufzuwerten, kdnnen Sie die Zellen formatieren.

Adressie-
rung der
Zellen

Zellen
formatieren

Ein Arbeitsblatt besteht aus Zeilen (1 bis 65.536) und Spalten (A bis V). Der Kreuzungspunkt
aus einer Zeile und einer Spalte wird Zelle genannt.
Die Adresse einer Zelle ergibt sich somit aus der Kombination der Zeilen- und Spaltenbenen-
nung: beispielsweise Al, B25, 7109, etc.

Ein Zelleninhalt kann nun auch mit verschiedenen For-
maten hinterlegt werden. Das sind Texte bzw. Zahlen,
Formeln und Funktionen, wobei folgendes zu beachten

ist:
Text:

Zahlen:

Sollten Texte mit einer Ziffer beginnen, dann
missen sie mit einem Anflihrungszeichen
oder einem Leerschritt gekennzeichnet
werden, da sie sonst als Zahl identifiziert
werden. Text wird automatisch linksbindig
definiert.

Alle positiven und negativen Zahlenwerte
sind grundsatzlich méglich. Zahlen werden
automatisch rechtsbiindig definiert.

Es gibt grundsatzlich zwei Wege, Zellen zu

formatieren:

entweder Uber die Karteikarte

,START' oder Uber das Kontextmenl (Zelle
anklicken, rechte Maustaste anklicken).

Moglichkeit 1: Menu , START
Moglichkeit 2: Kontextmend, d.h. Klick auf

Es erscheint

rechte Maustaste

nebenstehendes Dialogfenster, in

welchem Sie samtliche Einstellungen vornehmen

konnen.

DATH START Meue Registerkarte EINFUGEN
L] a —
D % Calibri 11 -|A -
By -
Einfligen FEKU-~ My - A.' =
Zwischenablage Schriftart [F1
A2 - I
Calibri -|11 ~| A" a" B - 94 000
) FK=O-A-E-98
2
3 & Ausschneiden
4 iy Kopieren
3 "|3 Einfiigeoptionen:
6 Y
7 O
g Inhalte einfigen...
9 Zellen ginfiigen...
10 Zellen |gschen...
11
1 Inhalte 6schen
13
14 Filter 3
15 Sortieren 3
16
17 7 Kommentar einfiigen
18 Zellen formatieren...
19 Drcptlcgn-'—‘\us»\.-‘ahlliste.k
20 Mamen definieren...
21
& Link.

r
Zellen formatieren

P i |

| Ausrichtung | Schrift I Rahmen

Austallen | senutz |

Kategarie:

s
Zahl
Wahrung
Buchhaltung
Datum
Uhrzeit
Prozent
Bruch
Wissenschaft
Text
Sonderformat
Benutzerdefiniert

Eeispiel

Standardzellen haben kein bestimmtes Zahlenformat,

[ ok

[ Abbrechen ]

SET



Um die Spaltenbreite oder Zeilenh6he zu verandern, zeigt man . .
: DATEI START Meue Registerkarte
E|r‘er:te und | mit der Maus zwischen zwei Spalten bzw. Zeilen und kann mit -_ﬂ_ Y :
one dem Doppelpfeil einfache Verschiebungen vornehmen. Es ist 0 E@ Calibri
aber auch maoglich, Giber das Kontextmeni auf den Spalten- bzw. Einfigen F K U-
Zeilenkopf prazise Mal3e einzugeben. Zwischenablage Schriftart
Al " [Breite: 10,71 (80 Pixel) ™
A B C
1
2
3
Arbeitsauftrag 1:
Schreiben Sie die Zahlen in die Spalte A und kopieren Sie dann in die | Unformatiert formatiert
Spalte B. Danrl formatieren Sle"dle Zahlen in der vor_gebende_n Weise (am 1234 Euro 1234
schnellsten mittels Kontextmentdl, d.h. rechte Mausklick auf die Zelle).
2,34 $2,34
0,55 55,00 %
65434567 65.434.567,00
34 34,00 Euro
1234567890 | 1,23E+09
Arbeitsauftrag 2:
Erstellen Sie Ihren personlichen Jahreskalender! Sie kénnen hierfiir z.B. besondere F——— e
Termine (Geburtstage, etc.) natirlich eintragen. Tipp: Gestalten Sie Ihren Kalender 2
bunt und interessant und figen Sie Kommentare ein. 0. ey
5.5a . Di
76..;1 Fusball T-Dc‘l
8.Di 8.Fr
9. Mi 9. 5a
e zo
13. S0 13. Mi
14. Mo Klassenarbeit|14. Do




Allgemeines zu Formeln und Funktionen

2. Allgemeines zu Formeln und Funktionen

In dieser Lektion wollen wir uns der Hauptaufgabe von Kalkulationsprogrammen, dem Berechnen zuwenden.
Hier lernen Sie, wie man Funktionen sinnvoll nutzt.

Anhand eines praktischen Beispiels wollen wir m START = MeueRegisterkarte ~ EINFUGEN  SEITENLAYOUT  FORMELN
lernen, einfache Formeln einzusetzen und sich > Autosumme - |H Logisch- B = ENomen defmicen
dabei auf Zellen bzw. deren Inhalte zu beziehen. IE Zuletzt verwendet ~ [ Text~ - =
. . . . . Funktion ) . . MNamens- o
Ubertragen Sie die folgende Tabelle in eine neue cinfiigen Il Finanzmathematik -+ |E Datum u. Uhrzeit~ B~ ppanager £5 Aus Auswahl erstel
Mappe und SpeiChem S|e d|e Mappe Unter dem Funktionsbibliothek Definierte Namen
Namen Ausgaben ab. B8 - fe || =ABRUNDEN{SUMME(B4:E7);0)
A B c D E

1 |/Ausgaben 2013

2

3 Kosten fiir Januar Februar Miirz

4 |Auto 110,11€  22500€  265,00€

5 |Kleider 200,00€  119,00€ 26,00 €

& |Essen 330,00€  450,00€  422,00€

7 |Ausgehen 310,00€  117,00€ 88,00 €

8 |Gesamt [ ssoo0el| 911,006  son00¢

Zelladressierung

Wollen Sie berechnen, wie viel Sie im Monat Januar ausgegeben haben, dann missen Sie Bezug nehmen auf
die Zellen B5 bis B8, d.h. Sie mussen die Zellen adressieren. Excel kennt zwei mdgliche Zelladressierung — die
relative und die absolute Adressierung.

Zellbezu Ein relativer Bezug kann verglichen werden mit den Anweisungen, die man einer Person gibt, die
g Ihren Weg abhangig von einem bestimmten Ausgangspunkt aus finden soll: ,Gehen Sie zwei
Straf3en gerade aus und dann eine Straf3e nach links®.
Bei einem absoluten Bezug gibt man der Person die Adresse ,Hauptstra3e 25
Angaben wie z.B. C4 oder F7 sind relative Beziige.
Ein absoluter Bezug wird mit Dollarzeichen ,$“ gekennzeichnet, z.B. $D$9.
Einen relativen Bezug sollte man immer dann verwenden, wenn man sich auf Zellen bezieht,
die selbst beim Kopieren oder Einfligen von Zeilen, etc. ihre Abhéngigkeit von der Lage der
Formel in der Tabelle beinhalten.
Einen absoluten Betrag kann man verwenden, wenn man sich immer auf dieselbe Zelle
bezieht, unabhangig davon, wo sich die Formel in der Tabelle befindet (Siehe Beispiel S.10).
Einfache Formeln
Aufbau Formeln sind Rechenvorschriften, die aus folgenden Elementen gebildet werden kénnen:
einer = Konstanten (z.B. 12,11, e)
Formel = Zelladressen (z.B. B3, D5)

= Funktionsname (z.B. Summe(), Mittelwert() )
= Operationen: + (Addition), - (Subtraktion), * (Multiplikation), / (Division), ~ (Potenzieren)

# Es gelten im Ubrigen dieselben Vorschriften wie in der Mathematik (Punkt- vor Strich,
Auflédsung von Klammern von innen nach auf3en, etc.).
# Jede Formel beginnt in Excel mit einem ,,=“-Zeichen.



Runden von Zahlen

Excel sieht drei Méglichkeiten des Rundens vor:

Beispiele
Runden

zu rundende Zahl
2,15

2,149

21,5

aufrundende Zahl
3,2

3,14159
21415,92543

abrundende Zahl
3,2

-3,14159
31415,92654

=RUNDEN(Zahl;Anzahl_Stellen)
=AUFRUNDEN(Zahl;Anzahl_Stellen)
=ABRUNDEN(Zahl;Anzahl_Stellen)

Funktion Ergebnis
RUNDEN(2,15;1) 2,2
RUNDEN(2,149;1) 2,1
RUNDEN(21,5;-1) 20
Funktion Ergebnis
AUFRUNDEN(3,2;0) 4
AUFRUNDEN(3,14159;3) 3,142
AUFRUNDEN(314115,92543;-2) 31500
Funktion Ergebnis
ABRUNDEN(3,2;0) 3
ABRUNDEN(-3,14159;1) -3,1
ABRUNDEN(31415,92654;-2) 31400




Mathematische Funktionen

3. Mathematische Funktionen

Die Anzahl der mathematischen Funktion ist unzahlig. Ein paar wichtige Gemeinsamkeiten und Funktionen sollen
hier beschrieben werden. Hier sollen Sie einen Uberblick tiber haufig verwendeten mathematischen Funktionen

bekommen.

Eine Formel beginnt immer mit dem Gleichheitszeichen. Dabei kann die Formel tber die Tastatur eingegeben
werden oder Uber Masken. Verdeutlicht anhand der Funktion ,.Summe()":

Summen-
formel

eingegeben.

Hier wurde die Summenformel

manuell Uber die Tastatur

B3

1
2

- e =B3+B4

3 Operand1 1.4
4 QOperand 2 23

5 |Summe

R

37|

Vor allem bei komplexen Formel Gbergibt man die Operanden gerne mittels Eingabemasken. Dazu
mussen Sie die Formel zunachst anwahlen.

DATH START EINFUGEN SEITEMLAYOUT
. EAutoSumme - ELogisch'
Funkii Zuletzt‘.fennvendet' Text~
unktion
einfiigen IE Finanzmathematik - @ Daturm u, Uhsdic*
Loibliothek
B5 - Jx
A B c D
1
2
3 |Operand 1 1.4
4 |Operand 2 23
5 |Summe | 1
6
Funktic (B
SUMME
Zahil |63
zahi2 |B4

Zahi3

Summiert die Zahlen in einem Zellenbereich.

FORMELMN

DATEMN UBERPRUFE

MNachschlagen und Verweisen ~
|ﬂ Mathematik und Trigonometrie -

POLYNOMIAL <
POTENZ

POTENZREIHE

PRODUKT

QUADRATESUMME i
QUOTIENT

REST

ROMISCH

RUNDEN

SEC

SECHYP

SIN

SINHYP

SUMME

SUMMENPRODUKT

10

Zahl2: Zahl1;Zahl2;... sind 1 bis 255 Zahlen, deren Summe Sie berec
machten, Logische Werte und Text werden in Zellen ignoriert, jedoch
berdcksichtigt, wenn sie als Argumente eingegeben werden.

Formelergebnis = 3,7

Hilfe fir diese Funktion ! OE Abbrechen
L AN

Da nun die Summe eine sehr haufig verwendete Funktion ist, bietet Excel eine sehr schnelle
Maglichkeit an, die Summe zu bilden:

Markieren Sie Operanden, die Sie addieren mdchten. S  sTART  EINFUGEN  SEITENLAYOUT | FORMELN
Klicken Sie auf ,AutoSumme’. Die Summe wird direkt fx > autosumme [ Logisch - IE Nachsehiag
LZu\et:t‘.fem‘endet' Text - |E1 Mathematil

neben dem markierten Bereich abgebildet.

Funleisty -
einfligen IE Finanzmathernatik = @ Datum u. Uhrzeit = l! Mehr Funkt
Funktionsbibliothek
s M £l 18
A B C D E
1 Operand 1 1,8
2 Operand 2 2,3
3 4,1



Weitere interessante mathematische Funktionen:

=SUMMEWENN(Bereich;Suchkriterien;Summe_Bereich) | Addiert Zahlen, die mit dem Suchkriterium
Ubereinstimmen.

Bereich entspricht dem Zellbereich, die man auswerten mochte.

Suchkriterien geben die Kriterien in Form einer Zahl, eines Ausdrucks oder einer Zeichenfolge an. Diese
Kriterien bestimmen, welche Zellen addiert werden. Zum Beispiel kann das Argument Suchkriterien als 32, ,32%
,>32%, Apfel* formuliert werden.

Summe_Bereich gibt der Bereich an, in dem sich die tatsachlich zu addierenden Zellen befinden. Die zu
Summe_Bereich gehérenden Zellen werden nur dann in Addition einbezogen, wenn die Inhalte ihrer
entsprechenden in Bereich befindlichen Zellen den Suchkriterien geniigen. Fehlt das Argument
Summe_Bereich, werden die zu Bereich gehérenden Zellen addiert.

Beispiel: Die Summe einer Provision eines Maklers A B c D
; 1
soll nur dar?n ermittelt wgrden, .Wenn der 2 |Verkaufspreis  (Verkaufs- SummeProvision
Verkaufspreis der Immobilen die Summe |3 inEuro provision  |> 160.000 € 63.000,00 €
von 160 000 Euro ubersteigt. 4 100.000,00€ | 7.000.00€
5 200.000,00 € | 14.000,00 €
§ 300.000,00 € | 21.000,00 €
7 400.000,00 € | 28.000,00 €
I:Pl() Liefert den Wert Pi, die mathematische Konstante (3,14159265358979) mit einer Genauigkeit von
15 Stellen.

Anwendung findet diese Konstante vor allem bei Kreisberechnungen.

| =Potenz(Zahl:Potenz) Liefert als Ergebnis eine potenzierte Zahl.

Zahl ist die jeweilige Basis (Grundzahl). Es sind alle reellen Zahlen zulassig.

Potenz ist der Exponent, mit dem die Basis potenziert werden soll.

! Hinweis: Statt der Funktion POTENZ kann mit dem Operator ,, » “angegeben werden, in welche Potenz eine
Basis erhoben werden soll (wie z.B. 5" 2).

Beispiele:

POTENZ(5;2) ergibt 25
POTENZ(98,6;3,2) ergibt 2401077
POTENZ(4;5/4) ergibt 5,656854

~WURZEL (Zahl) L|eferF d|.e Quadratwurzel einer Zahl.
Zahl ist jene Zahl zu verstehen, deren Quadratwurzel berechnet werden soll. Ist Zahl
negativ, liefert WURZEL den Fehlerwert #ZAHL, denn diese ist mathematisch nicht definiert.

Beispiele: WURZEL(16) ergibt 4
WURZEL(-16) ergibt #ZAHL
WURZEL(ABS(-16)) ergibt 4

11



Arbeitsauftrag: Wohnkosten fiir WG berechnen

Das Geld ist knapp und Sie teilen sich die Wohnung mit einem Kollegen. Damit die Wohnkosten gerecht verteilt
werden, sollen die Wohnkosten AnteilsmafRig auf die ZimmergroRe angerechnet werden. Dabei sollen die
Gemeinschaftsraume, wie Kiiche und WC bertcksichtigt werden. Excel hilft Ihnen dabei:

A B C D E F G H
1 Berechnung der Wohnkosten fiir WG
2

3 Mein Zi Dein Zi

4 |\WohnungsgroBe in m? 65,00 Kosten Betrag Meine Kosten
5 Gemeinschaftsriume in m? 20,00 Stadwerke 122,00 € 51,51 €
6 |Zmmergrofe in m? 19,00 26,00 Miillabfuhr 33,00 € 13,93 €
7 |Kostenanteil in % 42,22% 57,78% Gemeinschaftsstrom 44,00 € 18,58 €
8 Versicherungen 12,00 € 507 €
9 Hausmeister 34,00 € 14,36 €
10 Garten 17,00 € 718 €
11 Gemeinschaftsantenne 11,00 € 464 €
12 Gebiihren 4400 € 18,58 €
13 Zusammen 317,00 € 133,84 €

Lésung siehe Lésungs-CD!

12



4. Statistische Funktionen

Churchill hat einmal gesagt: “Traue niemals einer Statistik, die Du nicht selber gefalscht hast.“ Nun — féalschen
wollen wir hier nicht, aber Sie sollen die wichtigsten statistischen Formeln kennen und anwenden kénnen.

DATE START Meue Registerkarte EINFUGEMN SEITEMLAYOUT FORMELMN DATEM UBE

Abbildung: Zugriff auf die statistischen Funktionen

Einen kleinen Einblick, welche Mdglichkeiten statistische Funktionen bieten:

EAutoSumme - E Logisch ~ . - == (=] Namen definieren ~ E:E'S ur Zur
- 9 S g 2P
1 o
— Zuletzt*.ferwendet' Text~ Iﬂ - N ok Spur zur
unktion amens-
einfiigen lﬂ Finanzmathematik - @ Datum u. Uhrzej E ®  Manager £H Aus Auswahl erstellen I Preile er
Funktionsbibliothel- lﬁ‘, Statistisch 3 ACHSEMNABSCHMNITT "

Al - F3 Il Konstruktion » AMNZAHL

I’ Cube ’ ANZAHL2

A B C D .
1 I:l © Informationen *» ANZAHLLEEREZELLEN
5 i [P Kompatibilitst » BESTIMMTHEITSMASS
3 B web ’ BETAINV
4 BETANERT
3 BINOMINV
; BINOM.VERT
8 BIMOM . VERT.BEREICH
g CHIQU.INV
10 CHIQU.INV.RE
1 CHIQU.TEST
12 )
CUTA L WEDT

=Anzahl(Wert1;Wert2; ...) Berechnet, wie viele Zahlen eine Liste von Argumenten enthalt.

Berechnet, wie viele Zahlen eine Liste von Argumenten enthélt. Die Funktion ANZAHL() wird verwendet, um zu ermitteln,
aus wie vielen Eintrdgen ein Zahlenfeld besteht, das in einem Bereich oder in einer Matrix gespeichert ist.

Wertl, Wert2, ... sind 1 bis max. 30 Argumente. Diese | ag - £ || =ANZAHL{AL:A7)
Argumente koénnen zwar Daten unterschiedlichen Typs
enthalten oder sich auf Daten unterschiedlichen Typs A c D

Umsatz
12.03.2013

beziehen, fur die Zahlung werden aber nur Zahlenwerte
berlicksichtigt. Bei einer Z&hlung werden alle Argumente
berlicksichtigt, die Zahlen, Null, Datumsangaben sind.

19
Beispiele:
liefert ANZAHL(A1:A7) den Wert 3
. WAHR
liefert ANZAHL(A4:A7) den Wert 2 2

[

1
2
4
5 (22.24
6
7
8
9

13



Statistische Funktionen

=Anzahl2(Wert1;Wert2; ...) Y - ) =ANZAHL2(AL:A7)
A B C D B
Wenn Sie Wahrheitswerte, Text oder Fehlerwerte 1 Umsatz
mit einbeziehen mdochten, verwendet man die 2 | 12.03.2013
Funktion ANZAHL2(). 3
4 19

Beispiele: > (22.24
liefert ANZAHL2(A1:A7) den Wert 6 6 | WAHR
. 7 22
liefert ANZAHL2(A4:A7) den Wert 4

(A4:A7) I

liefert ANZAHL2(A1:A7,"zwei”) den Wert 7

=Mittelwert(Zahl1;Zahl2; ..)

Liefert den Mittelwert der Argumente.

Als Argumente miissen entweder nur Zahlen bzw. | B2 - Fe || =MITTELWERT(B4:E8)
Matrizen oder Beziige sein, die Zahlen enthalten.

A B C D E
Enthalt ein als Matrix oder Bezug angegebenes PR

) 1 |Stichprobe fehlerhafte Werkstiicke

Argument Text, Wahrheitswerte oder leere Zellen, |,
werden diese Werte ignoriert. 3 |probe Anzahl
Beispiel: 4 1 10
MITTELWERT(B4:B8) liefert das Ergebnis 11 ° ; ;
MITTELWERT(B4:B8;5) liefert das Ergebnis 10 f 4 »7

8 5 2

9 | T
=MIN(Zahl1;Zahl2; ..) Liefert den kleinsten Wert der Argumentliste.

Zahll;Zahl2;... sind 1 bis max. 30 Zahlen, aus denen man die kleinste Zahl heraussuchen mdchte.
Beispiel:  MIN(B4:B8) liefert das Ergebnis 2
MITTELWERT(B4:B8;0) liefert das Ergebnis 0

=MAX(Zahl1;Zahl2; ..) Liefert den gré3ten Wert der Argumentliste.

Zahl1;Zahl2... sind 1 bis max. 30 Zahlen, aus denen man die grofite Zahl heraussuchen mdchte.
Beispiel:  MIN(B4:B8) liefert das Ergebnis 27
MITTELWERT(B4:B8;30) liefert das Ergebnis 30

=MEDIAN(Zahl1;Zahl2; ..) Liefert den Median der angegebenen Zahlen.

Der Median ist die Zahl, die in der Mitte der Zahlenreihe steht. Das heilt, die eine Halfte der Zahlen hat Werte,

die kleiner sind als der Median, und die andere Halfte hat Werte, die groRer sind als der Median.

Hinweis: Besteht eine Zahlenreihe aus einer geraden Anzahl von Zahlen, berechnet MEDIAN den Mittelwert
der beiden mittleren Zahlen.

Beispiel: MEDIAN(1;2;3;4;5) liefert das Ergebnis 3
MEDIAN(1;2;3;4;5;6) ergibt 3,5 — dies ist der Mittelwert von 3 und 4

14



Zahlt die nicht leeren Zellen eines Bereichs, deren Inhalte

=ZAHLENWENN(Bereich;Suchkriterien)

mit den Suchkriterien Ubereinstimmen.

Bereich ist der Zellbereich, von dem man wissen mdchte,
wie viele seiner Zellen einen Inhalt haben, der mit den Suchkriterien Ubereinstimmt.

Suchkriterien geben die Kriterien in Form einer Zahl, eines Ausdrucks oder einer Zeichenfolge an. Diese
Kriterien bestimmen, welche Zellen gezahlt werden. Suchkriterien, wie etwa ,> 240 und < 291 lassen sich nicht
definieren!

=HAUFIGKEIT (Daten; Klassen) Liefert eine Haufigkeitsverteilung als einspaltige Matrix.

Da HAUFIGKEIT eine Matrix liefert, muss die Formel als Matrixformel eingegeben werden.

Daten entspricht einer Matrix von oder einem Bezug auf eine Wertemenge, deren Haufigkeit gezahlt werden soll.
Enthalt Daten keine Werte (Zahlen), liefert die Funktion HAUFIGKEIT eine mit Nullen belegte Matrix.

Klassen sind als Matrix oder Bezug auf einen Zellbereich eingegebenen Intervallgrenzen, nach denen Sie die in
Daten befindlichen Werte einordnen mdchten. Fir den Fall, dass Klassen keine Werte enthalten, Liefert
HAUFIGKEIT die Anzahl der zu Daten gehérenden Elemente.

15



Statistische Funktionen

Arbeitsauftrag: Benzintabelle

Sie tanken zu viell Um den Benzinverbrauch zu senken, soll folgende Tabelle
helfen. Wenn Sie nach jedem Tanken lhren Verbrauch und Kosten eintragen,
haben Sie am Monatsende einen Uberblick:

1.

Lerninhalte:

e Formatierung von Zellen
e  Statistik-Funktionen

e Diagrammerstellung

Ubernehmen Sie untenstehender Tabelle ,Benzinverbrauch“. Achten Sie auf die Zellenformatierungen
Ubernehmen. Selbstverstandlich kdnnen Sie die Werte anpassen.
Fur die Berechnung des R

B C D E F G

Verbrauchs,  Kosten und |, Benzintabelle

Durchschnittsverbrauchs  soll | 4

eine Formel mit Zellbezijgen 5 KM-5tand | getankt (Liter) | Preis {Liter) | Preis (gesamt) Km gef. 1M00Kkm
5 100000 59 1,80 106,20 € -

verwendet werden. 7 100800 56 1385 10380 € 800 7.00
8 101555 fid 1,83 117,12 € 755 8,48
3 102329 58 1,85 107,30 € 774 7.49
10 103222 2 1,85 114,70 € 893 5,04
" 104020 58 1,90 110,20 € 798 7.27
12 104802 59 1,80 111,51 € 782 7.54
13 Mittelwert 59,43 1,85 110,09 € 800,33 745
14 Summe 416 4802

durchschnittlicher Verbrauch in

Benzinverbrauch

200 In einem spateren Kapitel wird die Diagrammerstellung
;ﬁ ] beschrieben. Es bietet sich an, diese Zahlenreihe mittels
W einer Grafik darzustellen:

3:[10 1

200

100 -

| ’ 1 2 3 4 5 6

zum x-ten Mal getankt

1/100km
=
=2

Losung siehe Losungs-CD!

Arbeitsauftrag: Uberblick Wetterlage iiber den Monat

Sie wollen sich selbst einen Uberblick tiber die Wetterlage machen. Die Datensammlung sollen Sie auswerten.
Hierflr zeichnen Sie fur den Monat Februar die Anzahl der Sonnentage, Regentage, bewdlkten Tage und
heiteren Tage auf.

.
DD Wm0 s T oen e 3 g =

o
Lad P

A B C D E
Wetter Februar 2013 |
IFre'rtﬂg 01. Feb  sonnig Anzahl der Sonnentage: | ) .l
Samstag 02. Feb  heiter Anzahlder bewdlkten Tage: 5
Sonntag 03. Feb  bewilkt Anzahl der Regentage: 4
Montag (4. Feb Regen Anzahl der heiteren Tage: 7
Dienstag 05. Feb Regen
Mittwoch 05. Feb |Schnee
Donnerstag 07. Feb |Schnee
Freitag (8. Feb  =onnig
Samstag 09. Feb  sonnig
Sonntag 10. Feb  =onnig
1 | Mnntan 11 _Feh hiese il

Losung siehe Losungs-CD!
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5. Logische Funktionen

=] s Mappe2 - Excel
In dleser Lektlon WO”en er Entscheldungen treﬁen , ZSTART Neue REg\rkal‘tE EINFUGENE SENENU\VOU:‘T FORMELM Df:\TEnl\
. .. . N . X auosumme ~ |l Logisch © = @ENamendefinieren - ¥
logische Verkniipfungen bilden, etc. Unter Mentipunkt , | Jx & ™ - =T

ok | Zuletzt verwend FALSCH — e

Einfigen — Funktion’ finden Sie unter der Rubrik ,Logik’ | .iugen [ Fnenzmap M- e Manager £ Aus Auswahi erstellen It
folgende Ioglsche Funktlonen. unktionsbik ODER. Definierte Mamen

UND

WAHR

WENMN
1

:1 WENNFEHLER R

WENNNY
4 XODER

fx Eunktion einfigen...

=WENN(Priifung;Dann_Wert;Sonst_Wert) | Gibt eine Wahrheitsprifung an, die durchgefuhrt werden
soll.

Prifung ist ein beliebiger Wert oder Ausdruck, der WAHR oder FALSCH sein kann.
dann_Wert ist das Resultat der Funktion, wenn die Wahrheitsprifung WAHR ergibt.
sonst_Wert ist das Resultat der Funktion, wenn die Wahrheitsprifung FALSCH ergibt.

Hinweis: Damit ist es mdglich, kompliziertere Bedingungen zu formulieren. Es kdnnen tatsachlich bis zu sieben
WENN_Funktion als Dann_Wert- und Sonst”_Wert_Argumente geschachtelt werden.

- - Liefert WAHR, wenn alle Argumente WAHR sind. Sind
=UND(Wahrheitswertl;Wahrheitswert2; ...) I die Aussagen eines oder mehrerer Argumente

FALSCH, liefert diese Funktion den Wert FALSCH.

Wahrheitswertl; Wahrheitswert2; ... sind bis zu 30 Bedingungen, die Uberprift werden sollen und jeweils
WAHR oder FALSCH sein kénnen.
Beispiele: UND(WAHR;WAHR) ergibt WAHRUND(WAHR;FALSCH) ergibt FALSCH

UND(2+2=4; 2+3=5) ergibt WAHR

Liefert WAHR, wenn ein Argument WAHR ist. Sind die

=ODER(Wahrheitswertl;Wahrheitswert2; ...) | Aussagen aller Argumente FALSCH, liefert diese
Funktion den Wert FALSCH.

Wahrheitswertl; Wahrheitswert2; ... sind bis zu 30 Bedingungen, die Uberprift werden sollen und jeweils
WAHR oder FALSCH sein kénnen.

Beispiele:

ODER(WAHR) ergibt WAHR

ODER(1+1=1;2+2=5) ergibt FALSCH

17



Logische Funktionen

Lerninhalte:

e Formatierung von Zellen
Arbeitsauftrag: EXCEL als Haushaltshilfe e Logische Funktion

e Bedingte Formatierung

Sie kennen bestimmt das Problem: Am Monatsende ist wie immer das Geld knapp. Jetzt wird es Zeit,
gewissenhaft mit dem Geld umzugehen. Dazu erstellen Sie eine Tabelle und stellen Ein- und Ausgaben
gegenuber. Doch damit nicht genug. Fallen Sie ins ,Minus®, dann soll eine Meldung erscheinen, die Sie zum
Sparen auffordert. Ansonsten gibt es ,Entwarnung®

Losung siehe Losungs-CD!

A B C O E F = H J
1
2 |Excel als Haushaltshilfe
3
i
5 AKtiva Passiva Saldo
G | Mon. Oma Joppen Eink.Ges.JHandy Kleider 5Sonst. Ausg. ges. Saldo |Meldung
7 |Jan. | 100,00€ 100,00 20000€ Q3000€ 10000€ 6O00€ 19000€) 10,00 < JAlles ok
8 |Febr| 100,00€ A12000€ 22000€ Q1000€ 20000€ 3000€ 24000€)- 20,00 £ |Sparen
9 |Marz| 100,00€ 12000£ 22000€ 3000€ 22000€ 2500£ 275 00€)- 5500< |Sparen

10 |April | 100,00€  110,00€ 210,00 € J2500€ 210,00 € 3500€ 270,00 €)- 60,00 € |Sparen
11 [Mai | 100,00€  90,00€ 190,00€ | 3500 100,00€ 2500€ 160,00€) 30,00 € JAlles ok
12 |Juni | 100,00€ 110,00€ 210,00 € J20,00€ 110,00€ 30,00€ 160,00 €) 50,00 € JAlles ok
13 |Juli | 100,00€ 11500€ 21500€ | 30,00€ 9000€ 3500€ 15500€) 60,00 € JAlles ok
14 |Aug. | 100,00€ 10500€ 20500€ |3500€ B8000€ 2500€ 140,00€) 6500 € JAlles ok
15 |Sept] 100,00€ 100,00€ 200,00€J2500€ O00€ 30,00 55,00 €] 145,00 € JAlles ok
16 |OkKt. | 100,00€ 130,00€ 230,00€ 15,00 110,00€ 5500€ 180,00 €) 50,00 € JAlles ok
17 |[Mov. | 100,00€  120,00€ 220,00€ J30,00€ 20,00€ 30,00 80,00 €] 140,00 € JAlles ok
18 |Dez | 100,00€ 120,00€ 220,00€ J35,00€ 20,00€ 30,00€ 85,00 £ 135,00 € JAlles ok

Arbeitsschritte:

(1) Flllen Sie die Tabelle mit sinnvollen Werten aus.
(2) Ermitteln Sie den Saldo als Differenz zwischen Gesamteinkommen und Gesamtkosten.
(3) Finden Sie eine passende logische Funktion, um die Meldung auszugeben. Machen Sie sich mittels

Online-Hilfe Gber deren Syntax schlau.

Syntax:
WENN(Prufung;Dann_Wert; Sonst_Wert) Sinnbild laut PAP:

v

WENN(Differenz<0;“Sparen notwendig“;*“Alles ok*)

Differenz

<07?

18



Arbeitsauftrag: Logische Grundverkniipfungen ,UND’, ,ODER’, NICHT*

Immer mehr werden elektrische Steuerungen ersetzt durch programmierbare Module bzw. Industrie-PCs. Auch
bei modernen groReren Wohnh&usern wird die Logik auf die Programmierseite verlegt.

A E C D E F G H I J K
1 Wann leuchtet die Lampe?
2
3
4 UND-¥erkniipfung 14 betatigt
5 0 & nicht bet3tigr
£ 22 # Hi
7 0 0 FALECH
& 0 1 FALECH
3 1 0 FALECH
:1':' 1 1 wHR bedeutet: Uber
12 Probe: 'eilnequglsche
13 51 1 [[Hian | unktion zu
14 & [ erstellen.
15

16
it Oder-Yerkniipfung

15 T 2 2
[+

13 52 1 H1 2 2
20 a a FaLECH =t Y =k

& &
= a 1 whaHR

L
22 1 a waHE
23 1 1 W aHR
24
25 Probe: H 1
26 2 i H1 auz v
27 z2 i
28
23 )
30| Micht-Werkniipfung o
3 | 2
a2 2 H I =
&
33 a '-.-.-'AHF!1
34 1 .ALSEHJ
35 -
1

S6 Probe: G
st = | o |lHta | 2
38 ) &

i |

Ldsung siehe Lésungs-CD!
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Erstellen von Diagrammen

6. Erstellen von Diagrammen

Durch Diagramme kénnen Tabellendaten aussagekréftiger und anschaulicher dargestellt werden. Mit Office 2007

hat sich Excel im Bereich Diagrammerstellung grundlegend geéndert, da es

den besagten Assistenten zum

Erstellen von Diagrammen nicht mehr gibt. Vielmehr markieren Sie einfach den Zellbereich mit den Daten fir die
Grafik und wéahlen Uber die Multifunktionsleiste den entsprechenden Diagrammtyp aus.

6.1 Dlagramm erstellen Kegelklub Zuffenhausen

Schritt 1: Der Zellbereich mit den Daten wird markiert und Uber die Spielnummer
. . . . Spieler Spiel 1 Spiel 2

Multifunktionsleiste wird der entsprechende Datentyp Heinz 13 15
ausgewahlt. Als Datengrundlage soll folgende Tabelle | [Kunz B 1
dienen: Andrea 14 14
Kerstin G 4
Ralf 13 20
Klaus 12 A
Gerd 10 9

Schritt 2: In der Multifunktionsleiste auf die Registerkarte ,Einfligen® wechseln und dort in der entsprechende
Befehlsgruppe ,Diagramme’ den entsprechenden Diagrammtyp auswahlen:

H - = Diagramml - Excel
DATEI START Neue Registerkarte EINFUGEN SEITENLAYOUT FORMELM DATEN UBERPRUFEN ANSICHT ADD-INS
[ Farmen~ = - =k~ n o T
J B H o > iy 2 i
H Q & PDSmartfi\rt ® I f: y::{;:v W - r‘iv
PivotTable Empfohlene Tabelle  Bilder Onlinegrafiken Appsfur  Empfohlene K PivotChart Power  Linie Saule Gewinn/ Ds
PivotTables @+ Screenshot  Office - Diagramme L A - View Verlust
Tabellen Tllustrationen Apps Diagramme s Berichte Sparklines
Al - Je Spieler
A B C D E F G H 1 J K
1 Kegelklub Zuffenhausen
2
3 Spielnummer
4 |Spieler Spiel 1 Spiel 2
5 |Heinz 13 15
6 |Kunz 6 1
7 |Andrea 11 14
& |Kerstin 6 4
9 |Ralf 13 20
10 |Klaus 12 5
11 |Gerd 10 9

1

Schritt 3: Auswahl des gewilinschten Diagramms und der Farbvorlage. Das
Methode standardmalig in das aktive Arbeitsblatt eingeflgt.

neue Diagramm wird bei dieser

Im START Meue Registerkarte EINFUGEN SEITENLAYOUT FORMELM DATEM UBERPRUFEN AMSICHT ADD-INS
) D ] ’ I"-? - = - I n 2 Linie Datenschnitt
. ) ® f: D - - —— Ji Saule =3 Zeitachse
PivotTable Empfohlene Tabelle llustrationen Appsfir Empfohlene i PivotChart  Power - )
PivotTables M Office~  Diagramme DL - View T2 Gewinn/Verlust
Tabellen Apps Dianramemea L Rarichte Sparklines Filter
2D-S3ule
L . 28 A
A B C D E hj% H 1 J
1 | | 3D-SaMle
L ]
2

o 8 08
i

|_|]1[|]_ Weitere Sulendiagramme...

20



2016/19 Learnchannel-TV.com - Anwendungsbezogenes Arbeiten mit Excel

Das Ergebnis ist wie folgt:

Diagrammtitel
Die Uberschrift konnen Sie | 2

selbstverstandlich anpassen. .

Heinz Kunz Andrea Kerstin Ralf Klaus Gerd

=
(=]

un

mSpiell m5piel 2

Alle vorhandene Diagrammtypen und Diagramme kann man ersehen, wenn man in dem Auswahlfenster ,Weitere
Saulendiagramme... anwahlt. Ebenso kdnnen Sie, wenn Sie ein vorhandenes Diagramm angewahlt haben, den
Diagrammtyp andern.

2D-Saule Diagramm ei%gen - “ . t ‘ - Lm

‘|-|_|H—| ‘ ﬂ H ‘ H H Empfohlene Diagramme | Alle Diagramme

3D-Saule - ZE?:MEHM ‘,—HH—I%HH ‘HH Jﬂm J@@ l@@ hﬂ]ﬂﬂl
Jfﬂ]@ l@-@ l@.@ Linie Gruppierte Saulen

Kreis Dizgrammtia Sagram i
ol |‘ i |- Rl LLka
bl Weitere Saulendiagramme..

Kurs P —
st wsgaz [ —

Balken

THe>E

Flache
Punkt (XY

w B B OB oM

s w B K H O

Oberflache
MNetz

&
4
st

Verbund

[ ok | [ avbrechen |
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Erstellen von Diagrammen

6.2 Anpassen des Diagramms

Ist das Diagramm erst einmal erstellt, kann man nattrlich per Hand im Nachhinein alle Einstellungen andern.
Dazu dienen die Menipunkte der Multifunktionsleiste (Register ENTWURF‘ und ,FORMAT") oder das oftmals
einfacher: da Kontextmeniu der rechten Maustaste. Um diese Menlpunkte zu erreichen, miissen Sie das

Diagramm anwahlen.

Diagramm- | Zur einer vollstandigen Dokumentation gehdren auch Achsentitel, Legende, etc. Wahlen Sie das
el_emen"te Diagramm an. Innerhalb der Multifunktionsleiste konnen Sie nun Diagrammelemente hinzuftigen.
hinzuftigen
H ©- ¥ Diagramml - Excel DIAGRAMMTOOLS
START Neue Registerkarte EINFUGEMN SEITENLAYOUT FORMELN DATEN UBERPRUFEN ANSICHT ADD-INS ENTWURF FORMAT
] P e - ot —
Diagrammelement Schrelllayout  Farben lI L. ,I','VI L" || i ” i || |! !\ LLL‘,—LI,—L W L ” ” kn II', !IV'{I“,' i II Lz " ','VI I,' i —| Zeile/Spalte  Daten
hinzufiigen = - andern ~ "I wechseln auswahlen
E’ iz:i::me‘ : ||‘ﬂ|'h PO Diagrammformatvorlagen Daten
i Diagrammtitel .
# Datenbeschriftungen  » et E F G A ! ! K t = .
o Weitere Diagram
I Datentabelle b Weitere Achsenoptionen... +
i Fehleringikatoren s Punkteiibersicht DIAGRAMMC
ummer 5 4
i Gitternetzlinien » Spiel2 & & J
d:h Legende » 15 2 Y
1 I FULLUNG
| Trendlinie » 14 15 4 RAHMEN
4
= man I = 20 10 II II I I - Keine L
Zeile und Will man die Logik des Diagramms &ndern, d.h. Zeile und Spalte wechseln, so bietet sich das
Spalte Kontextmenii (rechte Maustaste) (——— =
a'n . Diagrammdatenbereich: | =Tabellel!SA54:5C511 5
Vorgehensweise:
Diagramm anwahlen = Kontext_ Legendeneintrége (Reihen) Horizantale Achsenbeschriftungen (Rubrik}
. . . [ 7] Hinzufagen ]I [E7 Bearbeiten " < Entfernen ] E] [ 7 Bearbeiten ] ~
menu mit rechte Maustaste 6ffnen ez B p—
=> Daten auswahlen..." => id H spiel 2 \\
,Zeile/Spalte wechseln®. Kerstin
Ralf o
o d
) W

Dieser Menupunkt ist Gbrigens auch in der Multifunktionsleiste vorhanden. Wie sich der Tausch
der horizontalen Achse mit der vertikalen Achse auswirkt, sei in unserem bekannten Beispiel

verdeutlicht:
Hd - ] Diagramm - Excel DIAGRAMMTOOLS
DINGM  START  NeueRegisterkate  EINFUGEN  SEITENLAYOUT ~ FORMELN  DATEN  UBERPRUFEN  ANSICHT ~ ADD-INS = ENTWURF  FORMAT
- S — e —
" B e = I—aF = .
Diagrammelement Schnelllayout  Farben s fla.ilai| e ”_ ol l'l!'rl,-r"[-',' I I (- ZeilesSpatte
hinzufigen - - andern wechseln ¢
Diagrammlayouts Diagrammformatvorlagen Date
Diagramm4 ~ Je
A B s D E F G H 1 J K L M
1 Kegelklub Zuffenhausen
2 Punkteiibersicht +
3 Spielnummer - ]
[P — - " S =
4 ISgleler Spiel 1 Spiel 2 e
5 |Heinz 13 15
20
6 |Kunz 6 1 Y
7 |Andrea 14 14 15
8 |Kerstin 6 4
9 |Ralf 13 20 10
10 | Klaus 12 5
11 |Gerd 10 f) ° I I
12 0 -
13 Spiel 1 Spiel 2
14 ) .
mHeinz mKunz mAndres mKerstn mRalf mKlaus mGerd
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Datenreihen
zum
Diagramm

Uberblick

Wenn Sie Daten des fur das Diagramm erfassten Datenbereichs nachtraglich andern, Zeilen
I6schen oder einfligen, so wird dies automatisch im Diagramm Ubertragen. Selbst die Legende

wird

Klicken Sie das Diagramm an, wahlen Sie den MenlUpunkt ,Daten auswahlen... .

angepasst.

Datenbereich, welcher erfasst wird, wird gestrichelt dargestellt.

r

Datenquelle auswahlen

Diagrammdatenbereich:

Legendeneintrige

=Tabellel!5A54:5C511

@ Zeile/5Spalte wechseln

Reihen) Horizontale Achsenbeschriftungen (Rubrik)

Der

’Eﬂinzufﬂgen Dﬁearbeiten “ xgntfemen] E] ’r,"Bearbeiten]
Heinz - Spiell ___EEiEI_n_u_n'l_n_'lEr____
Kunz 5 Spiel 2 Spiel 1 Spiel 2 .=
Andrea [ 13 15 :
Kerstin 1
6 1 !
ol Z 14 1a !
[ Ausgeblendete und leere Zellen oK Abbrechen (%] a4 :
. e 13 0 |
Klaus 12 5 i
Ged | ___ SLLI I 3__ 4
Testen Sie, indem Sie weitere Freunde in Ihrem Kegelklub aufnehmen.
6.3 Wann verwende ich welchen Diagrammtyp?
- Saulen- und Balkendiagramme eignen sich dann, wenn Werte
L. . . 1y Fuletrt verwendet
miteinander verglichen werden sollen. Balkendiagramme haben
zudem den Vorteil, dass sich die Datenreihen gut miteinander Vorlagen
vergleichen lassen. [l Szute
_ Liniendiagramme eignen sich zur Darstellung von Datenreihen mit | <% Linie
vielen Einzelpunkten. In einem Liniendiagramm wird der Trend | & Kreis
hervorgehoben. E Balken
- Kreisdiagramme zeigen den relativen (prozentualen) Anteil eines | ks Fliche
Einzelelementes im Verhaltnis zur Gesamtmenge. D.h. es wird immer | .. pyoks v
dann verwendet, wenn es etwas zu ,verteile® gilt. Es wird deshalb W Kurs
auch gls ,,Kuchendlggramm be.ze|chnet. o & Oberflache
- Das Ringdiagramm ist eine Variante des Kreisdiagramms. B Net
. . . . . ' EZ
- Das Netzdiagramm zeigt Abweichungen von einem bestimmten
Punkt g Verbund
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Intelligente Listen

7. Intelligente Listen

Ublicherweise werden Datensammlungen in Excel als Liste angezeigt. Sind diese Datensitze zu groR, bietet Excel
verschiedene Mdglichkeiten, diese leicht Uberblicken zu kénnen.

Sie wollen ihren Freunden zum Geburtstag einen Gliickwunsch senden. Zu diesem Zweck haben Sie folgende
Excel-Datei erstellt:
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A B C D L E F
n H " H

: Intelligente” Listen
2
3 |Name Vorname  Geburtstag Ort Adresse Tel. privat
4 |Sommer Markus 12.05.1978|Backnang Wilhelmstr.6 0719135821137
5 |Sygusch Carolin 25.03.1978|Stuttgart Wartberg 9 071168282823
6 Kuhn Alex 14.03.1978|Bad Canstadt [Mihlberg 5 0711563277752
T |Rise Andreas 02.12.1977|Fellbach Bahnhofstr.1 0711622236736
5 [Klee Rene 19.09.1977|Waiblingen Mozartstr.6 071517534632
9 |Krall Andreas 19.08.1977|Waiblingen Lembergerstr. 7 071517364128
10 |Atzach Simon 11.07.1977 | Stuttgart Wiesenpfad 7 071145144522
11 [Neumann Gesche 18.02.1977 | Stuttgart Langgasse 4 071136763642
12 [Faust venja 02.02.1977 |Fellbach Goethegasse 4 [0711436234
13 |Jurkat Sabine 21.11.1975| Stuttgart Birkenweg 5 0711846532

i Zunachst sortieren Sie diese Tabelle dem Nachnamen nach in aufsteigender Reihenfolge.
Da'f[gnsatze Wiederholen Sie dieses fiir das Geburtsdatum. Dazu klicken Sie auf die Karteikarte ,Daten’,
sortieren

markieren Sie den Datenbereich und klicken Sie auf die Schaltflache ,Sortieren‘. Es 6ffnet sich ein
Fenster, in welchem Sie nun die Spalte wahlen, nach der dieser Datenbereich sortiert wird:

START Meue Registerkarte EINFUGEN SEITEMLAYOUT FORMELN DATEM UBERPRUFEN AMSICHT ADD-INS Anr
=l Verbindungen A ¥ B0 o]
EI ° 2 Y = % E
ad E‘E Duplikate entfernen E’:)' .
Externe Daten Alle 7| Sortieren  Filtern ) Testin Gliederung  Maske
abrufen~  aktualisieren = - Vo Erweitert Spalten Eo Datenuberprofung ~ -
Verbindungen Sortieren und Filtern Datentools Meue Gruppe
A4 - fe Atzach f . .
Wurde die Spaltenbeschriftung
0 H L L £ ebenfalls markiert? Fall ja,
" H n H .. . . .
1 Intelligente" Listen | dann wéhlen Sie diese Option!
2
3 Name Vorname _ Geburtstag Ort Adresse Tel. privat
4 |Atzach Simon 11.07.1977|Stuttgart |Wiesenpfad 7 071145144522
5 |Faust venja 02 .
¢ ot [Sebre 21] soreren e TSR e
7 |Klee Rene 19]
8 |Krall Andreas 19 [‘i‘lgbene hinzufigen ” < Ebene lgschen H ) Ebene kopieren I Daten haben Uberschriften
9 |Kuhn Alex 14 Spalte Sortieren nach Reihenfolge
10 |Neumann Gesche 18] -
11 |Rise Andreas Dz | Sertiersnnach [Name Werte AbisZ []
12 | Sommer Markus 12
13 |Sygusch Carolin 251
14
15
16
17
18
19
2 X
2 L N




Filter Wollen Sie wissen, welche ihrer Freunde in Stuttgart wohnen? Setzen Sie einen Filter.

setzen . . By
START MNeue Registerkarte EINFUGEMN SEITENLAYOUT FORMELM DATEN UEH
[=] Verbindungen A ¥
E ¥ ) d Y S
Externe Daten Alle Z| Sortieren | Filtern ) Text in
abrufen~  aktualisieren ~ - o Erweitert Spalten
Verbindungen /omeren und Filtern
D1 - f
A B C D E F
.
¥ H L1 H
: Intellizente” Listen
2 El Von A bis Z sortieren
3 |[Name Vorname  Geburtstag Ort Z] VonZ bis A sortieren
4 |Atzach Siman 11.07.1977|Stuttga Mach Farbe sortieren N 4
5 |Faust venja 02.02.1977|Fellbac e
6 |Jurkat Sabine 21.11.1975| Stuttga
T |Klee Rene 19.09.1977|Waiblir Mach Farbe filtern P2
8 |Krall Andreas 19.08.1977|Waiblir Tedfilter L 8
9 |Kuhn Alex 14.03.1978|Bad Cz B 52
10 [Neumann _ [Gesche 18.02.1977|Stuttga~ [1<he=n L
11 |Rise Andreas 02.12.1977|Fellbac /8l (Alles auswahlen) 36
12 |Sommer Markus 12.05.1978|Backnz i g:az"ga”gt - 37
- i~[1Bad Cansta
13 | Sygusch Carolin 25.03.1978|Stuttga ' OlFelibach }
u ~Oor
. . . “« . ['waiblingen
» Markieren Sie die Spalte ,Ort" in der List. - Opeere

= Menipunkt ,Sortieren und Filtern’ markieren.

= Die Zelle ,0rt’ erhdlt daraufhin einen
Schaltknopf. Klicken Sie darauf und es offnet
sich ein Auswahlfenster.

Abbrechen

Maske fur | Ware es nicht angenehmer, die H ©- -
Ein- und Datensatze als Karteikarte zu DATEL 5‘%|‘~ Symbolleiste fiir den Schnellzugriff anpassen

Ausgabe haben? Dazu mussen Sie New
zunachst die Befehlsleiste fir den = |_!rb’ Sfnen
Schnellzugriff anpassen. Wahlen | Edeme Daten Alle —
. . . - v Speichern
Sie den Punkt ,Weitere Befehle...". abrufen ™ aktualisiere .
~Ivlal
. Schnelldruck
Seitenansicht und Drucken
A f Rechtschreibung
1 + Rickgingig
2 +  Wiederhelen
3 |Name Vorna Aufsteigend sortieren
4 |Sommer Marku X ) )
5 [Sygusch Carolit Absteigend sortieren
6 |Kuhn Alex Fingereingabe-/Mausmodus
7 |Rise Andre: I
8 [Klee Rene Weitere Befehle... R
9 |Krall Andre; Unter dem Meniband anzeigen

Der Befehl ,Maske’ soll im Registerblatt ,Daten’ anwahlbar sein. Daher muss zuerst eine neue
Registerkarte oder neue Gruppe (Benutzerdefiniert) erzeugt werden.

Markieren Sie aus der Befehlsliste "Maske" markiert und passen Sie das Meniiband an (Button
Hinzufiigen‘). Nach einer Bestéatigung tiber "OK" werden die Anderungen ibernommen.



Intelligente Listen

r

Excel-Opticnen

Allgemein

Formeln

Dokumentprifung

Speichem

Sprache

Erweitert

Meniiband anpassen

I Symbeolleiste far den Schnellzugriff
Add-Ins

Trust Center

E'E Passen Sie das Meniband an.

Befehle auswahlen:
Alle Befehle

Ex

Manuell

Markierung lschen
Markierungen L4
Markierungen

Maske...

Mathematik und Trigonome... ¥
Matrix 4
Matt

Max

MDX-berechnetes Element...
MDX-berechnetes Mak...

Mehr...

Mehr Funktionen L4
Mehr Helligkeit

Mehr Kentrast

Mehrere Objekte auswihlen [
Mendband anpassen...

Meniband ausblenden
Meniband reduzieren

Metall

Microsoft Outlook-Aufgabe ..
Min

= Minimieren

D=l < [N <

Minuszeichen

Mit Dokument skalieren

Mit Eingabetaste

Mit PivotTable zusammenfas...
Mittelwert
Multiplikationszeichen

|m|

<< Entfernen

Meniband anpassen: i

Hauptregisterkarten

Hauptregisterkarten
Start

eue Registerkarte (Benutzerdefiniert)
Einfigen

eitenlayout

ormeln

=] Daten

Externe Daten abrufen
Verbindungen

Sortieren und Filtern

Datentools

Gliederung

Meue Gruppe (Benutzerdefiniert)

Entwicklertools
Add-Ins
[ [¥] Freistellen

V
Meue Registerkarte ] [ MNeue Gruppe ] [ Umbenennen...

Importieren/Exportieren ¥ |

1 | 3

OK | [ Abbrechen |

Danach ist das Erstellen einer Eingabemaske mit Excel 2013 problemlos mdéglich, da sich diese
Option nun in der Symbolleiste fur Schnellzugriffe befindet.
Markieren Sie die Tabelle und klicken Sie das Icon fiir ,Maske’. Das Ergebnis sehen Sie wie folgt:

DATEL START

B @ @\E/.avbmdungen

Externe Daten
abrufen ~

Alle
aktualisieren =

Verbindungen

Neue Registerkarte

EINFUGEN SEITENLAYOUT

THADED ¢

?«l Sortieren  Filtern

FORMELN

Léschen

Erneut anwe

nde

Vo Erweitert

Sortieren und Filtern

DATEN

en

UBERPRUFEN

B-ADuplikate entfernen £ Was-ware-wenn-Analyse
in

Spalten =5 Dateniberprifung ~

ANSICHT ADD-INS

Blitz

chau B0 Konsolidieren B8 Gruppieren -

=

O Gruppierung aufheben ~
PP 9 Maske

Beziehungen EF Teilergebnis

Datenbank ~ e

A B C E F

n 1 " 1

. JIntelligente” Listen
2
3 mame Vorname  Geburtstag  Ort Adresse Tel. privat
4 |Sommer Markus 12.05.1978 | Backnang [Wilhelmstr 6 0719135821137
5 |Sygusch Carolin 25.03.1978| Stuttgart Wartberg 9 071168262823
6 |Kuhn Alex 14.03.1978|Bad Canstadt [Mahlberg 5 0711563277752
7 |Rise Andreas 02.12.1977|Fellbach Bahnhofstr.1 0711622236736
8 |Klee Rene 19.09.1977|Waiblingen M 6 071517534632
9 |Kroll Andreas 18 .08 1977 |Waiblingen Lembergerstr 7 [071517364128
10 | Atzach Simon 11.07 1977 | Stuttgart Wiesenpfad 7 071145144522
11 [Neumann _ |Gesche 18.02.1977 | Stutigart Langgasse 4 071136763642
12 |Faust venja 02.02.1977|Fellbach Goethegasse 4 [0711436234
13 |Jurkat Sabine 21.11.1975| Stuttgart Birkenweg 5 0711846532
14
15
16
17
18
19
20

Lésung siehe Lésungs-CD!

Aufgabe:

Datentools Gliederung 5 Neue Gruppe
G H J K L M i
y

Tabellel [

Name: Semmer - 1von10

Vorname: | Markus L Meu

Geburtstag: | 12.05.1978 Léschen

ort: Backnang

Adresse | Wilhelmstrg

Varnerigen s
Tel. privat: | 0719135821137

Weitersuche

Kriterien

SchlieBen

Erstellen Sie eine eigene Datensammlung und wenden Sie dafiir Masken an (Freundeskreis, DVD-Sammlung,

).
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8. Verweis-Funktionen

Wozu Verweisfunktionen durchsuchen Bereiche nach bestimmten Suchkriterien. Diese Funktionen
Verweis- finden vor allem bei gro3en Datenmengen Anwendung, wenn Sie z.B. auf einen Eintrag der
funktionen? | Tabelle verweisen. Daher diese Namensgebung.

Excel enthélt eine Reihe von = =i
bereits vorgefertigten Verweis- START
funktionen, die meisten findet man S puosumme « 18 1mirns 12 Nochachingen und Vermeisen
unter der Rubrik ,Nachschlagen frr 2 AutoSumme /" achschisgen "'"""""“E

: ) B Zulstzt verwendet = ADRESSE
und Verweisen'. Funion I Zulettverwende R
einfilgen |2 Finanemathematik = |0 Daturn U, Ubrzeit =

EINFUGEM SEITEMLAYOUT FORMELM DATEN UBERP

Zu erwahnen sind hierbei:

Belspiele | BEREICH. VERSCHIEBEN, INDEX, INDIREKT, SVERWEIS, VWERWEIS, VERGLEICH,

WAHL und ZEILE.
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Verweis-Funktionen

Arbeitsauftrag: Internet-Handel Lerninhalte:

e  SVerweis-Funktion
e Logische Funktion

Sie fuhren einen regen Internet-Handel, der Sie zum Millionar macht. Um sofort eine Meldung zu bekommen,
wie viel Porto ein Packchen kosten, erstellen Sie folgendes Excel-File:

G6 v Je 19

A B c D E F G H
1
2
3 Ermittlung der Paketgebiihren
4

Gewicht in kg

5 von bis GEBUHR
6 | 0,00 2,00 10,00 € Eingabe Gewicht: | 19_|k|_:|
7 2,01 10,00 20,00 € Preis: 30,00 €
8 10,01 20,00 30,00 €
9 20,01 31,50 40,00 €
10 32 100,00 50,00 € Meldung: Laut Tab

Um diese Aufgabe zu I6sen, missen Sie die Funktion’ SVERWEIS()* nutzen:

Der ,SVERWEIS’ —dient dazu, in einem Bereich (Matrix) eine Zeile zu finden. In einer Spalte dieser Zeile

findet sich der gewtiinschte Wert, der zurlickgegeben wird.

Die Argumente dieser Funktion wollen wir genauer betrachten:
Suchkriterium: Anders ausgedriickt: Sie wollen aufgrund eines Suchwertes die passende Zeile in der
Suchmatrix finden. Wie lautet hier unser Suchkriterium?
Matrix: Umfasst den Egrgigh_d_er_s_u_chmatrix, in der ein bestimmter Wert (lhr Suchkriterium) gesucht
wird. Es genigt die Angabe der linken oberen Ecke und der rechten unteren Ecke:

Spaltenindex: Wenn die passende Zeile in der Suchmatrix gefunden wurde, muss nur noch nach ,rechts® in
die passende Spalte gesprungen werden. Die erste Spalte (hier bezeichnet mit ,Punkte’)
bekommt Index 1, die zweite Spalte (hier bezeichnet mit Bewertung) bekommt Index 2. Welcher
Spaltenindex beschreibt die Spalte ,Bewertung“? o

Bereich_Verweis: Dieses Argument ist optional. Fir den Arbeitsauftrag ,Meine kleine Videothek* muss hierfir
kein Wert angegeben werden. Néahere Informationen hierzu zu einem spateren Zeitpunkt.

Regeln zum Einsatz der Funktion ,SVERWEIS’:

Regel 1: Die Suchmatrix, in der das Suchkriterium eingeordnet wird, muss aufsteigend sortiert werden.
Regel 2: Damit Sie die Funktion ,SVERWEIS’ nach unten ziehen kénnen, muss die Suchmatrix absolut
angegeben werden. SchlieBlich bleibt die Suchmatrix an einer fixen Stelle.

Sie ergénzen:
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Losungshinweis:

=SVERWEIS(GAE6:010;3)

D SVERWEIS(Suchkriterium; Matrix; Spattenindex; [Bereich_Verweis])

SVERWEIS ™ > [ F

A B C
1
2
3 Ermittiung der Paketgebuhren
._1

Gewicht in kg

5 von bis GEBUHR
6 0,00 2,00 10,00 €
T 2 01 10,00 20,00 €
8 10,01 20,00 30,00 €
9 20,01 31,50 40,00 €
10 32,01 100,00 50,00 €
11

11

Ldsung siehe Losungs-CD!

Suchmatrix —definiert durch
Angaben der Spalten B bis D

Eingabe Gewicht:
Preis:

Meldung:

19

kg

'EIS(G6;B6

Laut Tab

e

Suchkriterium

Arbeitsauftrag: Excel gibt Uberblick iiber meine Videosammlung

Sie verschaffen sich einen Uberblick tiber Ihre Videosammlung und wissen sofort, ob Sie ein Video ein zweites
Mal anschauen mochten oder nicht. Fillen Sie die Tabelle mit lhren eigenen Videos und vergeben Sie
Bewertungspunkte von 0 bis 100. Automatisch soll eine Bewertung in Spalte 3, wie abgebildet, zurlickgeliefert

werden.
Suchmatrix N\

A ek b E F

1 al
Z Punkte Bewertung
3| 0]ganz mies

4 = H F 201 |
= lleine Kleine Videothel i

5 B0 [interesant
Z B0[zum zweiten Mal anschauen
B 100|gut fr Party
9|

=E

12

Borat

&5|zum zweiten Mal ansch:

auen

13

Dernolition man

L 4

Blyanz mies

14 [Dirty Harry 100 gut for Party

15 |Einer flog ibers Kokusnest 11]ganz mies

16 [Love story 22|\Bangwemg

A7 [Matriv | Gﬁlmleresam

18 [Spiderman 99 zurm zweiten Mal anschauen

19

[Terminator

33|\angwe\\ig

Ldsung siehe Losungs-CD!
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Matrix-Funktionen

9, Matrix-Funktionen

Merkmale
Matrix-
funktion

Matrixformeln (auch Array-Funktionen genannt) Mit Matrixformeln lassen sich mehrere
gleichartige Berechnungen fiir einen gesamten Zellbereich gleichzeitig durchfiihren.

Je nach Aufgabenstellung kann das Ergebnis einer solchen Berechnung entweder in einer Zelle,

oder in einem Zellbereich abgelegt werden.

Syntax

Matrixformeln werden in {geschweifte Klammern} eingegeben. Diese Klammern werden jedoch

nicht einzeln Uber die Tastatur eingegeben, sondern durch die

Tastenkombination Strg + Shift + Enter erzeugt.
Geben Sie also die Formel ganz normal in eine Zelle ein und beenden die Eingabe durch die
erwahnte Tastenkombination.

Arbeitsauftrag: Hdiufigkeit ermitteln

Im Rahmen
Stichproben

HAUFIGKEIT ~

A

30

des Qualitditsmanagements sollen Stichproben ausgewertet werden. Speziell sollen Sie hier die
in Haufigkeitsklassen einteilen, was als Grundlage fiir ein Histogramm dient.
x v = =HAUFIGKEIT{C11:C35;G26:G33)
B c HAUFIGKEIT (Daten; Klassen) G H @
Nr. der |lstwert rFunlctionsargumente ~ / |. 8 &]1
Stichprobe N S
HAUFIGKETT
1 26.03 /‘/ _
2 26.07 Daten |C11:C35 || = 126,03:26,07;26,07,26,05;26,08:26,04;...
3 26,07 Klassen |G26:G33 @ = {26,025;26,035:26,045;25,055:26,065; ...
4 el = {0:1;2;5:9;5;2;1;0}
& 26’08 Gibt eine Haufigkeitsverteilung als einspaltige Matrix zurdck.,
6 Sl Daten entspricht einer Matrix von oder einem Bezug auf eine
7 25,05 Wertemenge, deren Haufigkeiten Sie zdhlen machten.
8 26,06
9 26,05
10 26,08 Formelergebnis = 0
" 26,06 Hilfe fir diese Funkti oK ] [Abb h
ITe TUr digse runktion rechen
12 26,06 e s e \
13 26,06 ~ WS
14 26,05 Klasse Klassenweite Haufigkeit
15 26,09 Nr. von bis pro Klasse
16 26,06 1 26,015 26,025 |FIGKEIT(C11:C
17 26,07 2 26,025 26,035 1 —.@
18 26,07 3 26,035 26,045 2
19 26,05 4 26,045 26,055 5
20 26,06 & 26,055 26,065 9
21 26,05 6 26,065 26,075 5
22 26,06 7 26,075 26,085 2
23 26,04 8 26,085 26,095 1
24 26,06
25 26,07 Bild: Ermittlung der Héiufigheiten

Bild: Urliste
@ Markieren Sie den Zielbereich, in dem die Matrixfunktion (hier: Haufigkeitsfunktion)
eingesetzt werden soll.

Gehen Sie in die Registerkarte ,FORMELN‘ = MEHR FUNKTIONEN® = ,STATISTISCH'.
Hier finden Sie die Haufigkeitsfunktion.

@ Geben Sie den Datenbereich an — hier also die Werte der Stichproben.
@ Klassen geben Sie durch die Angabe der oberen Grenzwerte an.
Schlie3en Sie die Marixfunktion ab durch die Tastenkombination Strg + Shift + Enter.


http://www.excelmexel.de/HTMLExcel/gloss_strg.htm
http://www.excelmexel.de/HTMLExcel/gloss_shift.htm
http://www.excelmexel.de/HTMLExcel/gloss_shift.htm

10. Textfunktionen

Einsatz- Die Textfunktionen gehdren zu den Standardfunktionen START  MeveRegisterkorte  EINFUGEN  SErT|
bereiche von Excel und decken die Aufgaben ab, die beim o 2 Auosumme - [ Logisch- B Nachig
. . . . Zuletz‘l:\.fer\v\-'ende'(v Text~ Mather
Umgang mit Zeichenfolgen anfallen. Dabei geht es |runktion —° _ : !
hauflg darum einfiigen Finanzmathematik ~ BAHTTEXT bl |3
) CODE
e Bestandteile von Texten in einer Tabelle zu |, . DM
manipulieren A ERSETZEN
e Zeichen in Texten auszutauschen oder zu |1 | e
entfernen 2 -
) 3 GLATTEN
e Textdaten in numerische Daten zu konvertieren und | 4 GROSS
umgekehrt. > GROSS2
. . . . . . o
e Gelegentlich ist es sinnvoll, eine Zeichenfolge in |- IDENTISCH
. . . KLEIN
einer Zelle durch eine Formel zu erzeugen, die | @ .
. . . 9 LANGE
verschiedene  Zeichen  oder  Zeichenfolgen |, LINKS
verknipft, etwa eine Beschreibung fiir einen |11 RECHTS
. . 12
Termin und den Termin selbst. - SAUBERN
SUCHEN

14
15 T

16 TEIL

7 TEXT -
18

19 fx Funktien einfigen...

Hier zunéachst einige oft vorkommende Operationen bei der Arbeit mit Texten.

Diese Funktion liefert die &uf3eren linken Zeichen einer Zeichenfolge.

=LINKS(Text;Anzahl_Zeichen)

Text ist die Zeichenfolge, welche die Zeichen umfasst, die man heraus
kopieren mdchte.
Anzahl_Zeichen gibt an, wie viele Zeichen LINKS liefern soll.

Beachte:

Anzahl_Zeichen muss groR3er gleich null sein.

Gibt Anzahl_Zeichen mehr Zeichen an, als der Text lang ist, liefert LINKS den gesamten Text.
Fehlt das Argument Anzahl_Zeichen, wird es als 1 angenommen.

Beispiele:
LINKS(“Verkaufspreis*“;7) ergibt “Verkauf*
Enthalt Al die Zeichenfolge “Schweden®, liefert LINKS(A1) den Wert “S*

. Liefert die &ulReren rechten Zeichen einer Zeichenfolge.
=RECHTS(Text;Anzahl_Zeichen)

Text ist die Zeichenfolge, welche die Zeichen umfasst, die man heraus kopieren mdchte.
Anzahl_Zeichen gibt an, wie viele Zeichen LINKS liefern soll.

Beachte:

Die genannten Bedingungen unter Funktion ,LINKS® gelten synonym.
Beispiele:

RECHTS(“Verkaufspreis“;5) ergibt “preis”

RECHTS(“Hausnummer*) ergibt “r
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Textfunktionen

=TEIL(Text;Erstes_Zeichen;Anzahl_Zeichen) Liefert eine bestimmte Anzahl einer Zeichenfolge ab
der bestimmten Stelle

Text ist die Zechenfolge, welche die Zeichen umfasst, die man heraus kopieren mdchte.

Erstes_Zeichen ist die Position des ersten Zeichens, das man aus dem Text heraus kopieren mdchte. Fir das
erste Zeichen von Text gilt, dass Erstes_Zeichen den Wert 1 hat, usw.

Anzahl_Zeichen gibt an, wie viele der zu Text gehdrenden Zeichen heraus kopiert werden sollen. Ist
Anzahl_Zeichen negativ, liefert TEIL den Fehlerwert #WERT!

Beachte:

Ist Erstes_Zeichen groRer als die Gesamtlange von Text, liefert TEIL die Zeichenfolge “ (leere Zeichenfolge).
Ist Erstes_Zeichen kleiner als die Gesamtlange von Text, aber Erstes_Zeichen plus Anzahl_Zeichen Ubersteigt
die Gesamtlange von Text, liefert TEIL alle bis zum Ende von Text gehdrenden Zeichen.

Ist Erstes_Zeichen kleiner 1, liefert TEIL den Fehlerwert #WERT!

[

Beispiele:

TEIL("Wonnemonat Mai“;1;10) ergibt “Wonnemonat"
TEIL("Wonnemonat Mai“;12;20) ergibt “Mai“
TEIL(“1234%5;5) ergibt “ (leere Zeichenfolge)

Sucht eine Zeichenfolge innerhalb einer anderen (Grof3-

=SUCHEN(Suchtext;Text;Erstes_Zeichen) ) ) i ) - ;
/Kleinschreibung wird nicht beachtet!), und liefert die

Nummer des Zeichens, ab dem die zu suchende
Zeichenfolge erstmals gefunden wurde. SUCHEN kann man z.B. immer dann einsetzen, wenn man ermitteln
mdchte, welche Position ein Zeichen oder eine Zeichenfolge innerhalb eine anderen Zeichenfolge einnimmt, um
letztere mit einer der Funktionen TEIL oder ERSETZEN zu andern.

Suchtext ist der Text, den Sie finden wollen.

Text ist jener Text, in dem man nach Suchtext suchen mdchte.

Erstes_Zeichen ist die Nummer des Zeichens in Text (von links nach rechts), ab der man mit der Suche
beginnen mdchte.

Beachte:

e Eine als Suchtext angegebene Zeichenfolge darf die Platzhalterzeichen Fragezeichen (?) und Sternchen (*)
enthalten. Ein Fragezeichen ersetzt ein Zeichen; ein Sternchen ersetzt eine beliebige Zeichenfolge. Suchen
Sie nach einem Fragezeichen oder Sternchen, missen Sie eine Tilde (~)vor das zu suchende Zeichen
setzen. Wird die von Suchtext angegebene Zeichenfolge nicht gefunden, liefert die Funktion den Fehlerwert
\WERT.

e Fehlt das Argument Erstes_Zeichen, wird es als 1 angenommen. Ist Erstes_Zeichen mit einem Wert belegt,
der kleiner als oder grol3er als die Lange von Text ist, liefert die Funktion den Fehlerwert #WERT.

I Tipp: Mit Erstes_Zeichen kann man dafur sorgen, dass ein Suchvorgang nicht mit dem ersten Zeichen der zu
durchsuchenden Zeichenfolge beginnt, sondern eine bestimmte Anzahl an Zeichen Uberspringt. Man mdchte
z.B. die Zeichenfolge ,MOD0093.JungeMannerMode“ auswerten. Um festzustellen, welche Position das erste J
im angegebenen Teil der Zeichenfolge einnimmt, muss man Erstes_Zeichen mit 8 belegen, sodass der Abschnitt
der Zeichenfolge, der die Seriennummer angibt, nicht durchsucht wird. SUCHEN beginnt mit dem achten
Zeichen, stellt fest, dass das nachste Zeichen mit dem Suchtext Ubereinstimmt, und liefert die Zahl 9. SUCHEN
liefert immer die Anzahl der Zeichen ab dem Anfang der ausgewerteten Zeichenfolge, nicht ab Erstes_Zeichen.
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IHinweis:

SUCHEN und FINDEN unterscheiden sich nur darin, dass FINDEN die Schreibweise berlcksichtigt, also
zwischen Gro3- und Kleinbuchstaben unterscheidet.

Beispiele: SUCHEN(“e*;“Anweisungen®;6) ergibt 10

Sucht eine Zeichenfolge innerhalb einer anderen (Grol3-

=FINDEN(Suchtext;Text;Erstes_Zeichen) ) ) ) ) -
/Kleinschreibung wird beachtet) und liefert als Ergebnis

die Nummer der Anfangsposition des Suchtextes,
beginnend beim linken Zeichen des Textes.

Suchtext ist der Text, den Sie finden wollen.

Text ist jener Text, welcher in dem Suchtext gesucht werden soll.

Erstes_Zeichen gibt an, bei welchem Zeichen die Suche begonnen werden soll. Das erste zu Text gehérende
Zeichen hat die Nummer 1. Fehlt das Argument Erstes_Zeichen, wird es als 1 angenommen.

I Hinweis:

Wird Suchtext nicht in Text gefunden, liefert FINDEN den Fehlerwert #WERT.

Ist Erstes_Zeichen kleiner gleich 0O, liefert FINDEN den Fehlerwert #WERT.

Ist Erstes_Zeichen groRer als die Léange von Text, liefert FINDEN den Fehlerwert #WERT.
Suchtext darf keine Platzhalter enthalten.

! Beachte: Funktion FINDEN lasst jedoch im Unterschied zu SUCHEN keine Platzhalter (?), (*) zu.

Beispiele: FINDEN(*M*;“Miriam Meier) ergibt 1
FINDEN(“m*;“Miriam Meier®) ergibt 6
FINDEN(“M*;“Miriam Meier*;3) ergibt 8

=GROSS(Text) Wandelt einen Text in GroRbuchstaben um.

Text ist jener Text, der in GroBbuchstaben umgewandelt soll. Text kann sowohl ein Bezug als auch eine
Zeichenfolge sein.

Beispiele: GROSS(“total“) ergibt “TOTAL"
Enthélt die Zelle E5 die Zeichenfolge “Rendite”, dann folgt: GROSS(E5) ergibt “RENDITE”

=Klein(Text) Wandelt einen Text in Kleinbuchstaben um.

Text ist jener Text, der in Kleinbuchstaben umgewandelt soll. Text kann sowohl ein Bezug als auch eine
Zeichenfolge sein.

Beispiele:
KLEIN("M.S.Wetter) ergibt “m.s.wetter”
KLEIN(“Abt.2B*) ergibt “abt.2b“

Loscht Leerzeichen in einem Text, die nicht als jeweils einzelne zwischen Wértern
stehende Trennzeichen dienen. GLATTEN kénnen Sie fiir Texte verwenden, die man
aus anderen Anwendungsprogrammen tbernommen hat und die evtl. unerwiinschte
Leerzeichen enthalten.

=GLATTEN(Text)

Text ist jener Text, aus dem Sie Leerzeichen entfernen méchte.

Beispiele:  GLATTEN(“Gewinn im ersten Quartal “) ergibt “Gewinn im ersten Quartal®
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Textfunktionen

Lerninhalte:
e Formatierung von Zellen
o Textfunktionen ,Verketten', ,Gross2
o Leerzeichen bertcksichtigen
innerhalb der Funktion ,Verketten

Arbeitsauftrag: Erfassung neuer Schiiler

Die Erfassung der neuen Schiller soll zukinftig automatisiert erfolgen. Hierfiir tragen sich die Schiiler selbst in
eine Excel-Liste ein.

Fur spéatere Serienbriefe muss der vollstandige Namen mit Anrede ausgedruckt werden. Dabei soll sichergestellt
sein, dass der erste Buchstabe unabhangig von der Angabe in der Liste immer grof3 geschrieben wird.

A B C D E F
1
2 Teillosung 1: Verketten
2
4 Anrede Vorname Nachname |gemeinsame Zeichenkette
5 Herr Michael Miiller HerrMichaelMiller
] Frau Simone Amann FrauSimone Amann
7 Herr Siegfried Zeller HerrSiegfriedZeller
a8 Herr michael hauer Herrmichaelbauer
9
10
11 Teillasung 2: Leerzeichen einfilgen
12
13 Anrede Vormame Nachname |gemeinsame Zeichenkette
14 Herr Michael Miiller Herr Michael Miiller
15 Frau Simone Amann Frau Simone Amann
16 Herr Siegfried Zeller Herr Siegfried Zeller
17 Herr michael bauer Herr michael bauer
18
19
20 Teillosung 3: Erster Buchstabe immer grof
21
22 Anrede Vorname Nachname |gemeinsame Zeichenkette
23 Herr Michael Miller Herr Michael Miller
24 Frau Simone Amann Frau Simone Amann
25 Herr Siegfried Zeller Herr Siegfried Zeller
26 Herr michael bauer Herr Michael Bauer

Ldsung siehe Lésungs-CD!

34




11.

In Excel werden Datumsfunktionen als serielle Zahlen abgespeichert.
Daraus folgt, dass man mit diesen Datumsangaben auch rechnen kann.

Datums- und Zeitfunktionen

DATEI START

Funktion
cinfiigen

In dem Datumssystem von Excel entspricht die Zahl 1 dem 1. Januar

1900, die Zahl 2 dem 2. Januar 1900, usw. Um nun mit Datumsangaben
rechnen zu kdnnen, stehen wiederum einige Funktionen zur Verfiigung:

Anhand einfacher Arbeitsauftragen kdnnen Sie Einige dieser Funktionen

austesten.

Kurzer Einblick:

=HEUTE()

E17 h

=JETZT()

.f'k!

| Liefert die fortlaufende Zahl des heutigen Datums.

=HEUTE()

E

| 05.05.21 4.'

Al -

A

I

L
2
4
5
6
8

]
10
11
12
132
14
15
16
17
1
19
20

Neue Registerkarte

Logisch -
|E Log

Text~

. 2 AutoSumme -
IE Zuletzt verwendet ~
Finanzmathematik = [ Datum u. Unrzeit = [B Mehr Funy

EINFUGEN SEITEML|

IEY Machschia

Mathemat)

ARBEITSTAG -
ARBEITSTAGINTL
BRTEILIAHRE

DATUM

DATWERT

EDATUM

HEUTE

ISOKALENDERWOCHE

JAHR

JETZT

KALENDERWOCHE

MIMUTE

MOMNAT

MOMNATSENDE
METTOARBEITSTAGE
NETTOARBEITSTAGEINTL
SEKUMNDE

STUNDE

TAG -

Jx  Eunktion einfagen...

Eine fortlaufende Zahl ist eine Datums-
oder Zeitangabe in der Kodierung, die

Microsoft

Excel

Datums- und

Zeitberechnungen verwendet.

I Liefert die fortlaufende Zahl des aktuellen Datums und der aktuellen Uhrzeit.

fe

o]

= JETZT()

| 11.05.2014 13 :59.|

Hinweis: Das Datumssystem kann im Men

Extras => Optionen umgestellt werden. Das
Datumssystem wird automatisch umgestellt,

D

=ARBEITSTAG(Ausgangsdatum, Tage; [freie_Tage])

wenn man die Datei 6ffnet, die auf einem
anderen System erstellt wurde.

Liefert das Datum nach einer bestimmten Anzahl
von Arbeitstagen zurlck.

JETZT h > v F =ARBEITSTAGk-C?;EB}
A B C ARBHTSTAG(Ausgangsdaturn; Tage; [Freie_Tage])

g

7 Arbeitsschritte Beginn Ende Tage

8 elektrischen Schaltplan 21 9.1 4

9 Teile bestellen 10.1 =ARBEITSTAG(C3:E9) 1

10 mechan. Arbeiten 14.1 171 3
D39 - I =ARBEITSTAG(CS;E9)

A B c D E

6
7 Arbeitsschritte Beginn Ende Tage
8 elektrischen Schaltplan 21 91 5
9 | Teile bestellen 10.1 13.1 1

Das Ergebnis, da
ein Wochenende
dazwischen liegt.

[ AT A
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Datums- und Zeitfunktionen

Lerninhalte:

e Zeit- und Datumsfunktionen

o Speziell: Zeitdarstellung fir
> 24 Stunden

Arbeitsauftrag: Erfassung der Arbeitszeiten

In Ihrem Betrieb gilt Teilzeit. Uber eine Softwareschnittstelle werden die Zeiten erfasst und in Excel eingelesen.
Ihre Aufgabe ist es, diese Arbeitszeiten zu ermitteln und entsprechend fir die Personalabteilung ansprechend
aufzubereiten®:

=
15 Pause fix in Min: 00:30

16

17 Mitarbeiter: Maller

18

19 Wochen-

20 Datum Beginn Ende Arbeitszeit arbeitszeit

21 17. Mrz 725 15:00 705

22 18. Mrz 740 15:12 702

23 19. Mrz 710 16:00 8:20

24 20. Mrz g:00 17:00 8:30

25 21 Mrz 7:00 17:00 9:30 40:27:00

Arbeitsschritte bzw. Optimierung:
(1) Fullen Sie die Tabelle mit sinnvollen Werten aus.
(2) Ermitteln Sie die Arbeitszeiten. Die Formel selbst ist sehr einfach. Beriicksichtigen Sie die tagliche

Pause. Achten Sie auf die (absolute) Adressierung der Pause.

Anmerkung: Eine Stundenanzahl >24h muss entsprechend korrekt formatiert werden.

I - Zellen formatieren l D)
lzeit. Uber eine
N ; :
eren die Zeiten .erfaSSt Zahlen | Ausrichtung | Schrift | Rahmen | Ausfiilen | Schutz |
. lhre Aufgabe ist es,
ermitteln und Kategorie:
ersonalabteilung Standard | Beispiel
: Zahl .35
iten. Wahrung 7:35:00
Buchhaltung
Datum
Prozent
Bruch
Wissenschaft
Text
Sonderformat
Benutzerdefiniert
Gebietsschema:
Wochen- Deutsch (Deutschland) IZ|
Ende Arbeitszeit arbeitszeif|
15:00 7:35
15:12 732
16:00 850 Zeitformate zeigen die fortlaufenden Zahlen des Datums und der Uhrzeit als Datumswerte an.
— = Zeitformate, die mit einem Sternchen () beginnen, reagieren auf Anderungen an regionalen Datums-und
17-00 9-00 Uhrzeiteinstellungen, die fiir das Betriebssystem angegeben sind, Formate ohne Sternchen sind von
Betriebssystemeinstellungen nicht betroffen,
17:00 10:00 [
[ oK [ Abbrechen ]
\

Ldsung siehe Lésungs-CD!

36



Arbeitsauftrag: Erfassung von Rechnungseingdngen

Sie fiihren einen regen Internetverkauf. Um eine bessere Ubersicht zu haben
und rechtzeitig Mahnung zu verschicken, sollen Sie nachfolgende Tabelle
entwickeln:

A B C D
13
14 Datum heute 22:55.2013
15
16
17
18
19 Rechnungs{Rechnung Zahlungs-
20 nummer abgeschickt am |eingang Differenz | Kommentar
21 001-2013 11.03.2013 13.03.2013 2
22 002-2013 11.03.2013 1 Mahnung
23 003-2013 13.03.2013 17.03.2013 4
24 004-2013 13.03.2013 17.03.2013 4
25 005-2013 10.03.2013 12 Mahnung

Ihre Aufgabe:

3. Ubernehmen Sie obenstehender Tabelle.

Lerninhalte:

Formatierung von Zellen
Datumsfunktionen
Logische Funktionen
Bedingte Formatierung

4. In der Spalte ,Differenz‘ soll die Zeitspanne zwischen Rechnungsendung und Zahlungseingang ermittelt

werden. Solange noch kein Zahlungseingang zu verzeichnen ist, soll das heutige Datum zur Berechnung

herangezogen werden.

5. Sobald 10 Tage Differenz zu verzeichnen ist, soll eine Meldung erscheinen. Mahnung sowie die Zeitspanne

>=10 soll rot betont werden.

Lésungshinweis:

Wenn Zelle ,Zahlungseingang‘ leer,
dann Differenz = heutiges Datum — Datum ,Rechnungssendung’
sonst Differenz = Rechnungseingang — Rechnungssendung
Wenn Differenz >= 10
dann Kommentar = ,,Mahnung*

Ldsung siehe Lésungs-CD!
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Nitzliche Techniken in EXCEL

12. Niitzliche Techniken in EXCEL

Arbeitsbldttern verwalten

Eine Excel-Arbeitsmappe besteht aus mehreren Arbeitsblattern —
genau der, wenn Sie eine neue Mappe erstellen. Sie kénnen aber |=

noch weitere Arbeitsblatter hinzufiigen, I6schen, anders benennen, |

farblich gestalten und diese in ihrer Reihenfolge tauschen.

Uber das Kontextmenii haben Sie alle Mdglichkeiten,

Tabellenblatter nach Ihren Wiinschen zu gestalten.

Weiterhin kénnen Sie direkt ohne Umweg:

Umbenennen: Uber Doppelklick auf die Blattbeschriftung
den Blattnamen

Sortieren: Uber Ziehen der linken Maustaste das
Tabellenblatt  direkt an die gewlnschte Position
verschieben.

Neues Tabellenblatt: Klick auf gekennzeichnetes Symbol

Einfagen...
B2 Leschen

Umbenennen

Verschieben oder kopieren...
&] Code anzeigen
B Blstt schitzen...

Registerfarbe v

die 2 Ausblenden
5| —
e - Alle Blatter auswahlen
2012 2013 toar o
Neues
Tabellenblatt: Click
23 2

2013 | 2of]

.0

Tabellenblatt
verschieben

Formel fiir nachfolgende Zeilen iibernehmen mittels ,Autofill”

Im nachfolgenden Beispiel soll die Arbeitszeit (ber mehrere Tage erfasst werden. Die Formel

Formel

einmalig hierfir einfach: Arbeitszeit = Arbeitszeitende — Arbeitszeitbeginn — Pause

erstellen Sie mussen nun nicht fur jeden weiteren Wochentag die Formel erneut erstellen, sondern diese
Formel einfach fur untenstehende Wochentage tibernehmen:
Gehen Sie auf die rechte untere Ecke der Zelle D21. Der Mauszeiger &ndert sein Aussehen zu
einem Kreuz. Halten Sie die linke Maustaste gedriickt und ziehen Sie den Mauszeiger nach unten.
Automatisch wird die Formel mitsamt den Zellbeziigen bernommen.

Fixe Beachte herbei: Die Pause betragt fix 30 Min und steht in der Zelle E15. Deren Zeilenbezug darf

Zellbeziige nicht verandert werden. Hierfir dient das Dollarzeichen vor der Zeilennummer.

Arbeitsbeginn und —ende sind von Tag zu
Tag unterschiedlich und werden deshalb
relativ adressiert.

Der Zellbezug fur die Pause darf
sich nicht verandern und wird
deshalb absolut adressiert.

D21 - I =C21-B21-ES15
A B C D E
15 Pause fix in Min: 00:30
16
17 |Mitarbeiter: Miller
18
19 Wochen-
20 Datum Beginn Ende Arbeitszeit arbeitszeit
21 17 Nrz 7-25 15:00 7:05
22 18 Nrz 7-40 15:12 7:02
23 19 Nrz 7-10 16:00 8:20
24 20. Mrz 5:00 17-00 8:30
25 21. Nrz 7:00 17:00 9:30 40:27:00
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Zeilen und Spalten aus- und einblenden

Fur bestimmte Zwecke kann es sinnvoll sein, Zeilen und Spalten auszublenden. Ausgeblendete Zeilen und
Spalten erscheinen weder am Bildschirm noch im Ausdruck. Sie kdnnen aber wieder hergestellt werden, d.h. sie
lediglich versteckt.

Als Beispiel soll unser Arbeitsauftrag ,Excel als Haushaltshilfe* dienen. Wenn nun die Einzelpositionen der

Ausgaben nicht interessieren, dann markieren Sie die entsprechenden Spalten und wahlen Sie z.B. Uber das
Kontextmeni ,Ausblenden’.

El - I
A E C D E F G H J
1 |
2 |Excel als Haushaltshilfe & """
3 ® Kopieren
- I FEinfiigeoptionen:
0
L Aktiva Inhalte einfagen... Passiva Saldo
6 |Mon. Oma Joppen Einl Zellen sinfiigen ler Sonst |Ausg.ges.] Saldo JMeldung
7 |Jan. | 100,00€  10000€ 200 0 DO€|60,00€| 190,00£
8 |Febr| 100,00€ 12000€ 22 e eenen 00€|30,00€| 240,00 <]-20,00€ |Sparen
9 |Marz| 100,00€  120,00€ 322  [Inhalteloschen 0D € 2500€| 27500<]-5500< |Sparen
10 |April | 100,00 € 110,00€ 211 [ Zellenformatieren.. DO €|3500€| 270,00 £]-60,00 € |Sparen

Spaltenbreite...

Ausblenden A D H | J K
/ Einblenden R 1 —‘l
2 |Excel als Haushaltshi & Ausschneiden
3 Ey Kopieren
7

'ty Einfiigeoptionen:
a

Um die verborgenden Zeilen und Spalten wieder anzuzeigen, bietet sic 5 Aktva_| Passiva .
H ; ; - N 6 |Mon.|Eink. Ges.JAusg. gess 7T
Markieren Sie die benachbarten Spalten. Uber das Kontextment "FC 7 |jan. | 200,00 19?[,.3[,1 Zelln ginfagen !
[ [ g |Febr| 220,006 | 240,00  zetenisscren
Wlede.r. d|§ verborgenden .Spglten.. - o . o
Was fiir die Spalten funktioniert, gilt natirlich ebenso fiir die Zeilen. anland | ofnansl _Jrnon: o

Zellen formatieren...

R

Spaltenhreite...
Ausblenden

Einblenden
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Nitzliche Techniken in EXCEL

Uberschriften fixieren (,einfrieren”)

Wenn Sie mit gro3en Tabellen arbeiten, verschwinden die Zeilen- und Spaltenliberschriften beim Scrollen. Um
dieses Problem zu beheben, koénnen Sie die Zeilen- bzw. Spaltenuberschriftenfixieren.
Setzen Sie den Cursor in die Zelle unter bzw. rechts neben der zu fixierenden Uberschrift bzw. markieren Sie die
Zeile der Uberschrift.

DATH START Neue Registerkarte EINFUGEN SEITENLAYOUT FORMELN DATEN UBERPRUFEN ANSICHT ADD-INS A
.: = . . [ Teilen i
-= = | Bearbeitungsleiste Q [E) l_-"_—| E gl |
D IDJ ? = O’ | ™ Ausblenden E
Normal Umbruchvarschau Seitenlayout Benutzerdef. [ Giternetalinien ] Uberschriften Zoom 100%  Auswahl Neues Alle Fenster Fenster Makros
Ansichten vergrdfiern  Fenster anog fixieren ~ wechseln - v
Arbeitsmappenansichten Anzeigen Zoom Eenster fixieren Makros

gl Beim Durchfiihren eines Bildlaufs bleiben Zeilen und Spalten

Drucktitel ~ I Re.Datum (basierend auf der aktuellen Auswahl) im Arbeitsblatt sichtba;
Oberste Zeile fixieren L
A B c D E F G o — l;' Die oberste Zeile ist beim Durchfuhren eines Bildlaufs im N

1 LRe.Datum Monat Beleg Re.Sender Text Ust Preis Z-Art restlichen Arbeitsblatt sichtbar.
2 31 Jan 1 Allianz Haftpflichtversicherung 16% 410,00 €  Abbuchung Erste Spalte fixieren

3 41 Jan 2 Stadt Stuttgart Grundsteuer 16% 21200 €  Abbuchung I;I Die erste Spalte ist beim Durchfiihren eines Bildlaufs im
4 6.1 Jan 3 NetDiscounter Juni 16% 122,00 € Bar Arbeitsblatt sichtbar.

5 71 Jan 4  Ebay Juli 16% 88.00€  Ubenweisung

6 91 Jan 6 Stadt Stgrt Strafzettel 16% 2500€  Uberweisung

7 131 Jan 8  HUK Coburg 16% 300,00 €  Abbuchung

8 171 Jan 9  Rennert Reisekostenabrechnung 16% 211,00 € Uberweisung

9 7.2 Feb 10 Raiffeisen Sollzinsen 16% 14,00€  Abbuchung

10 1.2 Feb 11 Telekom Tel.-Abrechnung 16% 95,00€  Abbuchung

a4 4nn Can A% Aialemian WEkdn acor conane [TV

Wahlen Sie den Befehl Fenster einfrieren [1] im Register Ansicht, Gruppe Fenster.

Die Fixierung wird durch schwarze, durchgehende Linien dargestellt.

Wenn Sie sich nun innerhalb der Tabelle bewegen, bleiben die Uberschriften eingeblendet und der nicht fixierte
Bereich kann wie gewohnt mit den Bildlaufleisten verschoben werden.

Wollen Sie die oberste Zeile fixieren, wéhlen Sie den Befehl Oberste Zeile einfrieren [2]. Um die erste Spalte
zu fixieren, den Befehl Erste Spalte einfrieren [3].

Fixierung aufheben

Die Fixierung kdnnen Sie ganz einfach wieder
aufheben. Mit dem Befehl Fixierung
aufheben im Register Ansicht,
Gruppe Fenster.

Fixierung aufheben

Die Sperre fir alle Zeilen und Spalten wird aufgehoben, damit das
Durchfihren eines Bildlaufs im gesamten Arbeitsblatt maglich ist.

Oberste Zeile fixieren

Die oberste Zeile ist beim Durchfihren eines Bildlaufs im
restlichen Arbeitsblatt sichtbar.

Erste Spalte fixieren

T

Die erste Spalte ist beim Durchfiihren eines Bildlaufs im
Arbeitsblatt sichtbar,

40



2016/19 Learnchannel-TV.com - Anwendungsbezogenes Arbeiten mit Excel

Kommentare verwenden

Zur besseren Dokumentation von Tabellen kann jede Zelle in Excel mit einem Kommentar hinterlegt werden.
Diese Kommentare werden automatisch in einer Quickinfo angezeigt, sobald man mit der Maus auf die

entsprechende Zelle zeigt. Zellen, die mit Kommentaren hinterlegt sind, kann man leicht an ihrem oberen roten
Eck erkennen.

Kommentare Moglichkeit 1: el\i/lnufIitji;ugrl](tionsleiste Uberpriifen Gruppe Kommentare Symbol Kommentar
einfugen Maglichkeit 2: Umschalt + F2
Mdglichkeit 3: Uber das Kontextmenii (Zelle anwahlen und rechte Maustaste kicken)

DATEL START Neue Registerkarte EINFUGEM SEITENLAYOUT FORMELN DATEN UBERPRUFEN ANSICHT |
ABC

‘/ iQ E] E‘,}:} \J 'x Aussghneiden entar ein-/ausblenden D

. . By Kgpieren mrmentare anzeigen

Recht-  Recherchieren Thesaurus Ubersetzen Neuwer L . Blatt  Arl

schreibung Kommentar | iy Enfligeoptionen: idanmerkungen anzeigen  cchitzen
Dokumentprifung Sprache “_h
B2 - b3 Inhalte & nflgen...
Fi B C ] E Fellen g:n.".J(JL-n... 1 ] K

1 Januar Februar Marz April M Zellen I5schen.. ugust September Oktober N
2 1
3 2 Inhalte |Gschen
4 3 ‘=] Schnellanalyse

Filter k
\ Sartieren b

L+ Kommentar einflgen \

Kommentare| BNEMN START  NeueRegisterkarte  EINFOGEN  SETTENLAYOUT — FORMELN  DATEN  UBERPRUFEN  ANSICH
formatieren ABC

« iq D E}) I:/J )E D D ;,'_ﬁl{ommentar ein-/aushlenden E

I7 Alle Kommentare anzeigen

Recht-  Recherchieren Thesaurus Ubersetzen Kommentar Laschen Vorheriger Nachster e ) ) Blz
schreibung bearbeiten 7 Freihandanmerkungen anzeigen <chii
Dokumentprifung Sprache Kommentare
Komment... Fe
A B G H 1 J K
1 Januar ‘r'i lumi Juli August September Oktobe
2| 1 Ke | | | |
.. TR — ) |
o - — -
3 2 o Iy Einfiigeoptionen: Kommentar formatieren
4 3 o
5| a 0 | scutz Eigenschaften |  Abstande |  Altemativtext
6 5 = | Ausrichtung I Farben und Linien | Grafe
- Text bearbeiten ) ] ] ]
- Schriftart: Schriftschnitt: Schriftgrad:
Gruppierung Segoe Ul Fett 9
. T Script MT Bold - Standard - 8 .
Reihenfolge T Segoe Print Kursiv _|_|
segoe Script I 10 —
g | || |Fett Kursiv 11
T Segoe Ul Light = 12
Als Standard fir AutoForm Hr Segoe UI Semibold = | |14 -
. Unterstreichung: Farbe:
8 Kommentar formatieren...
COhne IZ| Automatisch IZ| |:| Standardschrift
Effekte Vorschau
|:| Durchgestrichen
[ Hochgestelit AaBbCcYyZz
[C] Tiefgestelit

TrueType-Schriftart: Far Ausdruck und Bildschirmanzeige wird dieselbe
Schriftart verwendet,

[ ok \g[ Abbrechen |
\
L
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Nitzliche Techniken in EXCEL

Tipp

Tipp: Einfiigen einer Grafik in das Kommentarfeld

Rechte Maustaste auf die Zelle Kommentar und Kontextmenul 6ffnen mit rechter Maustaste. Hier
kénnen Sie Formatierungen wie Fillfarbe oder sogar Bild in das Kommentarfeld einfligen.

A B C DI Kommentar formatieren li‘ﬂ_hj K L M
1 lanuar Neujahr: maz — — — — Oktober
2 1 Kopfschmerzen Schutz | Eigenschaften | Abstinde | Alternativiext ‘
ER o Schrift I Ausrichtung | Farben und Linien | Grake ‘
2 i Ausfallen |
r z M
[ 5 Farbe: :EI Fulleffekte ? é
; : Transparen Keine Fallung 0% = | | Graduell I Struktur I Muster ‘ Grafik |
Linie ild:
9 3 Automatisch Bild:
10 q Farbe: t —
ENEEEEERN
1 1o Gestrichelt: ] [ ] 0,75 Pt.
12 11
13 12 Verbindung: L H
H
14 13 Pfeile
B 14 Startlinienart: pde:
16| 15 | HON
17 16 StartgroBe: e EEENE =
18| 17 .
19 18 Weitere Farben... l Tulips ‘
21 20 [7] Bildseitenverhaltnis sperren
2 n /
QK Beispiel:
2 [ o]
24| 23 T T T
EEREY I I I
[V] Ealleffekt m@Eorm drehen
A B C D E Abbrechen

Januar F “N?u-jal-—y'_‘ﬂ—_"

Abb.: Ein Kommentarfeld mit
Bild

e = TV, B S WU S

N B W N e

Bedingte Formatierung

Maglich-
keiten

Excel kdnnen Sie eine Zelle abhangig von deren Inhalt (z.B. bei Besonderheiten wie Min und Max)
durch die bedingte Formatierung hervorheben. Die Mdglichkeiten der bedingten Mdéglichkeiten
sind vielfaltig. Einen Einblick sollen Sie hier bekommen. Als Beispiel soll der Arbeitsauftrag ,Excel
als Haushaltshilfe dienen:

A B C D E F G H | J
1
2 |[Excel als Haushaltshilfe
3
Fi
5 Aktiva Passiva Saldo
G Mon. Oma Joppen Eink.Ges.|Handy Kleider Sonst Ausg.ges.| Saldo [Meldung
7 |Jan. | 100,00€ 100,00€ 200,00€ J30,00€ 100,00€ 60,00€ 190,00 €] 10,00 € JAlles ok
8 |Febr| 100,00€ 120,00€ 220,00€ |10,00€ 200,00 € 30,00€ 240,00 €]- 20,00 € |Sparen
9 |Marz| 100,00€ 120,00€ 22000€ |30,00€ 22000€ 2500€ 275 00€}- 55,00€ |Sparen

Ware diese Tabelle denn nicht aussagekréftiger, wenn z.B. ein positiver Saldo am Monatsende
griin angezeigt wird, wahrenddessen ein negativer Saldo rot angezeigt wird.
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START  MeueRegisterkarte ~ EINFUGEN ~ SETTENLAYOUT ~ FORMELM  DATEN  UBERPRUFEN  ANSICHT  ADD-INS
L = i - -

& % o <A ==2 ®- Efzeilenumbruch Buchhaltung ] p.} %’E‘”f“gen z ‘QY
Einfa @ - &y = = Bed A\Tphl\ Zellenformatvorl = Loschen - 'sn
infigen F K U- . - -l = &= 5= Verbinden und zentrieren = 05 - 05 000 | %8 22 ingte s Tabelle Zellenformatvorlagen ., ortieren

- W L p Formatierung = formatieren = - [ Format ~ €~ Filtem
Zwischenabl.. & Schriftart N Ausrichtung N Zahl ] Regel . - o Beal

n zum Hervorl nvon Zellen b GroBer als...
1
17 - fe | =D7-H7 =
1 n

A 5 c D c ; : Ho i _ " | Obere/untere Regeln » et
4
2 |[Excel als Haushaltshilfe Datenbalken N E Zwischen...

3
b
s - — E Farbskalen v g e
6 Mon| Oma Joppen Eink. Ges.|Handy Kleider Sonst Ausg.ges.| Meldung
7 |Jan | 100,00€ 100,00€ 200,00 € |30,00€ 100,00 € 60,00€ 190,00 &} Alles ok . . )
: : : Symbolsitz » Textinhalt...
g |Feor| 100.00€ 12000€ 22000€ |10,00€ 20000€ 30,00€ 240,00 €|~ 20,00€ [Sparen E 2ymbolsatze [Gp) o
9 |Marz| 10000€ 12000€ 220,00€|30,00€ 220,00 € 2500€ 75,00 £[- 5500 € [Sparen
10 |Aprit | 100,00€ 110,00€ 210,00€ |25,00€ 210,00 € 3500€ 270,00 €|- 60,00 € |Sparen [E] NeueRegel.. Datum...
11 [mai | 100,006 9000€ 190,00€ |35,00€ 100,00€ 2500€ 160,00 €| 30,00€ [Alles ok B Regeln loshen , BT
12 |Juni | 100,00€ 11000€ 210,00€)2000€ 11000€ 3000€ 160.00€] 5000€ |Alles ok <9 .
13|Juli | 100,00€ 11500€ 21500€ 30,00 90 B &Iﬂ l:l Doppelte Werte...
14 |Aug. | 100,00€ 105006 20500€ 35002 co| Kleiner als -
15 [sept| 100,006 10000€ 20000€|2500€ O "
16 |0kt | 100,00€ 130,00€ 230,00€ [15,002 110 - -~ Weitere Regeln...
17 |Nov. | 10000€ 12000€ 22000€|3000€ 20| | Zellen formatieren, die KLEINER SIND ALS:
18 [Dez | 100,00€ 12000€ 22000€|3500€ 20
hES mit |hellroter Fllung 2 |Z|
[ ok \L[ Abbrechen |
\
M =

\g

Ebenso kénnen Sie einen positiven Saldo griin hervorheben. Ubrigens kann diese bedingte
Formatierung auch auf Textinhalt angewandt werden.

A=)

Textinhalt

Zellen formatieren, die folgenden Text enthalten:

mit | hellrater Fallung 2 =]

[ ok ‘&[ Abbrechen |
\
| %

sparen|

Wollen Sie wissen, ob eine bedingte Formatierung schon auf eine Zelle angewandt wurde, dann

klicken Sie auf ,Regel verwalten‘. In unserem Beispiel wirde stehen:

START Meue Registerkarte EINFUGEN SEITEMLAYOUT FORMELM DATEM UBERPRUFEN ANSICHT ADD-INS
D g Arial -l | A A L2 [EF Zeilenumbruch Buchhaltung - = D“ po}
Einfigen " F K U-~ My . A- === &= Verbinden und zentrieren + | &2 v 9 000 “8 08 Bedingte Als Tabelle Zellenformatvarlagen
- Formatierung = formatieren - -
Zwischenabl... s Schriftart [P Ausrichtung ) Zahl fa
Regeln zum Hervorheben von Zellen »
17 - I =D7-H7
T
A B c D E F a H J K L M . Oberefuntere Regeln

1

2 |Excel als Haushaltshilfe Datenbalken

3

a

5 Aktiva Passiva [:] Farbslalen

& Mon.| Oma Joppen Eink. Ges.[Handy Kleider Sonst. Ausg. ges.

7 |Jan. | 100,00€ 100,00€ 200,00€|30,00€ 100,00€ 60,00€ 190,00 €] . .

8 |Febr| 100,00€ 120,00€ 22000€ |10,00€ 200,00€ 30,00€ 240,00 € E Symbolsitze

9 |Marz| 100,00€ 120,00€ 220,00€ |20,00€ 220,00€ 2500€ 275,00 €

10 |April | 100,00€ 110,00€ 21000€)2500€ 210,00€ 3500€ 270,00 € [E]  NeueRegel...

11 |Mai | 100,00€ 90,00€ 19000€)3500€ 100,00€ 2500€ 160,00 € s

12 |Juni | 100,00€ 110,00€ 210,00€ |20,00€ 110,00 € 3000€  160.00€ E# Regeln loschen

A3 Juli | [ K . - M‘ E Regeln verwalten...

a4 lann Manager fur Regeln zur bedingten Formatierung -

Formatierungsregeln anzeigen fir

[ |:| Meue Regel... ] [ ’__‘,; Regel bearbeiten... ] ’ x Regel laschen ] B
Regel (in angez, Reihenfolge]  Format Wird angewendet auf Anhalten
Zellwert > 0 AaBbCcYyZz =SIST:SIS18
| Zellwert < 0 AaBbCcYyZz = SI5T:81518 [}
I
||
i [ o [ scniiesen
i \
E== R
A
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Nitzliche Techniken in EXCEL

Namen in Formeln einsetzen

Mdglich-
keiten

Mdglich-
keiten

44

- Gib die Formel bis zur Stelle ein, an der ein Name einzusetzen ist.
- Gib den Namen Uber die Tastatur ein oder bestitige die Funktionstaste F3, worauf sich eine
Namensliste dffnet. Wéahle einen Name und bestatigen Sie mit Ok.

Weitere Maglichkeiten iiber den Namensmanager

DATEI START EINFUGEN SEITEMLAYOUT FORMELN DATEM UBERPRUFEN AMNSICHT EMTWICKLERTOC
. > AutoSumme - Logisch = Iﬂ Machschlagen und Verweisen = S =] Namen definieren = E:
Zuleﬁtverwendet' Teut~ Ig Mathematik und Trigonometrie = fl In Formel verwenden = =3

Mamens-
Manager |'“_:|' Aus Auswahl erstellen E

Definierte Namen

Funktion
einfagen IE Finanzmathematik ~ lg Daturm u. Uhrzeit - I! Mehr Funktion=n ~

Funktionsbibliothek

Uber den Namensmanager haben Sie weitere Bearbeitungsmoglichkeiten, wie z.B. den
Geltungsbereich eines Namens zu verdndern, etc.

Giiltigkeitsregel fiir die Dateneingabe

Standardmafig kann man in eine Zelle beliebige Daten eintragen. Will man jedoch Eingaben von
Benutzer standardisieren (was nun Eingabefehler minimiert) und Vorgabewerte fiir Eingabefelder
definieren, dann geht man wie folgt vor:

1. Zellen markieren, fur welche die Auswahl erstellt werden soll.

2. Aufdem Karteikarte ,Daten‘ => ,Datentool’ =>‘Datentberprifung‘ gehen.

3. Unter ,Zulassen‘ den Eintrag Liste auswahlen. Entweder selbst die Werte getrennt mit
Semikolon eingeben oder die Zelle mit dem gewiinschte Wert anklicken.

DATEL START MNeue Registerkarte EINFUGEM SEITEMLAYOUT FORMELN DATEN UBERPRUFEN AMSICHT ADD-INS
[=] Verbindungen A Laschen Y [E Blitzvorschau B2 Konsolidie
I 9 i
s | z AlZ
il Eigenschaften . . Erneut anwenden . B Duplikate entfernen 5 Was-ware
Externe Daten Alle _ ) Zl Sortieren  Filtern . extin )
abrufen~  aktualisieren = Verkniipfungen bearbeiten | % Y Erweitert Spalten %'/@ Dateniberprifung -~ Beziehung
Verbindungen Sortieren und Filtern ateniberprifung...
BT - I3 Herr ngiiltige Daten einkreisen
altigkeitskreise ldschen
1 1 2 3 4 5 6 T . 14 15 16 17 18
Schritt 2
A B C D E T H
= 5
6 Anrede |Vorname|Nachname gemeinsame Zeichenkette fiir Serienbriefe
Herr Michael  |[Maller Herr Michael Miiller
Frau Simone  |Amann Frau Simone Amann
Frau ieqfri T y
Herr Siegfried |Zeller Herl patenuberprafung [P [
1nr Herr mirhael [haner Har
Einstellungen | Eingabemeldung I Fehlermeldung
- < Galtigkeitskriterien
Datenuberpriif] Schntt 1 @Iﬂ Zulassen:
P— Liste [] Leere Zellen ignaorieren
Einstellungen | Eingabemeldung | Fehlermeldung Daten: Zellendgopdown
Galtigkeitskriterien Twischen
Zulassen: Quelle:
Leere Zellen ignorieren | . B
Jeden Wert - g Herr; Frau
Jeden Wert
Ganze Zahl
Dezimal
i Datum I Anderungen auf alle Zellen mit den gleichen Einstellungen anwenden
Zeit |
Textlinge | iz lschen ok | [ Abbrechen
Benutzerd@finiert i
I Anderungen auf alle Zellen mit den gleichen Einstellungen anwenfen
L - | S H [ "I
| | Atle Jaschen Schrltt 3 T + T Rbbrechen




Wenn Sie nun neue Datenséatze hinzufigen wollen, kénnen Sie sich das Tippen der Anrede

ersparen: Anrede |Vorname |Nachname gemeinsame Zeichenkette fiir Serienbriefe
Herr Michael |Miller Herr Michael Miller
Frau Simone  |Amann Frau Simone Amann
Herr Siegfried |Zeller Herr Siegfried Zellar
Herr Michael |Bauer Herr Michael Bauer
Frau

Leichteres Arbeiten mit Namensvergabe

Insbesondere bei der Arbeit mit groReren Tabellen oder komplizierten Formeln geht die Ubersichtlichkeit leicht
verloren. Ubersichtlicher wird eine Formel, wenn diese anstatt Zellbeziige Namen fiir Zellen bzw. Zellbereiche
verwendet.

ca e J =Entw_Kosten/Gesamtkosten
Beispiel: ] A 5 S D
FOIgende Tabelle verwendet Namen in der 2 |Kostenarten Einzelkosten In Prozent von
Formel. 3 Gesamtkosten

4 [Entwicklung € 10.000,00 21%

5 |Produktion € 30.000,00 63%

6 [VWerbung € 5.000,00 10%

7 |Sonstiges € 3.000,00 6%

8 |Gesamtkosten € 48.000,00

9

In der Zelle C5 werden die Entwicklungskosten in Prozent zu den Gesamtkosten berechnet. Die Formel wird
durch Namensvergabe hierflir ungemein anschaulicher wie Sie selber sehen kdnnen.

Namen
vergeben

Markieren die Zelle oder den Bereich, der benannt werden soll. Wir wollen die Zelle B8 definieren.
Offnen Sie das Kontextmenii (rechte Maustaste) und wéahlen Sie den Meniipunkt ,Namen

definieren...".

Gesamtko... ™

I =SUMME(B4:B7)

Inhalte l6schen

& Schnellanalyse
A B C )
1 Filter b
2 |Kostenarten Einzelkosten In Prozer Sortieren r
3 - Gesamik L ¢ Kommentar einfligen
4 |Entwicklung € 10.000,00 .
5 |Produktion € 30.000,00 Zellen formatieren...
6 [Werbung € 5.000,00 Dropdown-Auswahlliste... /
7 |Sonstiges € 3.000,00 .
Mamen definieren...
& |Gesamtkosten € 48.000,00 .
e

9 Meuer Name l ? &J

Hame: Gesamtkostn

EBereich: Arbeitsmappe IZ|

Kommentar:

Bezieht sich auf: | —tapelle1!sBss =

ok | [ abbrechen |
L AR
W
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Nitzliche Techniken in EXCEL

Formeln in Excel ausdrucken

Oftmals ist es zur Dokumentation hilfreich, sich die Formeln selbst und nicht die Rechenergebnissen
auszudrucken. Wie Sie hierfur vorgehen:

Formeln Innerhalb der Registerkarte ,Formeln®* — Gruppe ,Formelauswertung’ befindet sich eine
anzeigen Schaltflache zur Anzeige der Formeln. Mit einem Mausklick werden die Spaltenbreiten
und wieder angepasst, so dass die Formeln vollstandig abgebildet werden kdnnen.

ausblenden

[PLAJI0N START EINFUGEN SEITENLAYO FORMELM DATEN UBERPRUFEN ANSICHT ENTWICKLER ADD|
. ZAutoSumme M ELogwsch' B M é\’ E:ﬂ Spur zum Vorganger % )
o Izuetverwendet - |1 T~ (0 e < Spursum Nachiolger 40 - | @ Formeln anzeigen
unktion inierte -
einfiigen I Finanzmathematik~ I Datum u. Unrzeit = IBl~ Namen~ J. Peile entfemen ~ (&)
Funktionsbibliothek Form

11 - fe N =

START EINFUGEN SETENLAYO FORMELN DATEN UBERPROFENNANSICHT ENT\*.‘ICY*ER ADD-INS POWERPIVO  uwe haeg... ~ d
i A a E_ tabell = L e 3 AutoSumme - IH Logisch~ 8- | 5| #esEleumvorginger [
3 enzintabelle |E Zulett verwendet =[] Text~ 8- =) um Nachfolger ¥4 , 69
4 Funkdion | pematic- [0 n = Definierte . - berwachungs-  Berechnungs- 73
. Ri Siand | getanki (Len | Preta ] <nfogen 2 inanzmathematil aturn u, Uhrzeit = B~ Namen - 15 entfernen %) fenster optionen ~
s 700000 =0 13 Funktionsbibliothek Formeluberwachung Berechnung ~
7 100800 56 1.8 - .
8 101555 84 1.£ ‘“ e
9 102329 58 184 B c ) E F =
10 103222 62 187 ; Benzintabelle
11 104020 58 1,90 4
12 104802 59 189 s KM-Stand | getankt (Liter) Preis (Liter) Preis (gesamt) Km gef.
13 Mittelwert 59,43 1,85 & 100000 59 8 = 6 -
s Summe 5 7 (100800 56 85 =Cc7°D7 =B7-B6
= s (101656 64 83 =C8°D8 =B8-B7

s (102329 58 85 =Co'Dg =B9-B8

10 (103222 62 85 =C10°D10 =B10-89

11 [104020 58 9 —c11 D11 ~E11810

12 104802 50 ; =C12¥ =B12-811

13 Mittelwert =MITTELWERT(C6:C12) =MTTELWERT(DG:D12) _|=MITTELWERTEG:E12) ~MITTELWERT(F6:12)

14 Summe |=sumMmE(CE:C12) =SUMME(F6:F12)

In den Normalmodus gelangen Sie durch ein nochmaliges Anklicken der besagten Schaltflache.

Wechseln Sie in die Registerkarte ,Seitenlayout’. Innerhalb der Gruppe  givemetziinien (iberschriften
,Blattoptionen‘ klicken Sie die beiden Kontrollkdstchen ,Drucken’ an. [+ anzeigen [+ Anzeigen
Damit werden die Gitternetzlinien sowie die Zeilen- und Spaltenkdpfe [ Drucken «%ucken
ausgegeben_ Elattoptionen

Formeln
ausdrucken

P
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13. Excel-Daten schiitzen

Im folgendem lernen Sie, Ihre Excel-Daten vor fremdem Zugriff oder vor versehendem Andern bzw. Léschen zu
schiitzen. Es gibt hierfiir mehrere Méglichkeiten, welche in der Karteikarte ,Uberpriifen‘ zu finden sind:

START Meue Registerkarte EINFUGEN SEITENLAYOUT FORMELN DATEN UBERPRUFEN AMNSICHT ADD-INS
ABC = 5 ‘& Arbeitsmappe schiitzen und freigeben
Q D Qﬁ lJ I Alle Kommentare anzeigen l:‘ . E‘ . D EF Benutzer diirfen Bereiche bearbeiten
Recht-  Recherchieren Thesaurus  Ubersetzen Neuer Blatt  Arbeitsmappe Arbeitsmappe .
schreibung Kommentar "5 Freihandanmerkungen anzeigen Eehoteenl  schitzen freigeben [ Anderungen nachverfolgen ~
Dokumentpriafung Sprache Kommentare Anderungen
B7 - Je Herr
1 1 2 3 4 5 6 7| 8 9 1 11 14 L 14 15| 16 17 1
A B C D E F G H J H
- 5
6 Anrede |Vorname|Nach g Zeichenk fiir Serienbriefe
E i Herr ~ chael |Miiller Herr Michael Miiller
8 Frau Simone  |Amann Frau Simone Amann
= 9 Herr Siegfried |Zeller Herr Siegfried Zeller
10 Herr Michael |Bauer Herr Michael Bauer
= 1
Blattschutz Mit dem Blattschutz wird ein Teil der Tabelle geschitzt. Zur Sicherheit kénnen Sie der
Arbeitsmappe ein Kennwort zuweisen und nur nach Eingabe des Passwortes wird ein Bearbeiten
maglich.
Bestimmte Zellen kénnen Sie fiir den Benutzer zum Arbeiten mit dem Tabellenblatt zur Eingabe
freigeben. Das ist sinnvoll, wenn Berechnungen durchgefuhrt werden sollen, Sie aber verhindern
wollen, dass andere Bereiche des Datenblattes verandert werden.
Zellen Eine Sperrung der markierten Zellen ist nur dann wirksam, wenn das aktive Blatt (d.h. Das Blatt,
sperren in dem Sie sich gerade befinden) geschiitzt ist, Das wollen wir hiermit machen:

Uber das Meni ,Uberpriifen® = “Schutz® =
“Blatt schutzen... gelangen Sie zu diesem
Fenster:

Hier missen Sie ein Kennwort vergeben und die
Zugriffsrechte individuell erteilen.

Der Schutz wird nach Bestatigen und Verlassen
des Menus sofort aktiv und das Blatt kann nur
nach Eingabe des Kennwortes fur Veranderun-
gen freigegeben werden.

Blatt schitzen |. ? ﬁ]

Arbeitsblatt und Inhalt gesperrter Zellen schutzen

Kennwaort zum Aufheben des Blattschutzes:
I

Alle Benutzer dieses Arbeitsblattes darfen:

|| Zellen formatieren
Spalten formatieren
Zeilen formatieren
Spalten einfiigen
Zeilen einfagen
Hyperlinks einfdgen

m

|| Zeilen loschen

¥] Gesperrte Zellen auswihlen "
i Micht gesperrte Zellen auswidhlen

Spalten loschen
| oK w | Abbrechen
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Excel-Daten schiitzen

Excel-Dokument als Ganzes schiitzen

Manche Dokumente sind vertraulich und sollen nicht fiir jeden zuganglich sein. Aus diesem Grund kdnnen Sie
auch ein gesamtes Excel-Dokument mit einem Passwort versehen und dadurch unzugéanglich machen.

Soll ein Dokument geschitzt werden, wahlen Sie ,Datei” die Schaltflache ,Arbeitsmappe schiitzen®. Hier kénnen
Sie verschiedene Optionen wéhlen.

®©

el [nformationen

Aufg_Dateniiberpriafung [Kompatibilitdtsmodus] - Excel

Neu
Aufg_Datenlberprifung
Offnen C:» Hg » CTG » Excel » Excel2013
Speichern = Kompatibilitatsmodus Eigenschaften -
[ Einige neue Features sind deaktiviert, um Probleme beim Arbeiten mit Grafe 31,0KB
A -
Speichern unter K i fraheren Versionen von Office zu verhindern, Die Konvertierung dieser . . R
onverteren Datei aktiviert diese Features, kann jedoch zu Layoutdnderungen fihren, Titel Titel hinzufiigen
Tags Tag hinzufiigen
Drucken X . o
Kategarien Kategorie hinzufige
Freigeben I U
Arbeitsmappe SChut_Zen Verwandte Datumsangaben
_ ’ Steuern Sie, welche Arten von Anderungen andere Personen an dieser B
Exportieren Arbeitsmappe Arbeitsmappe vornehmen kdnnen, Letzte Anderung Heute, 15:53
schiitzen - Erstellt 03.01.2005 16:08
SchlieBen
D Als abgeschlossen kennzeichnen Zuletzt gedruckt
2 Leser Gber die Fertigstellung der Arbeitsmappe sowie den
Schreibschutz informieren. Verwandte Personen
Konto . . .
Mit Kennwort verschliisseln dieser Datei bewusst, dass sie Autor
) } Ein Kennwort zum Offnen dieser Arbeitsmappe PH
Optionen vorschreiben. id, Mame des Autors und
Autor hinzufi
Aktuelle Tabelle schutzen HrorhinzarEgEn
Add-Ins ~ . Zuletzt gedndert von
Steuern, welche Arten von Anderungen Personen an der . . . uwelix
aktuellen Tzbelle vornehrmen kénnen. ateityps nicht auf Probleme bei
dnnen
Arbeitsmappenstruktur schiitzen
Verhindern von unerwinschten Anderungen an der Struktur Verwandte Dokumente
der Arbeitsmappe, etwa durch das Hinzufiigen von Tabellen. || Dateispeicherort affnen
D Zugriff einschranken Alle b hat X
@ Personen Zugriff erteilen, Bearbeitungs-, Kopier- oder » Frung) © Figenschatien anzeigen
Druckberechtigung jedoch entfernen.
Digitale Signatur hinzufiigen
°. Duseck dac Winsofincn sinore aickhd cichtbharon dinidalan
. . . . .. - =
Nachdem Sie diese Arbeitsschritte ausgefihrt haben, [ 5o cnt verschitisseln I

kann das Dokument nur noch nach Eingabe des richtigen
Kennwortes geotffnet werden und ist somit vor fremden

Zugriff sicher. I|<ennwozt:

Vaorsicht: Wenn Sie das Kennwort verlieren oder
vergessen, kann es nicht wiederhergestellt werden.
Sie sollten eine Liste der Kennwarter und der
entsprechenden Dokumentnamen an einem sicheren
Ort verwahren.

[Beachten Sie, dass bei Kennwaortern die
GroB-/Kleinschreibung beachtet wird,)

Inhalt dieser Datei verschlisseln

| ok | | Abbrechen
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14. Pivot-Tabellen
(Pivot engl. = Dreh- und Angelpunkt)

13.1 Was ist eine Pivot-Tabelle?

Pivot-Tabellen sind interaktive Tabellen, die in der Lage sind, auf schnelle Art und Weise umfangreiche
Datenmengen zusammenzufassen. Mit Pivot-Tabellen lassen Gruppierungen zu, d.h. wenn Verwendungen
mehrfach benannt wurden (wie z.B. Opodo), dann kdénnen Sie aus diesen Mehrfachbenennungen eine Zeile
bilden, aus der z.B. die zusammengefassten Kosten der Tickets zu entnehmen sind. Ebenso lassen sich
statistische Funktionen, wie Mittelwert, Anzahl der Rechnungen, Min, Max oder prozentuale Verteilung darstellen.

13.2 Erstellen einer Pivot-Tabelle:
Als Datengrundlage soll die untenstehende Tabelle bilden, welche die Ausgaben lhres Ingenieusbiro
zusammenstellt. Markieren Sie den Tabellenbereich, welchen Sie mittels Privot auswerten méchten, gehen Sie
zur Karteikarte ,Einfligen‘ und kllicken Sie die Schaltflache ,PrivotTable‘ an.

START EINFUGEM SEITENLAYOUT FORMELMN DATEN UBERPRUFEN AMNSICHT EMTWICKL
H L kd 22 A .
J El? . P SmartArt I? - - Vi
PivatTable Empfohlene Tabelle  Bilder Onlinegrafiken Empfohlene . PivotChart
PivotTables 4 Screenshot - Diagramme & 7 e - M
Nellen Tllustrationen Apps Diagramme
G25 N e 410
A B C D E F G
1 |Re.Datum Monat Beleg Re.Sender Text Ust Preis
2 31 Jan 1 Allianz | PivotTable erstellen
__31 451:1] jan § ﬁtatd[]t, St Wahlen Sie die zu analysierenden Daten aus. B
5 T-1 J:: 4 EanISC @ Tabelle oder Bereich auswahlen UbEI‘W::-SLIFIQ
g 91 Jan 6  Stadt St Tabelle/Bereich: | Daten 20121SASL:5HS95] Uberweisung
7 13-_1 Jan a HUK Ca | Externe Datenquelle verwenden AbbLIChLIFIQ
8 171 Jan 9 Rennert Uberweisung
9 72 Feb 10 Raiffeise Verbindungsname Abbuchung
10 1.2 Feb 11 Telekom|\| Legen Sie fest, wa der PivotTable-Bericht platziert werden soll, Abbuchung
1 122 Feb 12 Autohau|l| @ Meues Arbeitsblatt EC-Karte
12 13.2 Feb 13 Spnt ") Vorhandenes Arbeitsblatt i EC-Karte
13 16.2 Feb 14 Kuhn&W Quelle: &% | Wberweisung
:11_; gg; EEE 1: ETEUFS\:DEE Wahlen Sie, ob Sie rnehre.re Tabellen a-nalysieren machten. [ﬁl}l;bl‘ul-'\:'celi.lsuunﬂgg
16 13 Mrz 17 Stadt St Dem Datenmodell diese Daten hinzufdgen Abbuchung
17 53 Mrz 18 Ebay [ ok \l | abbrecnen | | berweisung
18 | 16.3 Mrz 21 Google L A\ Abbuchung

Es o6ffnet sich ein Auswahlfenster, welches den auswahlten Datenbereich anzeigt und in welchem Sie angeben
kénnen, wo diese Privot-Tabelle angelegt werden soll.
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Pivot-Tabellen

Fur unsere Finanzubersicht interessieren uns Rechnung-Sender, Preis, und nattirlich in welchem Monat muss
die Rechnung bezahlt werden.

= = Aufg_Pivotabelle [Kompatibilitatsmadus] - Excel PFIVOTTABLE-TOOLS ?EH - @ X
START EINFUGEN SEITENLAYOUT FORMELN DATEN UBERPRUFEN ANSICHT ENTWICKLERTOOLS Neue Registerkarte ADD-INS AMALYSIEREN ENTWURF Anmelden
* S A A S =2 ®- Bezellenumbruch Standard - L:_L D %‘“Emﬁigsﬂ - E‘ iHi
X Loschen ~ -
. LA ; R R T I Bedingte  AlsTabelle Zellenformatvorlagen ., Sortieren und Suchen und
- £ tbinden und zenfrieren % el Formatierung - formatieren ~ - [ Format ~ £ Fitern-  Auswahlen -
Zwischenabl... Schriftart & Ausrichtung W Zahl & Formatvorlagen Zellen Bearbeiten ~
A3 e fe | Summe von Preis A
A D E F G H J K .
1 | PivotTable-Felder M
i 3 5 | Wahlen Sie die Felder aus, die Sie
umme von Preis dem Bericht hinzufiigen -
4 [Monat ~ |Re.Sender ElZArt [~] Ergebnis machten:
5 |=Jan S Alianz |Abbuchun 410,00 € e =
6 Allianz Ergebnis 410,00 € 1 Monat
7 =Ebay Abbuchun 88,00€ Beleg
8 Ebay Ergebnis 88,00€ 7 ReSender
9 =HUK Coburg  |Abbuchun 300,00€ Tedt
10 HUK Coburg Ergebnis 300,00 € Ust
11 =NetDiscounter |Abbuchun 122.00€ 7| Preis
12 NetDiscounter Ergebnis 122,00 € J ZArt
13 =Rennert |Abbuchun 211,00 €
14 Rennert Ergebnis 21100€ Fald e den Bereich
16 = Stadt Stgrt |Abbuchung_| 25,00 € Felder zwischen den Sereichen unien
16 Stadt Stgrt Ergebnis 2500€
17 = Stadt Stuttgart TAbbuchun 212,00€ FILTER SPALTEM
18 Stadt Stuttgart Ergebnis 212,00€
19 |Jan Ergebnis 1.368,00 €
20 | =Feb E\AutuhausWﬁhru_Abbuchun 500,00 €
21 Autohaus Wahrle Ergebnis 509,00 € ZEILEN E WERTE
22 = Elektrohaus \nmdAbbuchun 212,00 € Menat ~ =] [ summevon P =
:i ReSender ~ |~
25 Hausverwaltunn Fraoehnis 12200 € hd .
Tabelle2 | Daten 2013 Privot | Tabellel [©) 4 v Layoutaktualisieru.

Ziemlich uniibersichtlich. Im n&chsten Schritt sollen die Daten Ubersichtlich in Spalten und Zeilen geordnet
werden. Zudem soll ein Filter eingebaut werden. Das Ergebnis ist sofort zu sehen:

B c ] E F G H | J K L M N

1 | Z-Art Alle -
Z
3
4 eb Mrz Apr Mai Jun Jul Aug Sep Okt MNov Dez Gesamtergeb
5 S 410,00€ 10,0
& |Amazon 410,00€  B20,00€ 410,00 € 410,00 € 2.050,0
7 |Autohaus Wahrle 509,00€ 410,00 € 41000€ 410,00€ 17390
5 DB 820,00 € 98,00 € 918,0
9 |Ebay 38,00€ 410,00 € 498,0
10 |Elektrohaus Innig 21200€ 212,0
11 |Google 410,00 € 410,00 € 410,00€ 1.220,0
12 |Hausverwaltung 12200€ 12200€ 12200€ 222200€ 12200€ 12200€ 12200€ 12200€ 12200€ 12200€ 12200€ 3.442,0
13 |HUK Coburg 300,00€ 410,00 € 710,0
14 |lkea 410,00 € 410,00€ 410,00 € 1230,0
15 |Inkasso "Moskau” 1410,00 € 1.000,00 € 2.410,0
16 |Kuhn&Wasser 456,00€ 145,00 € 601,0
17 |Metro 410,00 € 410,00 € 410,00€ 410,00€ 410,00€ 410,00€ 410,00€ 2.870,0
12 |NetDiscounter 122,00€
19 |Opodo.de 41000€ 410,00 € 410,00 € .
20 |Putzhilfe 820,00€ 410,00€ 410,00€ t
21 |Raiffeisen 1400 €
22 RBS 820,00 € 410,00 € 410,00€ 410,00 € 410,00€ 2.460,0
23 |Renner 410,00 € 410,0
24|Rennert 211,00€ 410,00€ 410,00 € 1] 1.021,0
25 |Sprit 78,00€ 41000€  410,00€ 898,0
26 |Stadt Stgrt 2500€ 50,00 € 75,0
27 |Stadt Stutigart 212,00€ 212,00 € 2500€ 50,00€ 499,0
25 |Telekom 9500 € 82000€ 410,00 € 76,00€  410,00€ 9300€  41000€ 41000€ 41000€  12500€ 3.259,0
29 |Wittwer 410,00€ 410,00 € 410,00€ 410,00€ 410,00€ 410,00€ 2.460,0
30 |(Leer) 1.540,00€ 820,00€ 2.460,0
31 |Gesamtergebnis | 1.36800€ 148600€ 1.70900€ 4.22200€ 8.29000€ 391300€ 258200€ 308500€ 217200€ 258200€ 276200€ 291300£ 37.084.0
22 -

Tabelle2 Daten 2013 | Privot | Tabellel (O] 4 v
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PivotTable-Felder
Wahlen Sie die Felder aus, die Sie
dem Bericht hinzufigen =4
machten:

Re.Datum -
| Monat

Beleg
| Re.Sender

Text

Ust
| Preis

Z-Art -

Felder zwischen den Bereichen unten

ziehen:

FILTER SPALTEN

~

Z WERTE

Z-Art

ZEILEN

Summe von P... ¥

Layoutaktualisicru...
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15. Datenaustausch zu anderen Anwendungen

Beim Datenaustausch zwischen Excel und anderen Anwendungsprogrammen gibt es mehrere Mdglichkeiten,
welche hier aufgezeichnet werden.

Sie wollen nun Daten in ein Excel-Blatt einfligen. Dafiir gibt es drei unterschiedliche Verfahren:
e Daten ohne Verknipfung importieren (,copy and paste®)
e Daten mit Verknipfung importieren (d.h. dynamischer Datenaustausch)
e Vorhandene Dokumente einbetten

14.1 Daten ohne Verkniipfung importieren

Einfaches Prinzip: Es wird lediglich eine Kopie aus der Quelldatei in einer Zieldatei gespeichert (,copy and
paste“). Damit besteht aber keine permanente Verbindung zu den Quelldateien. Anderungen in der Quelldatei
kénnen nicht in die Zieldatei automatisch ibernommen werden.

A B [ 1] E F G H J K
1
2 |Excel als Haushaltshilfe
3
&5
-] Aktiva Passiva Saldo
6 |Mon. Oma Joppen Eink.Ges.|Handy Kleider Sonst. Ausg.ges.] Saldo [Meldung
7 |Jan. | 100,00€ 100,00€ 200,00€ |230,00£ 100,00€ 6000 190,00 £|E000EAlles ok
& |Febr| 100,00€ 120,00€ 220,00€ |10,00€ 200,00 € 30,00€ 240,00 €} 20,00 € |Sparen
o |Marz| 100,00€ 120,00€ 220,00€ | 30,00 € 220,00 € 2500€ 275,00 €} 55,00 € |Sparen
10 |April | 100,00€ 110,00 €  210,00€ | 25,00 € 210,00 € 3500€ 270,00 € Sparen
11 |Mai 10000€ 90,00€ 190,00€ |35 00€ 100,00 € 2500€ 160,00< Alles ok
12 |Juni | 100,00€  110,00€ | 210,00 20,00 110,00€ 3000 160,00 Alles ok
13 |Juli 100,00 €  11500€ 21500€ J230,00€ 9000€ 3500€ 15500< Alles ok
14 |Aug. | 100,00€ 10500€ | 20500€ 3500 BO00€ 2500 14000 Alles ok
15 |Sept| 100,00€ 100,00€ | 20000€ J2500€ 0Q00€ 3000 55,00 € Alles ok
16 |Okt. | 100,00€  130,00€ | 230,00€ |15,00€ 11000€ 5500 180,00 Alles ok
17 |{Mov. | 100,00€ 12000€ | 22000€ J3000€ 2000€ 3000€ 280,00 € Alles ok
18 |Dez | 100,00€ 12000€ | 22000€ |35 00€ 2000€ 3000€ 85,00 € Alles ok )
19
B H®-O0- Dokumentl - Word
START EINFUGEN ENTWURF SEITENLAYOUT VERWEISE SENDUNGEN UBERPRUFEN ANSICHT ADD-INS
i h;;m. ColibriTeti-[11 <[ A 47 Aar B E-iE-Ee &= 4 aaBboeDe aaBbcene AaBbCe AsSbC/MA B assbccr
Emf?gen VFD:;a;ubERVEQE" FKU -8, A-¥-A- E=== 1=- &-is T Standard | T Kein Lee... Uberschrif... Uberschrif Titel Untertitel
Zwischenablage [} Schriftart [ Absatz Formatvorlagen
L 1 E 1 2 3 4 5 6 7 8 10 11 12 13 14 15 o 17 18
A B C D E G H 1 J K
1
- 2 |Excel als Haushaltshilfe
3
; 5] | Akliva
l 6 |Mon.] Oma Joppen
7 |Jan. | 100,00€ 10000€ 200,00€
& |Febr| 100,00€ 12000€ 220,00€ |10, X
- 9 |Marz| 100,00€ 120,00€ 220,00 € | 30,00 € 220,00 € 25,00 €

April | 100,00€  110,00€ 210,00 € | 25,00 € 210,00 € 35,00 €
Mai | 10000€ 9000€ 190,00 € |35,00€100,00 € 25,00 €
Juni | 100,00€ 110,00€ 210,00€ | 20,00 € 110,00 € 30,00 €
Juli | 100,00€ 11500€ 21500€ |30,00€ 00,00 € 35,00 €
Aug. | 100,00€ 10500€ 20500€ |35,00€ 80,00€ 2500€
Sept| 100,00€ 100,00€ 200,00€|2500€ 000€ 30,00€
Okt | 100,00€ 130,00€ 230,00€ |15,00% 110,00 € 55,00 €
Nov. | 100,00€ 12000€ 220,00€ [30,00€ 20,00€ 30,00€
Dez | 100,00€ 120,00€ 220,00€ |35.00€| 20,00€ 30,00 €
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Datenaustausch zu anderen Anwendungen

14.2 Daten mit Verkniipfung importieren

DDE -
Schnittstelle

Sollen Anderungen in der Quelldatei automatisch in der

Zieldatei tbernommen werden, dann mussen Daten Uber
eine Verknlpfung importiert werden. Die Kommunikation
zwischen Quell- und Zieldatei (die auch unterschiedliche
Anwendungsprogrammen sein kénnen) erfolgt hierbei
Uber eine Software-Schnittstelle, auch bezeichnet als
DDE-Schnittstelle (Dynamic Data Exchange).

3dad

)
é@a
5

Beispiel: Excel-Daten in ein Word-Dokument einbinden

I 4

'

Oft gewiinscht: Tabellen und Grafiken des Excel-Files sollen in ein Word-File oder Power-Point-Prasentation in
der Weise eingefiigt werden, dass nach einer Anderung des Excel-Files die Zieldatei automatisch beim erneuten
Offnen diese Anderungen tibernimmt. Das funktioniert nur, wenn die Daten dynamisch eingebunden werden.

Vorgehensweise:

ly Kleider |So

Schritt 1: Kopieren Sie die gewtinschten Daten der 0€/100,00 € 60

Excel-Datei in die Zwischen-ablage.

D€ 200,00€ 30
D€220,00€ 25

0€210,00€
0 €100,
A0 €|30

Schritt 2: Wandern Sie zur Zieldatei und fligen Sie die
Daten ein: Wichtig hierbei: Es muss die
Option ,verknupfen‘ gewahlt werden (In den

Icons symbolisiert mittels einer Kette). G

e
=4

&
A Schriftart...
=N Absatz...
Definieren
Synonyme

E"E" Ubersetzen

Link...

e s

Meuer Komm

1111
13

@

L

X, Ausschneiden L
Passi [z Kgpieren |
& n
 Einfilgeoptionen: Ikg

o 1

O 1

Inhalte einfdgen.. n

13

Zellen einfigen... Wk

Einfiigeoptionen:

F

A

2L

o
GO

Einfligen mit der
Option ,verknupfen’.

3

Mit Bing suchen

entar

Bei Abspeichern und einem erneuten Offnen der Zieldatei erscheint folgende Meldung. Hier werden
Sie gefragt, ob die eingebundenen Daten die Anderungen der Quelldatei tibernehmen.

Microsoft Word

o |

Ja ] [ Nein

Das Dokument enthilt Verkndpfungen, die moglicherweise auf andere Dateien verweisen. Machten Sie das Dokument mit den Daten aus den
l N verknapften Dateien aktualisieren?

Hilfe anzeigen = =
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14.3 Vorhandene Objekte einbetten

Dateien oder Daten verschiedener Dateien kénnen in Form eines Symbols in eine Ziel-Datei eingebettet werden.
Durch Doppelklick auf das entsprechende Objekt wird die entsprechende Anwendung mit den Daten gedffnet.
Der Fachausdruck hierfir lautet Einbetten?.

Beispiel: Innerhalb einer Word-Datei soll eine Excel-Datei aufgerufen werden kénnen.

Schritt 1: Klicken Sie innerhalb der Registerkarte ,Einfiigen‘ das Icon ,Hyperlink‘ an.

BHS U= test - Word T E - x
START  EINFUGEN = ENTWURF  SEITENLAYOUT — VERWEISE  SENDUNGEN  UBERPRUFEN  ANSICHT  ADD-INS Anmelden
By Deckblatt rf'a B Link :7| [ Kopfzeile - A=| [E Schnellbausteine = [ Signaturzeile = T Formel -
P e P
[ Leere Seite D E L_'E"‘ ~ B L &+ .’ E:' 1% Textrarke [ FuBzeile ~ 4 WordArt - 2, Datum und Uhrzeit €2 Symbal -
o Tabelle  Bilder Onlinegrafiken Formen SmartArt Diagramm Screenshot | Apps fir  Online- Kommentar Tertfeld
#= Seitenumbruch B . . Officer  wided 34 Querverweis [# Seitenzahl - . ™ Objekt -
Seiten Tabellen llustrationen iien Link Kommentare | Kopf- und Fuzeile Text symbole ~
5 2z 1 g 1 2 3 7 8 k] 10 11 12 12 14 15 & 17 18
Schritt 2: Gewilinschtes Objekt tGiber Auswahlfenster auswahlen.
. . . . L 2 i:_;-‘
Sie sehen, welch unterschiedliche Objekte | tinkeinfigen
bzw. deren Adresse Sie einbetten konnen S BN Rl e 17 Hawbalshite b
: : : . ; 5 )
Wir wollen an dieser Stelle eine Excel-Datei ||| & | suhenin [ exeioois I @
i i - 1 al ‘Webseite - Aufg_button - Textmarke...
in eine Word-Datei einbetten. aktueller |2 Avfabutton Textmarke,
Ordner | Aufg_Datendberprifung = -
B Aufg_Datumsfunktion
Aktuelles , -
i S— B Aufg_Diagramm
Webseiten | B Aufg_Gantt
’iﬁ B Aufg_gaull
HNeues B Aufg_Haushaltshilfe
Dokument Zuletzt S A
erstellen verwendet | B ufg_intelligente_Listen
6] Aufg_Kalender S
Adresse: Aufg_Haushaltshilfe.xls |z|
| | E-Mail-Adre...

Nach dem Bestatigen ist der Link auf die Datei schon in der Zieldatei zu sehen. Verbleiben Sie mit dem
Mauszeiger auf den Link, so gibt Microsoft einen Hinweis auf den Pfad und wie diese Datei zu 6ffnen ist.

Bemerkung:

Gehen Sie mit dem Mauszeiger auf den Link = = g - = = = = = =
und offnen Sie das Kontextmenid dber die
rechte Maustaste. Hier kdnnen Sie ebenfalls
die eingebettete Datei Uber den Menupunkt o

L . " . i fi| Uy Einfiigeoptionen:
,Link &éffnen’. Ebenso kénnen Sie den Hyperlink s o o oo
I S E&‘
bearbeiten oder entfernen. = Lo LA

Aufg Haushaltshilfe.xls

FeliE

Hyperlink bearbeiten,..

Link 6ffnen

Hyperlink kopieren

Hyperlink entfernen

Schriftart... R

== Ahcatr

> 3

1 OLE = engl. OLE = Object Linking and Embedding
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Einflhrung in Makros

16. Einfiihrung in Makros

Wozu Sie ersparen sich Arbeit, wenn Sie Routinearbeitsabliufe mit stédndig wiederkehrenden
Makros? Befehlsablaufen

Ein Makro ist im Prinzip nichts anderes als eine Aufzeichnung von Befehlsabfolgen wie
Tastatureingaben oder Mausbewegungen. Hierbei werden die verschiedenen Arbeitsschritte von
dem sogenannten Makrorekorder aufgezeichnet.

Moglich ist es auch, Uber Steuerelemente (Buttons, Schieber, etc.) Funktionen zuzuordnen, was
auch einer Befehlsfolge entspricht. Uber den Visual Basic Editor lassen sich auch komplexe
Funktionen einbinden.

15.1 Registerkarte ,Entwicklungstool aktivieren

Alle Office 2010-Anwendungen stellen die Registerkarte Entwicklungstools zur Verfiigung, in der Sie unter
anderem den Makros aufzeichnen und den Visual Basic Editor (VBA Editor) aufrufen kénnen. Da diese
Registerkarte nicht standardmaf3ig angezeigt wird, muss diese zuerst aktiviert werden:

Klicken Sie innerhalb der Registerkarte Datei auf Optionen, um das Dialogfeld ,Excel-Optionen’ zu 6ffnen.

©

el [nformationen

VBAZ [Kompatibilitdtsmadus] - Excel

- VBA2
Offnen Ci» Hg» CTG » Excel » Excel2013
Speichern = Kompatibilitatsmodus Eigenschafter
1‘ Einige neue Features sind deaktiviert, um Probleme beim Arbeiten mit Grike
Speichern unter K i friheren Versionen van Office zu verhindern. Die Konvertierung dieser .
anvertiersn Datei aktiviert diese Features, kann jedoch zu Layoutdnderungen fihren, Titel
Tags
Drucken g .
Kategorien
Freigeben i ¥
Arbeitsmappe schu‘;_zen Verwandte D
: .ﬁ Steuern Sie, welche Arten von Anderungen andere Personen an dieser B
Exportieren Arbeitsmappe Arbeitsmappe vornehmen kénnen, Letzte Anderung
schiitzen ~ Erstellt
SchlieB
ChllEGEn Zuletzt gedruckt
ot P Arbeitsmappe Uberprufen Verwandte Pe
~Onta = Machen Sie sich vor der Verdffentlichung dieser Datei bewusst, dass sie A
- utor
Auf Probleme Folgendes enthilt:
Optionen liberpriifen ~ Dokumenteigenschaften, Druckerpfad, Name des Autors und
absoluter Pfad
Add-Ins ~ Ausgeblendete Spalten Zuletzt gedndert
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Die VBA Entwicklertools sollen Teil des Meniis werden. Hierzu missen Sie das Mentiband anpassen (1. Click).
In dem Dialogfeld Befehle auswéhlen wéhlen Sie den Eintrag Haufig verwendete Befehle aus (2. wéhlen). Da
Sie Hauptregisterkarten anpassen wollen, missen Sie dieses auch anwéhlen (3. Wahlen). Die Entwicklertools

nehmen Sie auf Uber das entsprechende Kontrollkéstchen (4. Click).

Funktion einflgen...
Inhalte einflgen...
Kopieren

' h
Excel-Optionen -— - M
All i .
Allgemen EE Passen Sie das Meniband an.
Formeln
Befehle auswahlen: (i Meniband anpassen: (i
(v
Dokumentpri Haufig verwendete Befehle EI Hauptregisterkarten E
Speichern [\
Sprache E.L Absteigend sortieren \ - Hauptregisterkarten
Rﬂ Alle aktualisieren = B[] Start
Erweitert 1l Alle Diagrammtypen... Zwischenablage
Ll - 2] Aufsteigend sortieren Schriftart
Meniband anpassen % Ausschneiden E Ausrichtung
. ~ - Bedingte Formatierun 4 Zahl
M| | Symboleiste fur den Schnellzugriff B d d 2
YMBEEIste Tr den schnslzugn Benutzerdefiniertes Sortieren... Formatverlagen
Add-Ins o Bilder... L ¥ Zellen
T Blattspalten einfigen 3 Bearbeiten
Trust Center X Blattspalten ldschen Meue Registerkarte (Benutzerdefiniert)
&= Blattzeilen einflgen Einfiigen
5 Blatlzellen.loschen @ [7] Seitenlayout
Druckbereich festlegen
Einfidgen [¥] Formeln
Einfiigen ’ [¥] Daten
E-Mail i [¥] Uberpriifen
Fenster fixieren 4 [7] Ansicht
Ellternt ibert [] Entwicklertools
ormat dbertragen
Formen 4 FHHS
Fillfarbe » stellen

Makros ’ Meue Registerkarte ] ’ Neue Gruppe ] ’ Umbenennen...

Mamens-Manager

B v w00 4 4ESoer

Meu berechnen
Ciffren |

llmportierenfExportieren '] i

L

[ ok | [ Abbrechen

Nach erfolgreicher Aktivierung der Entwicklungstools kénnen Sie diese Uber die Hauptregisterkarte

ansprechen.
d 5 Mappel - Bxcel
DATEI START EINFUGEN SEITENLAYOUT FORMELN DATEN UBERPRUFEN ANSICHT ENTWICKLERTOOLS ADD-INS
‘.j Makro aufzeichnen ¢ = = Eigenschaften [E Eigenschaften zuordnen @_“, Importieren
i e s
R " [ Relative Verweise verwenden o -gT = j ,'_j Erweiterungspakete Exportieren
Visual Makros Add-Ins COM-  Einfigen Entwurfsmod Quelle
Basic ! Makrasicherh, Add-Ins - 1 ausfihren Daten aktualisieren
Code Add-Ins Steuerelemente XML
Al - Fe
A B C D E F G H 1 J K L
]
]
2

!

Dokument-
bereich

Andern
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15.2 Makros aufzeichnen

Wie einfach es ist, ein Makro aufzuzeichnen, soll anhand eines Beispiels aufgezeigt werden: es soll Uber ein
Makro (Mausklick) ein Textfeld mit der Adresse lhres ,Ingenieursbiiros® in das Excel-Blatt eingefligt werden.

Schritt 1: Innerhalb der Registerkarte ,Entwicklertool* klicken Sie auf das Icon ,Makro aufzeichnen’.

DATEL START EINFUGEN SEITEMLAYQUT FORMELN DATEN UBERPRUFEN ANSICHT ENTWICKLERTOOLS ADD-INS

25 Makro aufzeichnen & [= = Eigenschaften @—_“Importieren
A By tentedne o & R | =2 i :
] Relative Verweis s verwenden T & Code anzeigen T3 Erweiterungspakete
Visual Makros Add-Ins COM-  Einfiigen Quelle L
Basic ! Makrosicherh. Add-Ins - Dialogfeld ausfihren
Code Add-Ins Steuerelemente XML
Al -
A B = D E F G H I J K L
L ]
2
. . . . . ( Makro aufzeichnen @Iér
Schritt 2: Es 6ffnet sich das nebenstehende Dialogfenster. Hier
. . . : p Mak 3
kénnen Sie den Makronamen andern (z.B. in ,Adresse)und  [|*
eine Tastenkombination angeben, Gber welche dieses Tastenkombination:
Makro auch abrufbar sein soll. Ly 2
Makro speichern in:
Diese Arbeitsmappe IZ|

Beschreibung:
Adressfeld wird automatisch in das Excel-Blatt eingeftlgt.|

[ ok | [ abbrechen |

%

Schritt 3: Flugen Sie ein Textfeld ein und editieren Sie dieses. Ist das Textfeld fertig, beenden Sie die
Aufzeichnung Uber die entsprechende Schaltflache. Sie kdnnen nun in neuen Arbeitsblattern Gber die
Tastenkombination oder tGber das Meni ,Entwicklertools => ,Makros‘ das Textfeld mit Ihrer Adresse
einfugen. Eine wahre Arbeitsersparnis.

Datei Start Meue Registerkarte Einflgen Seitenlayout Farmeln Daten
@ Aufzeichnung beenden e — =7 “f Eigensg
== : FE R K I
=l =4 ﬁRelativaAufzeic! ung i o G Code ar
Visual Makros Add-Ins COM- | EinfOgen Entwurfsmodus
Basic /I Makrosicherh, Add-Ins S # Dialogf
Code \dd-Ins Steuerelemente
Textfeld 2 - Jx
A B i D E F |
|
1 C { )
2 [ Ingenieurbi |
genieurbiro
i 01 Autokon ()
E Riode Janeiro l
. O
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15.3 Makro iiber Excel-Leiste anwdhlen

Sie kdnnen eigene Schaltflachen fir lhre erstellten Makros in die Symbolleisten fur den
Schnellzugriff einbringen. Dabei gehen Sie folgendermal3en vor:

Klicken Sie innerhalb der Registerkarte Datei auf Optionen, um das Dialogfeld ,Excel-
Optionen’ zu 6ffnen.
Es 6ffnet sich ein neues Auswahlfenster. Wahlen Sie ,Meniband anpassen’.

Da Sie den Zugriff auf lhre Makros vereinfachen wollen, wahlen Sie in der Auswahlleiste
,Befehle auswahlen’ den Punkt ,Makros‘ aus.

Sie kdnnen Makros nur benutzerdefinierte Registerkarte oder benutzerdefinierte Gruppen
einbinden. Dieses muss zuerst hinzugefigt werden. Wir wollen hier eine neue Registerkarte
definieren. Gehen Sie auf Hauptregisterkarte und klicken Sie ,Neue Registerkarte’.

1.

r

Excel-Optionen

- -

Allgemein

Formeln

D

Speichern

Sprache

Erweitert

Meniband anpassen

Symbolleiste fir den Schnellzugriff
Add-Ins

Trust Center

E‘E Passen Sie das Meniband an.

Befehle auswihlen:

Makros {} E

Meniiband anpassen:’i

Hauptregisterkarten

/Iauptregi;terkz rten
Start

Einfiigen
Seitenlayout

[l .

& Adresse I ’ ‘

Uberprifen
[¥] Ansicht
Entwicklertools

Freistellen

[ [¥| Neue Registerkarte (Benutzerdefiniert)

EI Neue Gruppe (Benutzerdefiniert)
Adresse

©

Informationen
Neu

Offnen
Speichern
Speichern unter
Drucken
Freigeben
Exportieren

Schliefen

Konto

Optionen

Add-Ins =

Meue Registerkarte ] [ Meue Gruppe I [ Umbenennen...

Importieren/Exportieren ¥ |

nr

| 3

In diesem Fenster kbnnen Sie eine Registerkarte umbenennen. Es bietet sich an, die neue Registerkarte den
Namen ,Makros’ vergeben.
Es erscheint eine neue Hauptregisterkarte ,Benutzerdefiniert’ mit einer neue Gruppe (benutzerdefiniert).
Wahlen Sie die ,Neue Gruppe (benutzerdefiniert) an sowie das Makro, welches Sie einbinden wollen. Sie
sehen schon, dass nun der Farbe der Schaltflache ,Hinzufligen‘ von grau auf schwarz gewechselt hat und
somit angeklickt werden kann.

5.

Nun ist lhr Makro 'Adresse’ Bestandteil einer neuen Registerkarte. Das Ergebnis zeigt sich nun wie folgt:

Textfeldl =

| Copacabana
Ria de Janeiro
Brasil

w

EINFUGEN

SHTEMLAYOUT FORMELN DATEM UBERPELUFEN ANSHOHT

B

Ingenizurbaro Autokon

ENTWICKLERTOOLS

Neue Registerkarte ADD)
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17. Visual Basic - Elemente in Excel

Das Thema ‘Visual Basic’ wiirde ein eigenes Buch flllen. Es soll hier nur ein Einblick gegeben werden, welche
Mdglichkeiten sich auftun, ein Excel-Blatt Bedienergerecht zu gestalten und den Leistungsumfang von Excel zu

erweitern.
Hier sollen Sie erfahren, wie man grafische Elemente einsetzt und diese mit einer Funktion belegt. Die
Registerkarte, welche Sie 6ffnen mussen, ist die Folgende:
DATEL START  EINFUGEN  SEITENLAYOUT ~ FORMELN  DATEN  UBERPRUFEM  ANSICHT = ENTWICKLERTOOLS
j 27 Makro aufzeichnen ﬁi& [ — ﬁ b/‘ Eigenschaften @ Eigenschaft
Relative Verweise verwenden -i Q7 Code anzeigen 5] Erweiterung
Visual Makros Add-Ins COM-  [Einfigen Entwurfsmodus Quelle
Basic ! Makrosicherh. Add-Ins - Dialogfeld ausfihren Daten aktud
Code Add-Ins Formularsteuerelemente Ente
O
120 - S - BVEIEe
[ Ag B [l
A B C D ActiveX-Steuerelemente |G H | J
] OE V) EBEE 3
3 EealdSl
16.1 Formularsteuerelemente in Excel einsetzen
16.1.1 Drop-Down-Liste
Eine Dropdown-Liste stellt eine erhebliche Erleichterung bei der Dateneingabe dar, da mit einem Mausklick
eine Wahl getroffen werden kann. Zudem werden Fehler bei der Dateneingabe vermieden.
Hier die Arbeitsschritte zum Erstellen einer Dropdown-Liste:
@ Die Listeneintrage, welche sich spater in der Dropdown-Liste befinden sollen, schreiben Sie
untereinander in eine Spalte ein und markieren Sie diese.
@ Unter dem Registerblatt ,FORMELN' definieren Sie einen Namen fiir die Dropdown-Liste.
H ©- = = Dropdown - Excel
/Nj=8 START  EINFUGEM  SEITENLAYOUT ~ FORMELN ~ DATEN  UBERPRUFEN  ANSICHT  ENTWICKLERTOOLS
fx 2 AutoSumme -~ Logisch - E Machschlagen und Verweisen = r%\' Mamen definieren = E:E' Sp
| —
. Zuleiztverwendet' Text~ @ Mathematijeme-Frigememetres— MNamen definieren... Sp
Funktion Mamens- -
einfiigen Iﬂ Finanzmathematik - lg Daturmn u. Uhrzeit ~ m Mehr Funkfionen - Manager Mame crnehmen... Pfi
Funktionsbibliothek Definierte Name
Auswahl  ~ fe || Listeneintragl
@
A B C D E F G H J 1
1 il ]
5 Neuer Name l D |-
3 Listeneintragl Mame: Auswahl]
4 ®§ Listeneintrag2 Beraich: :
5 Listeneintrag3 - Arbeitsmappe |E|
6 Listeneintragd Kommentar: -
7 Listeneintrags
8 Listeneintragé
9 Listeneintrag?
10 Listeneintrag® S
1 Listeneintrag3d Bezieht sich auf: | _1ape)ie115653:56512
- 12 Listeneintragl0 [ oK Q [F\bbrechen ]
13 R
LN
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Waéhlen Sie innerhalb der Registerkarte ,Daten“ unter der Gruppe ,Datentools® den Befehl
,Datenuberprufung®.

Im sich 6ffnenden Fenster wahlen Sie unter ,Zulassen® den Punkt ,Liste“ aus und geben Sie den
Namen ein, den Sie den fur die Liste vergebenen Namen.

Wenn der Haken bei ,Leere Zellen ignorieren aktiviert ist, kann in der Dropdown-Liste auch kein Wert
(also ein leeres Feld) ausgewahlit werden.

ONON®

H ©- &- 3 - Dropdown - Excel
DATEH START EINFUGEM SEITEMLAYOUT FORMELN DATEN UBERPRUFEN ANSICHT ENTWICKLERTOOLS ADD-INS

[=] Verbindungen Laschen “V  [E Blitzvorschau B+ Konsolidie
& : £l £

Eigenschaften ] . Erneut anwenden  B-ADuplikate entfernen D Was-ware
Externe Daten Alle Zl Sortieren  Filtern Text in o
abrufen~ | aktualisieren = Verknipfungen bearbeiten A T;’ Erweitert @.m =o Dateniiberprifung - Beziehung
Verbindungen Sortieren und Filtern % Dateniiberpriifung...
D3 - e = Ungaltige Daten einkreisen
T Giltigkeitskreise 15schen
A B C il » ] E E G = 1 = .
1 Dateniiberpriifung M
: | = Einstellungen | Eingabemeldung I Fehlermeldung |
3 |Listeneintragl | |
4 IListeneintrag2 : Giltigkeitskriterien
t

3 iListeneintrag3 : Zulassen:
6 :Listeneintrag4 I Q _E Leere Zellen ignarieren
7 IListeneintrags : Daten: Zellendropdown
8 |Listeneintrags ! zwischen

1
9 :Listeneintrag? [ Quelle:
10 Listeneintrags | =Auswahl &
11 |Listeneintragd |

1
12 Listeneintragl0 |
13 Anderungen auf alle Zellen mit den gleichen Einstellungen anwenden

Alle laschen [ oK \\L [ Abbrechen
ke W

Bestéatigen Sie, um zur fertigen Dropdown-Liste zu gelangen Der Zelleninhalt steht zur weiteren Bearbeitung bzw.
fur weitere Formeln zur Verfiigung.

59



Visual Basic — Elemente in Excel

16.1.2 Kombi-Steuerelement in Excel einsetzen

Keine lastiges Andern eines Parameters mittels Eingabe (iber die Tastatur - (iber ein Button sollen

Eingabewerte leicht verandert werden:

Arbeitsauftrag:
Steigung und Ordinatenabschnitt einer
Gleich uUber ,Button‘ andern

Schritt 1: Erstellen Sie das Excel-Blatt wie abgebildet.
Lassen Sie Excel die Wertetabelle berechnen und
zeichnen Sie die Gerade auf. Setzen Sie die
Formularelemente in das Excel-Blatt

Formularsteuerelemente
DE Y EEa
[ Aa & [l
ActiveX-5teuerelemente
DV ek 5
EHe Akl

A B C DO E F

Geradengleichung allgemein:

G

Geradengleichung mit lhren Werten:

H | J K L MNP &R
Y= m*x*+ b

Y= 5*x+ 5

—Ymuth

Schritt 2: Setzen Sie die Formularelemente in das Excel-
Blatt

Schritt 3: Formatieren Sie die Formularsteuerelemente, z.B. (iber das Kontextmenii (rechte Maustaste). In dem
sich nun 6ffneten Fenster setzen Sie Verknipfung mit der Zelle, deren Inhalt Sie &ndern mdchten.

4 B D E F G H 1 J K L M MM o F @& R T u

1

z Geradengleichung allgemein: Y= m*Xx + b

3

4 Geradengleichung mit lhren Werten: Y= @'; + 3

5

[ r =

7 Steuerelement formatieren

&

a - - ’ 8

10 b | Groke I Schutz | Eigenschaffen I Alternativiext |:

n Aktueller Wert: 5

12

13 Ausschneiden Minimalwert: 0

14 o=

. Maximalwert: 10

:Z Kopieren

" Schrittweite: 1 =

:g Emfugen Seitenwechsel:

31'3 Gruppierung Zellverknapfuna: || spgq TS

22 ) ]

23 Reihenfolge 3D-5chattierung

24

gg Makro zuweisen...

a7 .

28 %’ Steuerelerment formatier

23

30

3

32

33

34 -

0K | [ Abbrechen

AN
A\ <
S
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18. Ausgewahlte Arbeitsauftrige

Die nachfolgenden Arbeitsauftrdge sind komplex. Zudem werden unterschiedliche Funktionen innerhalb eines
Arbeitsauftrages eingesetzt. Die Grafiken bzw. Diagramme sind komplexer Natur.

Da aber im Rahmen z.B. einer Technikerarbeit die Dokumentation wichtiger Bestandteil ist, sind gerade diese

Arbeitsauftrage interessant.
Alle die hier beschriebenen Arbeitsauftrage finden sich auf der Lésungs-CD!
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Ausgewdhlte Arbeitsauftrage

Arbeitsauftrag: Zeitplan fiir Projekt
Lerninhalte:

. . . . . ) e Formatierung von Zellen
Sie wollen die Zeitdauer eines groBeren Objektes erfassen und dies auch | 4  patumsfunktion

bildlich darstellen. Hierfur eignen sich Gantt-Diagramme besonders gut. e Gantt-Diagramm

Das Gantt-Diagramm entwickelt 1917 von einem Ingenieur namens Henry Gantt Ist eine Grafik verwendet, um die
verschiedenen Etappen eines Projektes zu verbildlichen, Die Zeitintervalle werden als horizontale Balken angesehen. Diese
Diagramme dienen dazu, um einen besseren Uberblick tiber die Fortschritte und auch Kosten zu bekommen.

Als Vorlage kann nachfolgende Tabelle dienen:

Arbeitsschritte Beginn |Ende Tage
elektrischen Schaltplan 11.10 16.10 5
Teile bestellen 16.10 1710 1
mechan. Arbeiten 17 10 2010 3
elektrische Installation 2110 2510 4
Programmierung 26.10 31.10 5
Inbetricbnahme 21 31 1
Summe 19

Schritt 1: Wahle passendes Balkendiagramm

DATH START EINFUGEN SEITENLAYQUT FORMELM DATEN UBERPRUFEM ANSICHT ENTWICKLERTOOLS

? B ld L4 200 ilp U EEDC e

¥4~ | 2D-Balken

PivotTable Empfohlene Tabelle  Bilder Onlinegrafiken Empfohlene

PivotTables 4 Screenshot ~ Diagramme " 7 —, [

Tabellen Tlustrationen Apps Diag E_l 1 [
Diagramm1 ~ I 3D-Balken

A B C D E G H % =
Terminplanung %

—_

2 E Weitere Balkendiagramme...
3 Aufbau einer Steuerung

4

] Arbeitsschritte Beginn |Ende Tage
6 elektrischen Schaltplan 11.10 16.10 5

7 Teile bestellen 16.10 17.10 1

g mechan. Arbeiten 17.10 20.10 3

9 elektrische Installation 21.10 2510 4
10 Programmierung 26.10 31.10 b
il Inbetriebnahme 2.1 311 1
12 Summe 19
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Schritt 2: Daten fiir das Diagramm auswahlen

| b | k] | | b k|
mﬂmm#wm_kgmmwmm-pwm —&

H
Fdllung Rahmen
1| Ter =
2 .
3 & Ausschneiden
4 E‘I% ED pieren \~Datenquelle auswihlen m
5 Arb&“ &E Einfﬂgeo L hagrammdatenbereich: ‘ _
G elekiris - :
7 Teile b g— | —
8 mecha O f} {l
g e|ek-tris H?: J:'xl.lf FDFI"ﬂEt\."DI’l.;UI’UCkE Legendeneintrage (Reihen) Harizontale Achsenbeschriftungen (Rubrik)
10 Progra ) | {7 tinzufagen |
11| [inbetrie A Schriftart..
12 Summ - .
13 — 1 I Diagrammtyp dndern...
14 Ig AlsVorlage speicherm...
15 .
15 DQtEH EUSWEMEH... [gusgemenuete und leere Zellen
j‘; [M] Digframm verschiebenk —
14
210
Schritt 3: Datenreihe bearbeiten
B c D E G J
Terminplanung
Aufbau einer Steuerung
Arbeitsschritte Beginn | <Ende Ferge
glektrischen Schaltplan 11.10 1 1610 5
Teile bestellen ] 16.10 1 1710 1
mechan. Arbeiten V11710 v 2010 3
elektrische Installation | | 2110 «—2548 r
Programmierung 1 2610 3110 5
Inbetriebnahme 211) an 1
Summe 19
|: Beginn
- |
- |
| oten ot Sy -2t
+ I e
 =Tabelle1/SCS5 = Beginn
> I T
S T ' =Tabelle1SC36:5CS11] = 41193 41193 ...
| Ok vy [pbrechen
41130 41185 41150 41155 41200 41705 41310 41215 41270

AV M
A "D E
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Ausgewdéhlte Arbeitsauftrage

Schritt 4: neue Datenreihe hinzufiigen

F Bl
Datenquelle auswahlen m
Diagrammdatenbereich: | =Tabellel!SC55:5C511 ﬁ
f/L'—I ’ @Zelleﬁpal.te wechseln ] I—li
Legendeneintrage (Reihen) Horizontale Achsenbeschriftungen [Rubrik)
D Hinzufagen ” Gﬂeafbei.ten ][ xgntfemen ] ’ S*Beaibeiten ]
Beginn 1 ~11n
2
3 =
4
5 -
Ausgeblendete und leere Zellen oK ] [ Abbrechen ]
Schritt 5: neue Datenreihe bearbeiten
A B c D E G H J

Terminplanung

Aufbau einer Steuerung

Arbeitsschritte Beginn Ende | I Tage l *
elekirischen Schaltplan 11.10 1610 | i
Teile bestellen 16.10 17.10 1 !
mechan. Arbeiten 17.10 20.10 3 |e
elekirische Installation 21.10 2810 1 4
Programmierung 26.10 3110 1 5 i
Inbetriebnahme 211 a1 J
Summe | 19 -i

g I Y Y
mm_p_mm_kl:-:nm»qmm-ﬁ-wm—k

17

19 Datenreihe bearbeiten M

Reihenname:

22 > I “TobeleL 5255 =
—

Reihenwerte:

=Tabellel!SES6:SES1L =51;3; 4 5.
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Schritt 6: Achsenbeschriftung ,Arbeitsschritte”

LU= R B B R R o

=k =k
_\DEDU:IHUTIUW-P-LAJI\J —

12

B C D E G H .
Terminplanu ng Datenquelle auswahlen M
Diagrammdatenbereich: | =Tabellel!SC$5:5C511;Tabellel!SES5:5ES11
Aufbau einer Steus
f’_l @ Zeile/Spalte wechseln I_‘1
Arbeitsschritte Beginn E U L
elektrischen SCI"IE.HNE[I"I 1110 Legendeneintrage [Reihen) Haorizontale Achsenbeschriftungen [Rubrik)
Teile bestellen 16.10 [T_'l Hinzufigen ] [ Bearbeiten “ < Entfernen “ - ] [ E7 Bearbeiten ]
mechan. Arbeiten 17.10 Beginn 1 =l
elektrische Installation 21.10 e P
Programmierung 2610 3 3 |
Inbetriebnahme 2.11 .
sSumme 5
[ Ausgeblendete und leere Zellen ] [s] 4 ] [ Abbrechen ]
& R — —

8.9 2,10 210 12.10 18.10 23.10 22.10 211 711
B C D E G |
Terminplanung
Aufbau einer Steuerung

Arbeitsschritte | Beginn Ende Tage
Felekirischen Schalfplan] 11.10 16.10 5
Teile bestellen 16.10 17.10 1
mechan. Arbeiten 17.10 2010 3
elekirische Installation 1 2110 2510 4
Programmierung 1 26.10 31.10 5
jinbetriebnanme____ 1 211 311 1
Summe | 14

C

Programmisrung

elektrische Installation

mechan. Arbeiten

Teile bestzllen

Inbetrizbnahme

Il | =Tabelle11sBS6:5B511)

Achsenbeschriftungen gy

e

Achsenbeschriftungsbereich:

= elektrischen 5...

[ ox \Q.J | Abbrechen

serschen seraipion |

285 210 810

1310 18.10 2210 23.10

211

711
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Ausgewdéhlte Arbeitsauftrage

Schritt 7: Achsenbeschriftung umkehren

b |l | | |l | el
m_p_mm_._c‘mmwmm-p-wn

—
_thDU:I"-uJU'JU'I-Ih-LAJI\J —

12

66

Aufbau einer Steuerung

Fdllung Rahmen

———————————

Programmie
i
elektrische Instzll &

mechan. Arb

Laschen

Schriftart...

Auf Formatvorl, zuricks,

Diagrammtyp dndern...

Teilebest Daten auswihlen...

Hauptgitternetz hinzufigen

Hilfsgitternetz hinzufigen

Arbeitsschritte Beginn Ende Tage
elektrischen Schaltplan 11.10 16.10 ]
Teile bestellen 16.10 17.10 1
mechan. Arbeiten 17.10 2010 3
elekirische Installation 21.10 2510 4
Programmierung 26.10 31.10 5
Inbetriebnahme > 1
[Summe & Z Vertikal (Kategs - | —19

310 2310 211 711

Tabe |0# Achse formatieren... O]

C D E
TRmjnplanung
Aufbau einer Steuerung

Beqinn Ende Tage
elektrischen Schaltplan 11.10 16.10 5
Teile bestellen 16.10 17.10 1
mechan. Arbeiten 17.10 2010 3
elektrische Installation 21.10 2510 4
Programmierung 2610 3110 5
Inbetriebnahme 211 311 1
Summe 19

2259 10 810 1310 1810 23.10 22.10

elektrischen Schaltplan

Teile bestellen

mechan. Arbeiten

elektrische Installation

Programmisrung

Inbetriebnahme

Achse formatieren

ACHSENOPTIOMEN *  TEXTOPTIOMNEM
™y
SO ||

4 ACHSENOPTIONEN
Achsentyp

! Automatische Auswahl basierend auf Daten
Textachse
Datumsachse

Harizontale Achse schneidet
211 711

* Automatisch
Bei Rubriknummer 1
Bei grafiter Rubrik

Achsenposition
Auf Teilstrichen
\ ® Zwischen Teilstrichen
| Kategorien in umgekehrter Reihenfolge

I THLSTRICHE
I BESCHRIFTUNGEN
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Schritt 8: Achsen formatieren

Ziel: Datum soll mit dem Beginn des ersten Arbeitsschrittes starten

H

L e |

|l |

A{:hse fprm:\.‘l‘inrnn
Geben Sie hier das
Anfangsdatum ein.

ACHSENO!

B C D E G
Aufbau einer Steuerung
Arbeitsschritte Beginn Ende Tage
elekirischen Schaltplan 11.10 16.10 5
Teile bestellen 16.10 17.10 1
mechan. Arbeiten 17.10 2010 3
elekirische Installation 21.10 2510 A
Programmierung 26.10 31.10 Q, [7-
Inbetriebnahme 211 3N === Horizontal (We ~
Summe Fullung Rahmen
FB_S 310 2.10 1310 18 10 2 AN 28 N0 211 '."11?
Loschen
elektrischen Schaltplan _ 4N Auf Formatvorl, zuriicks.
Teievecsrer [ | A Schiftert.
Il Diagrammtyp dndern...
mecten. Atosten |
Daten auswihlen...
elekurische Insiaizton |
Hilfsgitternetz hinzufligen
Programmierure
Hauptgitternetz formatieren...
Inbetriebnahme _ 50 Achse formatieren...
A B C D E G
Aufbau einer Steuerung
Arbeitsschritte Beginn Ende Tage
elektrischen Schaltplan| 11.1013 16.1013 5
Teile bestellen 161013 171013 1
mechan. Arbeiten 17.1013 201013 3 & In unserem
elekirische Installation 211013 251013 4 Beispiel 11.10.13
Programmierung 26.1013 31.1013 5
Inbetriebnahme 21113 31113 1 4 ACHSENO!
Summe 19 Grenzen
In.:m.la 16.1013 211013 261043 31.10.13 511.1{ Minimum Zuriic
Maxi §6558,0 Aut
elektrischan Schaltplan _ amum Hke
Intervalle
Teile bestellen _ Hauptintewall 5000,0 Auto
mechan. Arbeiten _ Hilfsintervall 1000,0 Auto
Vertikale Achse schneidet
tektrishe insataton |
* Autormatisch
) Achsenwert
programmierurs -
Maximaler Achsenwert
retrizenchme - [ Anzeigeeinheiten Keine

ksetzen

41619,0
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Schritt 9: Datenreihe ,Beginn‘ formatieren
Ziel: Balken hierfiir soll unsichtbar werden. Hierfir ,keine Fullfarbe’ und ,keine Rahmenfarbe’

setzen.

A B C D E G H
; Aufbau einer Steuerung Datenreihen formatieren
5 Arbeitsschritte Beginn Ende Tage DATENREIHENOPTIOMEN
B elektrischen Schaltplan 11.10 16.10 5 -~
7 Teile bestellen 16.10 17.10 1 7
g mechan. Arbeiten 17.10 20.10 3 & = III
9 elektrische Installation 21.10 2510 4
10 Programmierung 26.10 31.10 5 4 FULLUNG
" Inbetriebnahme 211 an 1
:]13 summe 19 * Keine Fillung
14 1110 ! 7 511 + Einfarbige Edllung
1: & === | Reihe "Beginn” - Farbverlauf

elektrischen Schaitplan [ Fatung Rahmen Bild- oder Texturfiillung

18 -
19 Teilebestellen _h Musterfillung

20 Laschen Automatisch
21 . Arbei L7 / icks . .
5 mechzn. Arbeiten _ 2] Auf Formatvorl. zuriicks, Invertieren, falls negativ
23 1/l Datenreihen-Diagrammtyp dndern...
elektrische Instzllztion - 4 RAHMEN
g; Daten auswihlen...
26 Frogr - % Keine Linie
3; ~ Datenbeschriftungen hinzufiigen 4 Einfarbige Linie
Inbetriebnah B
g rebnahme _ Earbverlaufslinie
30 .
. : Aut tisch
k3| y Datenreihen formatieren... wramatse
3z

Schritt 10: Diagramm den eigenen Winschen anpassen. So z.B. wirde das Diagramm besser aussehen, wenn
die Abstandsbreite auf null gesetzt wird. Des Weiteren fehlen noch Diagrammiuberschrift und

Achsenbeschriftung.
11.10 16.10 21.10 25.10 31.10 511 +
. DIAGRAMMELEMENTE
. dschen
elektrischen Schaltplan _ €1 Auf Formatvorl. zuriicks. Achsen
11 Datenreihen-Diagrammtyp dndern... D Achsentitel
Teillebestallen _— . [ ] Diagrammtitel >
r aten auswanlen...
N [] Datenbeschriftungen
mechan. Arbeiten D Datentabelle
Datenbeschriftungen hinzufigen 4 D Fehlerindikat
ehlerindikatoren
elektrische Instzllation Gitternetzlinien
5‘ Datenreihen formatieren... D L q
egende
Programmierung _ Zeichnungsfliche
Inbetriebnahme i
Projektplanung
Das Ergebnis kénnte wie nebenstehend Datum
aussehen. 11.10 16.10 21.10 26.10 31.10 511

elektrischen Schaltplan
Teile bestellen

mechan. Arbeiten

elektrische Installation -
Programmierung -
Inbetriebnahme I

Arbeitsschritte
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Arbeitsauftrag: Aufnahme der Gauf3’schen Verteilung

Zur Qualitatskontrolle werden Bauteile stichprobenartig dem Fertigungsprozess

entnommen und tberprdft.

Lerninhalte:

Statistik-Funktionen
Histogramm
Diagrammerstellung

Die Messwerte werden in einer Urliste abgelegt, woraus schon die ersten
] . : . : : ARy
Kenntnisse, wie Min, Max, Stichprobenumfang, Spannweite, Mittelwert, > {I)
Standardabweichung, etc. gezogen werden kénnen.
Sollwert: Dicke- MindestmalR: 26 mm
Toleranz: + 0,1 mm
Schritt 1: Urliste mit den Stichproben auswerten
/~ | Von Excel zu
Nr. der |lIstwert Stichprobenumfang ( 18 ) / M berechnen!
Stichprobe grofiter Wert x max: 26,09 / Mrre
1 26,03 kleinster Wert x min: 2603 mm
2 26,07 Spannweite R (range): 0,06 mm
3 26,07 Mittelwert: 26,06 mm
4 26,05 Standardabweichung: 0,01465285 mm
5 26,08 SN———
6 26,04 Bild: Auswertung
7 26,06
8 26,06
9 26,05
10 26,08
11 26,06
12 26,06
13 26,06
14 26,05 Klasse Klassenweite Hafigkeit
15 26,09 Nr. von bis pro Klasse
16 26,06 1 26,015 26,025 0
17 26,07 2 26,025 26,035 1
18 26,07 3 26,035 26,045 2
19 26,05 4 26,045 26,055 5
20 26,06 5 26,055 26,065 9
21 26,05 6 26,065 26,075 5
22 26,06 7 26,075 26,085 2
23 26,04 8 26,085 26,095 1
24 26,06
25 26,07 Bild: Ermittlung der Haufigkeiten
Bild: Urliste
26,10 ' PR ,
26.09 bt Histogramm - Haufigkeitsverteilung
AT £ A 10
26,06 Bl— > AN A Y
26,075 5] M S S = ¥ e 8
26049/ 8 .
26.03 1+ T 6
26,02 X
26,01 £ 4
260 +¥—/——r-—"/—"7-—'--—-r——"—7-—T—Tr 3
1234567891011121314151617 181920212 = 2 — 1
Nummer der Stichprobe 0
o 26,025 26,035 26,045 26,055 26,065 26,075 26,085 26,095
26,015 26,025 26,035 26,045 26,055 26,065 26,075 26,085
Intervallgrenzen

Bild: Visualisierung des Stichprobenverlaufs und der Haufigkeitsverteilung

69



Losungsweg:

Schritt 1: Auswertung der Urliste mittels Statistikfunktionen
FORMELN DATEN UBERPRUFEN ANSICHT

Samtliche die hier aufgezeigten Funktionen sind %“““”“'age””””E““E‘fe"' =y ©ham
. . . . Mathematik und Tri efrie v
Statistikfunktionen und auch unter dieser Kategorie - = Norers
. i enr Funktonen * anager Aus
ZL_J finden. _ _ o _ IW statistisch  » ACHSENABSCHNITT  [= )
Die Anwendung dieser einzelnen Statistikfunktionen i konstuktion » ANZAHL ist
selbsterklarend. B cuse v ANZAHL2
© I[nformationen » ANZAHLLEEREZELLEM
P Kompatibilitat » BESTIMMTHEITSMASS
I’ web v BETAINV
BFTA VERT
A B C D E F G H L
a8
g Hr.der |[lstwert
10 Stichprobe
11 1 26,03
12 2 26,07 Hochstwert: 26,1 mm
13 3 26,07 Mindestwert: 26,0 mm
14 4 26,08
15 5 26,08
16 6 26,04 Stichprobenumfang 25\mm
17 T 26,08 groBter Wert x max: q 26,09 mm
18 8 26,06 kleinster Wert x min: ] 26,03 | mm
19 9 26,05 Spannweite R (range): q 0,06|mm
20 10 26,08 Mittelwert: ¢ Z26,06|mm
21 11 26,06 Standardabweichunag: 0,013%401 |mm
22 12 26,08
23 13 26,06
24 14 26,05
25 15 26,09
26 16 — -
= = =ANZAHL(C11:C35) | —
28 18 26,07
29 19 26,05 | =MAX(C11:C3 | —
30 20 26,06
3 21 26,05 | =mIN(C11:C35 | —
3z 22 26,06
33 23 26,04
34' 24 26,06 =HI0-HI11 | — L
35 25 26,07
= | =MITTELWERT(C11:C35) | —
| =sTABW(C11:C35) | —

Abbildung: Auswertung der Urliste

Um die Haufigkeitsfunktion anzuwenden, sind ein paar Besonderheiten zu beachten. Diese Funktion soll naher
beschrieben werden:

Bei der Ermittlung von Haufigkeiten geht es darum, das Vorkommen bestimmter Werte innerhalb vorgegebener
Intervallgrenzen zu ermitteln. Die Funktion HAUFIGKEIT hat den folgenden Aufbau:

=HAUFIGKEIT(Daten, Klassen)

Daten aus der Urliste Intervallgrenzen
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@ Markieren Sie zuerst den Zellbereich, in denen die Haufigkeiten erscheinen sollen.

(2 Geben Sie danach die Haufigkeitsfunktion ein — entweder (iber die Meniileiste oder iiber die Tastatur.

Sie die

(3 Wichtig: Um die Matrixfunktion
STRG+SHIFT+RETURN. Damit werden die geschweiften Klammern {} erzeugt. Die Eingabe der
geschweiften Klammern Uber die Tastatur erzeugt keine Matrixfunktion!

abzuschliel3en,

dricken

E Klazze Elazzenweite Hafigk.eit
T Mr. won | hiz | pro Klasze
& 3 26,015 26,025 1]

]l Nr. der |Istwert 4 26,025 26,035 1]

10 Stichprobe 1] 26,035 26,045 1]

1 1 26,03 E 26,045 28,055 0

12 2 25,07 7 2,055 26,065 0

12 3 26,07 g 26, 0ER 26,075 0«
14 4 26,05 3 26,075 26,085 1\
15 5 26,05 10 26,085 \ 26,055 1]

15 E 26,04 b

17 7 25,05

5 8 26,06 —@

19 | 25,05

20 10 26,08

21 1l 26,08 { =HAUFIGKEIT(C11:C35; )}
22 12 26,06

2 13 26,05 \@

24 14 26,05 @
25 15 25,09

ZE 16 26,06

27 17 25,07

28 18 26,07

24 19 25,05

an 20 26,06

| 21 25,05

32 22 26,06

a3 23 26,04

et ) 24 25,05

i 25 26,07

36

Abbildung: Lésung zur Ermittlung der Haufigkeitsermittlung

Tastenkombination
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Arbeitsauftrag: Motorpriifstand

Ein Motorprifstand hat zu Aufgabe, den Zusammenhang zwischen

Lerninhalte:
e Diagramm fur3Parameter

Motordrehzahl und Geschwindigkeit auch bei verschiedenen Gangen
aufzuzeichnen. Die daraus entstandene Tabelle soll visualisiert werden.
Da hier 3 Parameter (Motor-Umdrehungszahl, Gang, Geschwindigkeit)
visualisiert werden sollen, bietet sich ein 3-D-Diagramm an.

800 Uimin 1000 Uimin_| 1500 UWimin | 2000 UWmin [ 3000 Wmin_|
1. Gang 9 11 17 23 34
2, Gang 16 20 30 40 60
3. Gang 24 30 45 60 80
4. Gang 33 4 62 83 124
5. Gang 55 &9 103 138 206
__— Motorleistung
L 50
= 200
g 150 ¢ B 1 Gang
E 100 + B2 Gang
g 5o 5. Gang O3 Gang
= 0 | 3. Gang @4 Gang
u??nciln 10 “c00 1 Gang @5. Gang
Uiminmin Uz?:']n 3000
Ufmin
Umdrehungszahl des Motors
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Ldsungswegqg:

Ein Diagramm aus 3 Parametern zu entwerfen, gelingt oftmals nicht automatisch tber das markieren der
gesamten Tabelle. Ein sicherer Weg, der hier gezeigt werden soll, ist das manuelle Erstellen

Schritt 1: Wahl des passenden Diagramms

H - :
DATE START EINFUGEN SEITENLAYOUT FORMELM DATEN
PN
. N L8 oy smanar _
PivotTable Empfohlene Tabelle  Bilder Onlinegrafiken Apps far
PivotTables i Screenshot -
Tabellen Tlustrationen
Diagramm 1 ~ Fe
A B c D E F G H
1
2 | Arbeitsauftrag: Motor-Priifstand
3
4
g B00 Uimin 1000 U/min 1500 U/min 2000 Wimin_| 3000 Wmin
7 1. Gang 9 11 17 23 34
8 2. Gang 16 20 30 40 60
9 3. Gang 24 30 45 60 90
10 4. Gang 33 4 62 83 124
11 5. Gang 55 69 103 138 206
12
13

Schritt 2: Daten fir das Diagramm auswahlen

¥

u]

(5]

Kl

Ausschneiden
Kopieren

Einfiigeoptionen:
e

O

Auf Formatvarl. zurdcks.

Schriftart...
Diagrammtyp dndern...
Als Vorlage speichern..,

Daten auswahlen...

Diagrakﬂ verschieben...

30-Drehung...

In den Vordergrund

In den Hintergrund

Makro zuweisen...

Aufg_Maotorprafstand [Kompatibilitdtsmodus] - Excel

UBERPRUFEMN ANSICHT ENTWICKLERTOOLS Neue
I @ IIv = - *" I .

A 0 e -
Empfohlel ‘ PivotChart | Power | Linie 5&u
g e ® " 11 30 Fiache

Spark

Diagrammbereich formatieren...

e A

J

9 A

3D-Fliche

e

@ Weitere Flichendiagramme...
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Im Weiteren werden die Datenreihen einzeln (d.h. Gang 1 bis Gang 5) hinzugeftigt.

r Al
Datenguellz auswahlen m
Diagrammdatenberzich: | E
Legendeneintrdge [Reihen) Horizontale Achsenbeschriftungen (Rubrik)
[*._']ﬂinzuiﬁg . ] B > a |- &
Ausgeblendete und leere Zellen OK ] [ Abbrechen
A B C D E F G H J K L M
1
2 | Arbeitsauftrag: Motor-Priifstand
3
4
3
& B00 Ulmin 1000 Uimin _|_ 1500 Wimin 2000 Uimin 3000 Uimin
7 1. Gan -] -0 R V- 23 M
2 2 18 20 30 40 60 r ’ - m
Datenreihe bearbeiten
9 3. Gang 24 30 45 60 50 1
10 4. Gang 33 41 62 83 124 | | Reihenpame:
11 5. Gamy ) oy o 52 20 ] |=Tabel|e1!SBS? f&| =1.Gang
12
13 1a | | Reihenwerte:
. ban| . =
14] | 1 £ | |=Tabel|e1!SCS?:SGS?| =9:11: 17; 23;...
15
18 ] [ ok | Abbrechen
17
18 “
19
20 20
2
ey 1}
23 :
Se 1.Gang
25
26
27
28
29

Die weiteren Datenreihen (,2. Gang‘ bis ,5.Gang’) fligen
Sie wie in beschriebenen Weise hinzu. Damit kommen Sie
zu dem nebenstehenden Diagramm.

5 Eang
4. Gang

3.G@ang
2 Gang
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Schritt 3: X-Achse anpassen

Alle Datenreihen hinzugefiigt? Die
horizontale Achsenbeschriftung ist
wenig aussagekréftig. Vielmehr
sollte die entsprechende Umdre-
hungszahl zu sehen sein.

Sie gelangen zum fertigen
Ergebnis:

Schritt 4; Aussehen optimieren

Sie kdnnen nun das Aussehen lhres
Diagramms  anpassen. Hierfiir
klicken Sie eine Datenreihe dieses
Diagramms an und 6ffnen Uber die
rechte Maustaste das Kontextmenil.

-
Datenquelle auswahlen

Diagrammdatenbereich: | =Tabellel!3B57:5G511

Legendeneintrage (Reihen)

J/}é [@Zeileﬁpaltegechsem ] I_{\L

Horizontale Achsenbeschriftungen [Rubrik)

[rj Hinzufigen ” [ Bearbeiten ” 7< Entfernen ]

[ DB&arbeiteg ]

[TJI

1. Gang
2, Gang
3. Gang
4, Gang

5. Gang

W

moE W o

Ausgeblendete und leere Zellen

ok | [ abbrechen |

Achsenbeschriftungen

A=)

Achsenbeschriftungsbereich:

Tabellel!SC55:5G58|

= 800 U/min; 100...

[ OK \i[ Abbrechen
\

1
2
3
4
5
6 800 Uimin, _| _1000 Uimin _| 1500 Uimin | 2000 U/min |_3000 U/min !
7 1. Gang 9 11 17 23 34
8 2. Gang 16 20 30 40 60
9 3. Gang 24 30 45 80 50
10 4. Gang 33 41 52 83 124
11 5. Gang 55 69 103 138 208
12
13
L1 N —
15 | 1l
18
17
18
19
20
21
22
23
24
25
26
27
28
800 Uimin 1000 Uimin 1500 Wimin | 2000 U/min_[ 3000 U/min
1. Gang 9 11 Al 23 34
2. Gang 16 20 30 40 60
3. Gang 24 30 45 60 50
4. Gang 33 41 52 83 124
5. Gang 55 69 103 138 206
250
200 -
Laschen
150

Reihe "5. Gan

800 Ujmin
! 1000

ufmin =00

i 2000
U/min W/min 2000

Wmin

g" Punkt '80( 43 Auf Formatvorl. zuriicks,

acag | gi] Datenreihen-Diagrammtyp dndern...
3.Gang
2.Gang Daten auswdhlen...
e 3 3D-Drehung...
Datenbeschriftungen hinzufigen »
:,J Datenreihen formatieren...

%



Geben Sie dem Diagramm lhre personliche Note. So kdnnen Sie z.B.

Datenreihen formatieren X ) . ) N ) . )
Die Abstande der Datenreihe verandern oder die Datenreihen einen
DATENREIHENOPTIONEN ¥ Rahmen Vergeben:
f‘\

SO il
4 REIHENOPTIOMNEN

Abstandstiefe

—_— 150%

Wenn Sie die Abstandstiefe auf 0% setzen,
Rahmen und Fullung verandern, gelangen Sie zu
einem optisch ansprechenden Diagramm.

Schritt 5: Diagrammbeschriftung

DIAGRAMMTOOLS

Zu einem perfekten Diagramm gehort Diagrammtitel und Achsenbeschriftung. ENTWURE FORMAT
Hierfur klicken Sie das Diagramm an. Es erscheinen zwei Registerkarten, welche
unter ,Diagrammtools‘’ zusammengefasst sind.

. Unter der Registerkarte ,Entwurf finden Sie die Schaltflaiche, um Ilhr Diagramm zu
1 + vervollstandigen. Ein magliches Ergebnis kénnte wie folgt aussehen:

Diagrammelement
hinzufiigen =

Geschwindigkeit

= 200 |
T
§ 150
% 100 5.Gang
4.Gang
= 3. GEng
v 2 Gang
B0 Ly min 1.6
. 1500 .
U/min Wm 2000
e Uy'min m
Uymin
Umidrehungszahil
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Arbeitsauftrag: Pareto-Diagramm

Info:

Das Pareto-Prinzip ist auch bekannt als 80/20-Regel (manche sprechen

auch von 70/30-Regel). Allgemein kann man sagen:

e 20% der verwendeten Zeit ergibt 80% des Ergebnis
e 80% deiner Telefongesprache wenden sich an 20% deiner Kontakte
e 80% der Essen in einem Restaurant beschréanken sich auf 20% des Menis

e USW.

Lerninhalte
e Paarweiser Vergleich
e Pareto-Diagramm

Pareto ist ein tolles Instrument um Hervorzuheben, was wirklich wichtig bzw. ausschlaggebend ist.

Sie wollen ein Roboter kaufen. Dieser Kauf soll wohluberlegt sein. Welche Kriterien spielen bei einem Kauf eines
Roboters eine Rolle? Tragen Sie diese in die unten abgebildete Tabelle zusammen und erstellen Sie einen
paarweisen Vergleich. Dabei soll der grau gefillite Bereich automatisch von Excel ausgefillt werden. Zur

Prasentation soll ein Pareto-Diagramm dienen.

Schritt 1: Formblatt erstellen, welches vom Anwender auszufiillen ist. Die Farblich markierten Felder sollen von

Excel automatisch ausgeftillt werden.

LigElis = T Vom Anwender
2... wichtiger % // o auszufullen
1... gleitfh gev{icht.im % E = ., E % NHE
0... weniger wichtig E /E/ § ] g = : g fn,, E

= (7] a L] m ' o |a o
Beweglichkeit 2 0 1 2 0 5 | 3| 1™ |Beweglichkeit
Tragkraft 0 0 1 2 0 3 | 5] 10% |Tragkraft
Support 2 2 2 2 1 9 11| 30% |Support
Preis 1 1 0 2 1 5 1 4] 1% |Preis
Gewicht 0 0 0 0 0 0| 6| 0% |Gewicht
Bedienung 2 2 1 1 2 & | 2| 2% |Bedienung
0| 7] 0%
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Schritt 2: Hilfstabelle erstellen, aus welcher das Pareto-Diagramm erstellt werden kann.

r r r - r r r r
2
= =
£ = = -
E E 5 E 5
=3 2 A = )
S 3 % 2 = 3
w o an] [« = [ &)
Rang 1 2 3 4 3 6 7
Prozent 0% | 27% [ 17% | 17% | 10% [ 0% 0%
Cusum 30% | A7% | 73% | 90% | 100% | 100% | 100%

Schritt 3: Pareto-Diagramm erstellen

120%

100%

20%

Pareto-Diagramm

i i
100%
a5 100% 100%

‘/—:3;{'

57%
N /l’

.

Support

2

Bedienung

B B =
3 | 4 | 5

Beweglichkeit Preis Tragkraft Gewicht

&

I Prozent
——Cusum
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Losungshinweis:

Zu Schritt 1:
=SUMME((B55:H55)+0,000007
= A55
] A E C D E F G H J K L
49
50 Legende: - §
@ £ _
51 2... wichtiger % = E = AS5
52 1... gleich gewichtig| = % = = 3 2 [s] &
. - ] = = 0 o = E | = ]
53 0... weniger wichtig| = = = = = = : EIE]| &
& = = [= @ @ - = (=] ™
B4 m [ wn o o m [ o o
55 Beweglichkeit 2 0 1 2 0 3 | 3| 1% |Beweglichkeit
56 Tragkraft 0 0 1 2 0 3 | 5] 10% |Tragkraft
57 Support 2 2 2 1 9 | 1] 30% |Support
58 Preis 1 1 0 2 1 5| 4| 1% |Preis
59 Gewicht 0 0 0 0 0 0 | 6| 0% |Gewicht
i Bedienung Fi Fa i i 7 8 | 2| 2 |Bedienung
62 Gesamtpunktzahl: 30

Zur Bestimmung Prozent-
Anaabe

=RANG(I61;I$55:1$61)

=SUMME(B60:H60)+0,000002

Schritt 2: Hilfstabelle fir das Pareto-Diagramm

| I—

A B C D E F G H
63

L3 L r L3 r F L3
64 =
65 = =
66 t 35 =2 T~
67 S 8 g o = 8
68 = 3§ 3 @& £ 3 i
60 (7] =] ] o (= (L]
70 Rang 1 2 3 4 5 b 7
71 Prozent 30% [ 27% [ 17% [ 17% | 10% | 0% | 0%
72 Cusum 30% | 57% || 73% | 90% [ 100% [ 100% | 100%

=SVERWEIS(B70;$J$55:$L$61;3;0) =B71+C71+D71



Schritt 3: Erstellen eines Pareto-Diagramms

Markiere die Reihen ,Prozent’und ,Cusum’. Diese dienen als Datengrundlage fir das 2D-Liniendiagramm.

DATE START EINFUGEN SEITEMLAYOUT FORMELN DATEM UBERPRUFEM ANSICHT ENTWICKLERTOO

= »| %) Formen = = - = -
,:ll? ’j‘:l ’:E'L SmartArt " I ? M' [V g h' e

PivotTable Empfohlene Tabelle  Bilder Onlinegrafiken Apps far - Empfohlene
PivotTables @4 Screenshot ™ Office~ | Diagramme | 2D-Linie

Tabellen INustrationen Apps ; te
‘/\‘-/ \/\ // \/ //
Diagramm 1 ~ I
1 2 3 E 5 g T g| 3 Tiof T Tz iV\(f l/-\ i V s 9]
o’ ey
! G H

RV RPN | PN

A B C D E F |
_ 3D-Linie
25
- 25 r r r - r r r r ,(‘;:I
- a7 = ')l:\‘f,
_ 28 g 3 = N
n 29 E : T;, [ 5 Iﬁ Weitere Liniendiagramme...
30 = = % e 5 2 ;
= = o 2 = i
Ky w m =] o = o
=]
— 32 Rang 1 3 4 5 6 I
- 33 Prozent C30% [ 27% [17% [ 17% [ 10% [ 0% [ 0%
- 34 Cusum 30% | 57% | 73% | 90% | 100% | 100% | 100%

Die Datenreihe ,Prozent’ soll nun in ein Saulendiagramm umgewandelt werden. Klicke auf die untere Linie und
betatige die rechte Maustaste. Uber das Kontextmenii lasst sich nun der Diagrammtyp der Datenreihe dndern.

Diagrammtitel

12084
10084

20% Laschen

GO0% 3 Auf Formatvorl. zuriicks.
40% 11 Datenreihen-Diagrammtyp dndern...
20% Daten auswahlen... \

B4

1 2 3 q 5

Datenbeschriftungen hinzufligen L
Datenreihend Datenrein Trendlinie hinzufigen...

!74 Datenreihen formatieren...
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Wahlen Sie ein 2D-Saulendiagramm fur die

Datenreihe ,Prozent’.

.
Diagrammtyp &ndern

_ 5 .

™ Zuletrt verwendet
Vorlagen
Saule

Linie

Kreis
Balken
Flache
Punkt (X )
Kurs
Oberflache
Netz
Verbund

BExBEREEMNe > E

Empfohlene Diagramme | Alle Diagramme |

e e it I

Benutzerdefinierte Kombination

Diagrammtitel

l..-
. .

3 a

6

m—ztenrsheni  ——DatenreihEnz

Wihlen Sie den Diagrammtyp und die Achse fur die Datenreihe aus:

Sekundarachse

&
i

Datenreihenname Diagrammtyp

I Datenreihenl Gruppierte Saulen

I Datenreihen2 Linie

Aber auch die horizontale Achse lasst sich weiter optimieren. Wollen Sie zu den Rangnummern 1 bis 7 auch die
zugehdrigen Kriterien abgebildet haben? Wéhlen Sie die X-Achse an, 6ffnen Sie das Kontextment. Nun kénnen
Sie weitere Daten fiir die Anzeige der X-Achse hinzufligen.

Diagrammititel
1205

100%6

0%

B0%

20%

l..-
2 3 4 5

N Datenreihenl s—tenn

% Ausschneiden
Bz Kopieren

Einfiigeoptionen:

el

e,

O

Auf Formatvorl. zuricks.

it}

=

Schriftart...

Diagrammtyp dndern...

Als Vorlage speichern..

Daten auswahlen...

Diagramm vers&

4 Inden Vordergrund »

# el &

71

o Inden Hintergrund 3

Makro zuweisen...

-
Datenquelle auswahlen

~
M ich formatieren...

Diagrammdatenbereich: | ='Pareto (2)'!5B333:5H534

{1

v

7] Zeile/spalta

Legendeneintrdge (Reihen)

izontale Achsenbeschriftungen [Rubrik)

’ E Hinzufigen ] Dﬁearbeiten ” )(Entfernen ]

=]

_+ Bearbeiten ]

Datenreihenl

Datenreihen2

4 N
Hier kdnnen Sie den Namen
der Datenreihen andern in
»‘Prozent* und ,,Cusum®.

wmoE W R

Ausgeb

>

ok | [ Abbrechen
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X
[==]
(o]
=]
m
-
(=]
==
[
=
—

25 y————r T r ¥ r
27 =
28 £ 5 =
29 T 2 = ] =
e ™ = =
30 2 2 % I E
3 @ 2 il
31 7] m [} o = [&]
32 Rang 1 2 3 4 5 6 7
33 Prozent " 30% [27% [ 17% [ 17% [ 10% [ 0% [ 0%
34 Cusum 30% | 57% | 73% | 9nealdnnesldnnos| anes
15 Achsenbeschriftungen M
36 Achsenbeschriftungsbereich:
a7 120% ='Pareto (2)'1SB526:5HS31)| = Support: Bedie...
100%
38 an% oK Abbrechen
39 50%
40 0% -
20%
a1 - -
42 & e & R 5 o ’
o 4 A Lo e
43 %o@o ?‘6& @{\\5\ < «\-s@' bé‘a
TS
44

Bestatigen Sie, wenn Sie mit der horizontalen Achsenbeschriftung einverstanden sind. Vergeben Sie einen
Diagrammtitel,

Das Ergebnis wird nach der Auswahl sofort angezeigt.

Pareto-Diagramm

120%
1009
80%
B0%
0%

20% .
o H H =
. ., X, v
di..j:" (9.;& \6& q&{* @5'{“ F N .
1.-;._,\1 o 'Zlb‘?- @{” Q:b fe

N Prozent s Om
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Arbeitsauftrag: Trendanalyse durchfiihren

Lerninhalte
o A B c D E ° Saulenfji_agramm
T Jahr von bis Nittel »  Trendlinie
12 2002 630 € 680 € 6.55€
13 2003 6,30€ 6,80 € 6,55€ ;
14 2004 670€ 7T10€ 690 €
= 2005 680€ 125€ T.03€1  \Was wird die Zukunft uns
L 2006 635€ 150€ 123¢€ bringen. Was kénnte da uns
17 2007 730€ 1.90€ 7.80€]  mehr interessieren als der
18 2008 7.80€ 8.30€ 8.05€| Bierpreis auf dem Minchner
19 2009 8.10€ 8.60€ 8.35€]  Oktoberfest. Um dies zu
20 2010 830€ 890 € 860€| erfahren, verwenden wir
21 2011 8.70€ 9.20€ 895€| Excel als statistische
22 2012 910 € 9560€ 930€ G|askuge|.
23 2013
24 2014
25 2015
26 2016

Losungshinweis:

Schritt 1: S&ulendiagramm erstellen

Markieren Sie die Spalte ,Mittel“ auch die leeren Zellen bis zum Jahr 2016 und wahlen Sie ein 2D-
Saulendiagramm. Wenn Sie eine Trendlinie einfligen wollen, ist ein 3D-Saulendiagramm nicht brauchbar.

DATH START EINFUGEN SEITEMLAYOUT FORMELN DATEN UBERPRUFEN AMNSICHT ENTWICKLERTOOLS MNeue Registerkarte ADD-INS

E‘? D L—‘g ’___‘»EI-; &) Formen ~ IrF? T e g

2 T SmartA -S3
PivotTable Empfohlene Tabelle  Bilder Onlinegrafiken ComartArt Apps fir  Empfaliene 2D-Saule Linie Sdule Gewinn/ | Datenschnitt
PivotTables s Screenshot - g e Diz{.amme Verlust
Tabellen Ilustrationen \_I:Hﬂl m \_H_H 3 Sparklines Filte
Diagramm 1 ~ fe 3D-Saule
A B c D E F J K L

10
11 Jahr von bis Mittel
12 2002 6,30€ 680€ 655¢ ﬂlﬂﬂ[
13 2003 6,30€ 6,80€ 6,55€
14 2004 GT0E 710€ GO0 € |_|]1[|]_ Weitere Sdulendiagramme...
15 2005 6.80 € 725¢€ 703€ R
16 2006 6.95€ 750€ 723¢€ 100°¢
17 2007 7.30€ 790€ 760€ 00F
18 2008 780€ ga0e| sose °F
19 2009 8.10€ 860€ g3re
20 2010 820 € gooe| seoe °U°°
21 2011 870€ 920¢€ gose ~°F
22 2012 9.10€ 950 € 930e °°F
23 2013 =00e

2,00€
24 2014

100€
25 2015 .
26 2016 1 2 3 4 5 B 7 8 9 0 11 12 13 14 15

27
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Schritt 2: X-Achse anpassen

Die X-Achse sollte eine Beschriftung enthalten, aus welcher die Jahre abzulesen sind. Hierfur klicken Sie die
horizontale Achse an, 6ffnen das Kontextmenu mittels rechter Maustaste und wahlen den Mentpunkt ,Daten

auswahlen ... .

Flgen Sie in den Achsenbeschriftungsbereich die Jahreszahlen vollstandig ein:

Mittel M, Ausschneiden
1000 E® Kopieren
BJDD s &D Einfiigeoptionen:
* i
8,00 € |
7,00 £ ¥ Auf Formatvorl. zuricks.
6,00 € A Schriftart...
>.00< 11 Diagrammtyp dndgn
4002 [[=] Alsgorlagj%'m...
3.00€ Claten ausw@hlen...
2,00 €
[@] Diagramm verschicben...
1,00 €
- £ m u
1 2 3 4 5 & 7 8 9 10 11 12 13 14 15
r ™y
Datenquelle auswihlen lilg
Diagrammdatenbereich: | =Tabellel!SES11:5E526 53
_lf}' l @ Zeile/5palte wechseln l \{\L

Legendeneintrage [Reihen)

Horizontale Achsenbeschriftungen (Rubrik)

D Hinzufugen " Gﬂea.:belten " )(En.tfemen l

l S'Eearbegten l\

Mittel

w4 W ra

-

>

Ausgeblendete und leere Zellen

ok | | Abbrechen

Mittel

2002 2003 2004 2005 2006 2007 2008 2009 2010 2041 201

10,00 €
9,00 €
8,00€
7,00€
6,00€
5,00€
400€
3,00€
2,00€
1,00€

- €

Schritt 3: Y-Achse formatieren
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Achsenbeschriftungen

Achsenbeschriftungsbereich:

=Tabelle 1156

= 2002; 2003; 20...

| Abbrechen

22013 2014 2015 2016
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Die Preissteigerungen wirden deutlicher hervorgehoben werden, wenn die Darstellung ab 4 Euro beginnen

wirde. Klicken Sie auf die vertikale Achse, 6ffnen Sie das Kontextmeni und wahlen Sie den MenUpunkt ,Achse
formatieren ...°.

F G H J K L .
Achse formatieren e
ACHSENOPTIONEN ¥  TEXTOUPTIOMEN
5D 0 = ol
IVIILLET
10,00 € 4 ACHSENOPTIONEN [+]

9,00 € Grenzen

Zurlicksetzen

B,00E Minimum
7,00€ .

Maxirnurm 0,0 Auto
600E

Intervalle
5,00 €
400€ L Hauptintervall 10 Auto
3,00€ Hilfsintervall 0.2 Auto
200€ Harizontale Achse schneidet
1,00€ _
c ® Automatisch

K 2| |z
=]

2002 2003 2004 2005 2006 2007 2008 2009 20287011 2012 2013 2014 2015 2016 ) Achsenwert 0.0

TR =i alae A sbesnsart

Mittel

10,00 €

9,00€

B,00€
7.00¢€
6,00 €
500€
400€

2002 2003 2004 2005 2006 2007 2008 2009 20102011 2012 2013 2014 2015 2016
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Schritt 4: Trendlinie hinzufiigen

Klicken Sie auf die Saulen, 6ffnen Sie I

das Kontextmenii und fiigen Sie — wie |

abgebildet - eine Trendlinie hinzu: 5,00€
BODE

7.00€

F G H 2002 2003 2004 2005 2006 2007 2008 20 54 Datenreihen formatieren...
Mittel
12,00€
»

11,00€ Y "’_"
10,00 € Fullung Rahmen

s00€ i i

- i Laschen

8o0¢ 43 Auf Formatverl, zuriicks.

7,00€ e 11 Diagrammtyp dndern...

6,00 £ l Daten auswihlen...

500¢€ (0 3D-Drehung

a00¢ y Trendlinie formatieren...

2002 2003 2004 2005 2006 2007 2008 2009 2010 2011 2012 2013 2014 2015 2016

6,00 € i ' m
5,00€ S

Datenbeschriftungen hinzufigen 3
4,00€ ! 0 Trendlinie hinzufiigen,,

Mittel
& &
<
Fallung Rahmen
o X N N

Laschen
22 Auf Formatvorl, zurdicks,
11 Datenreihen-Diagrammtyp dndern...
g Daten auswihlen..,

_— e

TRENDLINIENOPTIONEN *
SO (|

4 TRENDLINIENOFTIONEN

[r]

_-_.-_.:/_:"- (® Exponential

40T Linear

:._/':;':':" ) Logarithmisch

(@] Palynomisch Grad 2

_-.-__:/_:"- ) Potenz

-, Gleitender

( Zeitrau 2
= Durchschnitt itraum

Mame der Trendlinie

(® Automatisch Fenon. (Mittell —

Sie haben verschiedene Optionen, die Steigung der Trendlinie zu wéhlen. Ebenso lassen sich in diesem
Fenster das Aussehen der Trendlinie (Linienfarbe, Art, etc.) anpassen. Das Ergebnis prasentiert sich wie folgt:
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F

G H | J K L

12,00€
11,00€
10,00 €
9,00 €
BODE
7,00€
6,00 €
5,00€

4,00€

Mittel

‘.ﬂll

Vertikal (Wert) Achse Hauptgitternetz

2002 2003 2004 2005 2006 2007 2008 2009 2010 2011 2012 2013 2014 2015 2016

Trendlinie formatieren v

TRENDLINIENOPTIOMEN *
7S Ol

4 |INIE

[r]

() Keine Linie
(® Einfarbige Linie
() Farbverlaufslinie

() Automatisch

Kombinierter Typ

Strichtyp
sty s <]
Anschlusstyp Rund =
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Schritt 5: ,Feinarbeit”

L

Diagrammelement
hinzufigen -

Passen Sie die Uberschrift an, fiigen Sie eine Achsenbeschriftung hinzu, verandern Sie die GroRe
des Diagramms Uber Ziehen der linken Maustaste. Das Ergebnis prasentiert sich wie folgt:

Bierpreis im Mittel auf dem Wasn
12,00 €
11,00 €
10,00 €
9.00€
BO0E
7,00€

Preis pro MaR

6,00 €
5,00 €
400€

1
9007 ——

200t
£00Z
FO0E

00T

£L00T
BOOE
00
0ToZ
TT0Z
ZT0Z
ETOT
FT0E
STOZ
910E

lahr
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Arbeitsauftrag: Wasserfalldiagramm

Im Rahmen der Qualitatskontrolle wird der Durchmesser

eines zu frasenden Langloches nach jeder Schicht erfasst.

Die Anderungen in Form eines Wasserfalldiagramms

visualisiert werden.

Mess- Mess- Soll
reihe wert Down Up 11 mm
1 11,01
2 10,95 0,06
3 10,91 0,04
4 10,88 0,03
5 10,85 0,03
6 10,83 0,02
7 10,82 0,01
8 10,82 0,00 0,20 Werkzeugwechsel
8 10,96 0,06
10 10,92 0,04
11 10,88 0,04
12 10,85 0,03
13 10,83 0,02
14 10,82 0,01
15 10,81 0,01
16 10,81 0,20 Werkzeugwechsel

Ihre Aufgabe ist es, die Daten optisch mittels eines sogenannten Wasserfalldiagramms darzustellen.

88

Lerninhalte:

e Formatierung Zellen
o Wasserfalldiagramm

.

¢ 11 mm

v
a

Die Aufzeichnung ergibt nebenstehendes

Diagramm.
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Losung:
Schritt 1: Mess- Soll
. ) reihe Messwert |Down Up 11 mm
Messtabelle erweitern in der Form, dass leerstehende 1 101
Zellen in der Spalte ,Down‘ und ,Up‘ mit dem Wert 0,00 2 10,95 0,06
beschrieben werden. Die Zahlenangabe ,0,00° stellt auch i 1g2; g’g:
einen Wert dar, welchen Excel fur die Diagrammerstellung 5 10:85 0:03
bendtigt. 6 10,83 0,02
7 10,82 0,01
8 10,82 0,00 0,20 Werkzeugwechsel
9 10,96 0,06
10 10,92 0,04
11 10,88 0,04
12 10,85 0,03
13 10,83 0,02
14 10,82 0,01
15 10,81 0,01
16 10,81 0,20 Werkzeugwechsel
Schritt 2: MESS-l Soll
Zellbereich markieren, aus dem eine Grafik erstellt reihe |Messwert|Down Hi 11 mm
I Aul . shlen: 1 11,01 0,00 0,00
werden soll und passendes Saulendiagramm wahlen: 2 1095 0.06 0.00
3 10,91 0,04 0,00
4 10,88 0,03 0,00
5 10,85 0,03 0,00
6 10,83 0,02 0,00
N 10,82 0,01 0,00
| 8 10,82 0,00 0,20 Werkzeugwechsel
I o 1N 0R nna nnn
E - = Aufg_Wasserfalldiagramm [Kompatibilititsrmodus] - Excel
DATEL START EINFUGEN SEITENLAYOUT FORMEN DATEN UBERPRUFEN AMSICHT EMNTW .
= [ Formen - = TR S :
i% o g 2T 7 i
) - ) ) Srmartdrt ) 2D-55ule N
PivotTable Empfohlene Tabelle  Bilder Onlinegrafiken Apps fur - Empfohlene ]
PivotTables i+ Screenshot - ffice Diagramme |
Tabellen INustrationen ’—I_H_h |:| H H H e
Diagramm1 ~ { 3D-5aule
E C o E & = =
1 11,05
2
3
4 11,00
5 Mess—
B reihe |Messwer| Down Up TV 10,95
7 1 1,01 0,00 0,00
g Z 10,35 0,06 0,00
3 3 10,91 0.0 0,00 10,50 Up
10 4 10.55 0,03 0,00 ED
s = T e e 10,85 own
B Messwert

10,30

10,75

Das Ergebnis zeigt sich in der nebenste-

henden Abbildung. 10,70
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Schritt 3: Datenreihen formatieren

Zu einem Wasserfalldiagramm fehlt, dass die blauen Saulen fiir die Messreihen 2 bis 16, bezeichnet mit ,wert’
unsichtbar sind. Hierzu klicken Sie diese Datenreihe an, 6ffnen das Kontextmenu (rechte Maustaste) und wéhlen
den Menlpunkt ,Datenreihen formatieren’.

) . Ldschen
Diagrammtitel
9 Auf Formatvorl. zuriicks.
11,09

110 1.1 Datenreihen-Diagrammtyp dndern...

Daten auswahlen...

ep e
=0

10,53 Datenbeschrftungen hinzufigen »
0.0
0,73 y Datenreihen farmatieren...
10,70 ¢ ) ¥ N 3] k
z 3 4 3 B T E 3 10 u

1 13 14 1% 16

mDstenrsinent  mDstenreil sinen3 Datenreilhen formatieren

DATENREIH@HOPTIONEN +*

Uber ein sich nun 6ffnendes Auswahlfenster formatieren Sie Fuillung auf

,unsichtbar' und Rahmenfarbe auf ,keine'. 4 FULLUNG

* Keine Fillung
Diagrammiitel Einfarbige Fallung
Farbverlauf

!; Bild- oder Texturfillung

o

Db nesinen 1 mOstenreihen?  m Dwtenreinen 3

Musterfillung

Automatisch

Invertieren, falls negativ

4 RAHMEN

* Keine Linie

Einfarbige Linie
Farbverlaufslinie

Automatisch

Es ware wiinschenswert, wenn zu Messreihe 1 die Saule sichtbar ware. Auch dies kbénnen Sie formatieren.
Klicken Sie zweimal auf die (unsichtbare) Séaule zur Datenreihe 1 und formatieren Sie diese in ihrer Rahmen-
und Fullfarbe tGiber das Kontextmenti.
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Datenpunkt formatieren

DATENREIHENOPTIONEN +
S Ol

4 FULLUNG

(®) Keine Fillung

() Einfarbige Fiillung

Diagrammititel () Farbverlauf
] ) Bild- oder Texturfiillung
wem I I (@) Musterfillung
= [ | | () Automatisch
zz u | | - I [ | - O Invertieren, falls negativ
- -
o - 4 RAHMEN
2:: (® Keine Linie

1 2 a 4 3 B T E] 8 1 81 1z 13 14 13 16

() Einfarbige Linie
() Farbverlaufslinie

Datenreineni mDstenreihen2  m Datenrzihen3

@] Automatisch

Schritt 3;: Diagramm anpassen

Verringern Sie die Abstandsbreite der Datensdulen. Klicken Sie die Datensaule an, wahlen Sie Uber das
Kontextmen ,Datenreihen formatieren‘ an, setzen Sie die Abstandsbreite auf null.

Diagrammititel

o { \latenreihen formatieren v %
s DATENREIHENOPTIONEN ¥

1050

s - N (|

i0.z0 1 1 | . |

e [ IH | I: 4 REIHENOPTIONEN

o 1 2 3 4 3 B T = 8 10 #1 12 13 44 43 1 Datenreithe zeichnen au

Datznreiheni mOstenrzihen2  m Datenrzinen ~ L
® Pnimdrachse

\ () Sekundirachse
Aufzeichnung Verschleis Fraser ‘ Reihenachseniiberlappung 100% :

1.0

; =]

= 1.0 Abstandshreite —_ | 150% =
g
210,95
2 1050
2o
i
$ w20
2
B 1073

10,70

1 2 3 & 3 B 7 B 5 10 1 2 13 13 13 16
Meszsreihe

Variieren Sie Fullfarbe und Rahmenfarbe nach Ihren Wiinschen. Fiigen Sie Achsenbeschriftung und Uberschrift
hinzu. Die Legende ,Datenreihe...“ kdnnen Sie Idschen.
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Arbeitsauftrag: Pizzabestellung

Ein Pizzabringdienst bietet unterschiedliche Pizzen in verschiedenen Grof3en

an! Eine telefonische Bestellaufnahme erfolgt entweder (ber die
Pizzanummer oder Uber den Namen der Pizza!
Um die Bestellung effektiv zu gestalten, soll fur beide Falle der

Lerninhalte

e Formatieren

e Einsatz von Steuerelementen
e Verweisfunktionen

Bestellaufnahme jeweils ein Formular erstellt werden. Innerhalb des Formulars soll man nun noch die GroR3e der

Pizza aussuchen kdnnen und dann der Endpreis erscheinen. (siehe Vorlage!)

A B C D E F . .
1 |Nm|Piua |Klein [26cm] MNormal [30cm] Family [33*46cm Party [40%60cm] Abblldung DatenIISte
2 1 Kase 4,80€ 6,00€ 11,20€ 16,00€
3 2 Peperoni 4,80€ 6,00€ 11,20€ 16,00 €
4 3 Spinat 4,80€ 6,00€ 11,20€ 16,00 €
5 4 Mais 4,80€ 6,00€ 11,20€ 16,00 €
5 5 Paprika 4,80€ 6,00€ 11,20 € 16,00 €
7 6 Broccoli 4,80€ 6,00€ 11,20€ 16,00 €
8 7 Zwiebeln 4,80€ 6,00€ 11,20€ 16,00 €
9 8 Champignons ronz conns 110 1cnne
10 9 Artischoken A B © D E F G H
1] 10 Salami, Schinken 1| Suche Uber Pizza Nummer:
12| 11 salamiChampignons 2
13| 12 Salami, Kapern 3
3 Pizzaliste Suche dber Pizza Nr Suche 4 Wihlen Sie hier
5 die Nummer |Pizza GriRe ‘Preis
N . B . [
6 Nr # 35 |- wnfisch, Gorgonzal, Pilze Family [33*46cm] || 16,60€
7 3 - Flein [ZBem]
3 30
8 34 lunfisch, Gorgonzal, Pilze
Party [40"60cm]
° 36 640€ Sie verwenden bitte die
10 a7 7,60 € . .
38 Funktion sverweis{)
11 5 = 16,60 €
12 Party [80°60cm] | 17,20 €
13
. . . 14
Abbildung: Maske zur Pizza- 15
16
bestellung nach Nummer >
1 35‘Thunfisch, Gorgonzal, Pilze ‘ Family [33*46cm‘ 16,60 €
A B c 18
- . 20
1 |Suche Uber Pizzaname i
2 Pizzaliste | Suche iiber Pizza Nr | Suche uber Pizzaname ® [l
3
4 Wihlen Sie hier Wihlen Sie hier die
R L die Pizza aus! GraBe aus Preis
T T
| 38| Gyros-Pizza: Schweinefleisch, Zwiebeln, Schafskise, Zazikisauce |- |Family [33¥46¢cm] |~ 7,60€
4+ Jahreszziten; Salami, Sohinken, Ch Fprika | Klein[ZBem] [
Yeetarisch

Name | Meereskriichte
| Thunfisch, Gargonzal, Pilze

6
7
8
9 | |Klein [26 guamc Fomaggi # kasescnen

en bitte die

10 Normal 5’9"" Sohinken,Ei Funktion die Funktionen
51 Family [[Eau = vergleich(); index()
12| [pany [20°60cm] 17.2) |
13
14
15
16
17 38| Gyros-Pizza: Schweinefleisch, Zwiebeln, Schafskise, Zazikisauce ‘ |N0rma| [30cm] | | 7,60€ |
18
19
0
n
Pizaliste | Suche Gber Pizza Nr | Suche iiber Pizzaname ® [

Abbildung: Pizzabestellung
nach Namen

Ldsungshinweis:
Verwenden Sie die Funktionen: =sverweis(); =vergleich(); =index()

Arbeiten Sie mit Bereichsnamen (nicht zwingend - ist aber deutlich einfacher)

Wenn Sie Pizzen nach ihrem Namen suchen, dann soll in der Maske auch die zugehérige Pizzanummer
angezeigt werden. Das bedeutet aber, dass Sie rechts neben der Suchspalte auslesen missen. Die Funktion
SVERWEIS() kann deshalb nicht verwendet werden. Hier missen Sie die Funktion INDEX() einsetzen.

Um die passende Pizza in der Liste zu finden, missen Sie die Funktion VERGLEICH() verwenden. Diese
Funktion soll den ersten Wert, d.h. die Zeilennummer in der Suchliste zuriickliefern, in welcher die gefragte

Pizza gefunden wurde.

Diese Nummer wird an die Funktion INDEX weitergereicht. D.H. die Funktionen INDEX und VERGLEICH sind

miteinander verschachtelt in der Form:
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Cusum 80

Datumsfunktionen 35
Diagramme 20
Diagrammelemente 22
Diagrammtypen 23

Excel-Anwendungsfenster 4

Formularsteuerelemente 58

Gantt-Diagramm 62
GaulRd'sche Verteilung 69

HAUFIGKEIT() 15
HEUTE() 35
Histogramm 69

Intelligente Listen 24

JETZT() 35

Kommentare 41

logische Funktionen 17

Makro 54
Matrixformeln 30
MAX() 14
MEDIAN() 14

MIN() 14

Mittelwert 14
Multifunktionsleiste 5

Namensmanager 44
NICHT() 17

ODER() 17

Pareto 77
Pi 11
Pivot-Tabellen 49

Registerkarten 5
relativer Bezug 8
Runden 9

Spaltenbreite 7
Steuerelemente 58
Summe() 10
SUMMEWENN() 11
SVERWEIS() 28

Textfunktionen 31
Trendanalyse 83
Trendlinie 86

UND() 17

Verweisfunktionen 27
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